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1.0 A szabdlyzat célja és alkalmazdsi teriilete

A kozfeladatot elldto szervnek a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét régzitd szabdlyzatot kell készitenie.

4 szabdlyzat célja a Gondozdsi Kozpontban a kozérdekii adatok kiaddsi rendjének
szabdlyozasa.

Alkalmazasa  kiterjed a Gondozdsi Kozpont Jdszdrokszdllds egész teriiletére
('szakfeladatdra ) és minden jogviszonyban foglalkoztatottidra.

2.0 Megh ai‘a’roza’sok

Adatfelelos:

- az a kbzfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus iton kételezben
kozzéteendd kozérdekii adatot elSdllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn
ez az adat keletkezett;

- az egyes kiozzéteendd adatok tekintetében megjelélt szervezeti egység vezetd,
illetve az dltala kijelolt személy, aki elddllitia, kezeli, illetve az adatkézldnek
tovabbitja a kbzzéteendds adatot;

Adatkézlo:

- az a kbzfeladatot elldto szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatait honlapon kizzéteszi;

- az intézménynél az a megbizott személy, aki az adatfelelés dital kozolt
kozzétételi egységek adatait Osszesiti, Osszegydjti és kizzététel céliahol
megkiildi a Jdszdrokszdllds Vdros honlapjdt kezel§ informatikai csoport
részére a kbzérdekii adatok frissitése, karbantartdsa céljabdl.

Kozérdekii adat:

az dallami vagy helyi énkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyeb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtdsdval bsszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esd, bdrmilyen médon vagy formdban rogzitett informdcic
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjdtdl, ondllé vagy gyijteményes jellegétdl,
igy killonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, amnak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabdlyozé jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.
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Kizérdekbol nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi

onkormadnyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatds felhaszndldsdval,
koltségvetést érint6 juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és 6nkormdnyzati vagyon
kezelésével,  birtokidsdaval, haszndlatdval, hasznositdséval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd bdrmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossdgra hozataldt kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossdgra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonésen a védett
ismerethez — valo hozzdférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésének lehet8ségét.

A kozfeladatot elldto szerv feladat- és hatdskorébe tartozé déntés meghozataldra
irdnyulo eljdrds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsdt szolgdlé adat
a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréschez és a megismerhetdség kizdrdsdhoz fiiz8d8 kozérdek sulydnak
mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

3.0. A szabdlyzat tartalma

3.1 Kozérdekii adat igénylése
- A kozérdekii adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus iiton
barki igényt nyijthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kézérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.2 A kozérdekii adat kiaddsdnak teljesithetdsége

A kozérdekii adatigénylés teljesithetSségérdl az adatfelelbs koteles kikérni az
intézeti adatvédelmi felelGs és az intézeti jogdsz véleményét. Ennek érdekében
az adatfelelds az adatigénylés beérkezését kovetben azonnal tovabbitia az erre
vonatkozo iratot.
A kbzérdekii adatigénylés teljesithetéségérdl az adatvédelmi felelbs és a jogdsz
a kezhezvételtsl szamitott 3 munkanapon beliil egyeztet és dlldsfoglaldst készit
az adatkozlb/felelds részére. Amenmyiben a két vélemény az adatigénylés
teljesithetdségérdl eltér, az intézményvezetd dont annak teljesithetSségérdl.

 Ha a kozérdekii adatigénylés az dlldsfoglaldsok alapjin nem teljesithets, az
adatfelelbs a teljesités megtagaddsdra vonatkozd indokolt vdlaszt a kozérdekd
adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil értesiti az adatigénylét.
Ha a kbzérdekii adatigénylés az dllasfoglalasok alapjan legaldbb részben
teljesithet, az adatfelelbs az igényelt adatokat legkésébb a kozérdekii
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adatigénylés beérkezését kovetd 12 napig — az igényld dltal nem megismerhetd
esetleges adatok sziikség szerinti felismerhetetlenné tételét kivetSen —
megkiildi az adatfelelSsnek kiadmdnyozds vagy — elektronikus iiton torténd
teljesités esetén — kikiildés céljabdl.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel 8 napon beliil irdsban
felhivia az igénylbt az igény pontositdsara.

3.3 A kozérdekii adatok kiaddsa

Ha térvény mdsként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatait csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a
mdsolatkészitésért megdllapitott kiltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését illetve a kiltségek megfizetését kovetben az igényls személyes
adatait haladéktalanul térolni kell.
A kbzérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a Gondozdsi Kozpont, az
igény tudomdsdra jutdsdt kovetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget.

- Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdamui adatra vonatkozik, a
tv. dltal meghatdrozott hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.
Errdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil az adatfelelSsnek
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
taroldsi mddjdtdl fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A mdsolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen — a
Gondozasi Kozpont koltségtéritést dilapithat meg, amelynek ésszegérdl az
igénylédt az igény teljesitését megelSzben tdjékoztatni kell.

Az adatszolgdltatds sordn — az adatigényld igényének megfelelben —
elsédlegesen az elektronikus iton térténd adattovibbitdsra kell torekedni.

- Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelybdl az igénylé mdsolatot
igényelt, jelentSs terjedelmi, a mdsolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az
igényld dltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmd
tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
mdsolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

+ Ha a kizérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot
Jelismerhetetlenné kell tenni.

Amennyiben a kozérdekii adatigénylés teljesitésére a kozérdekii adatot
tartalmazo iratban torténd betekintés itjdn keriil sor, annak végrehajtdsdt az
adatfelelds szervezi meg, az adatvédelmi felels sziikség szerinti bevondsdval,
Az adatigénylésnek kozérthets formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
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kozfeladatot elldto szerv ardmytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az
igényld dltal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni.
Ha a kert adatot kordbban mdr elektronikus formdaban nyilvdnossdgra hoztdk,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvdnos forrds megjelélésével is.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak
kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

3.4 A kozérdekii adatigény teljesitésének megtagaddsa

Az igény teljesitésének megtagaddisdrdl, amnak indokaival, valamint az
igénylot megillets jogorvoslati lehet8ségekrdl vald tdjékoztatdssal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozélte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt.

A kbzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azert, mert a nem magyar anyanyelvii igénylS az igényét anyanyelvén vagy az
dltala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Ha a kbzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddisa
tekintetében torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds
alapjan sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
igeny teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds
alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb silyi a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld igény teljesitéséhez fliz6dd kozérdeknél.

A kozfeladatot elldto szerv gazddlkoddsdnak dtfogo, szdmlaszintii, illetve
tételes  ellenbrzésére irdmyulé — adatmegismerésekre kiilon — torvények
rendelkezései irdnyadck. Ha erre vald hivatkozdssal az adatigénylés
elutasitdsra  keril, az adatigényls6 a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsdg Hatosdgndl bejelentéssel vizsgadlatot kezdeményezhet.

Az igényld a kbzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nmyitva dllo, vagy az adatkezeld dltal meghosszabbitott hatdridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg —
a masolat készitéséért megallapitott kiltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata
érdekében birésdaghoz fordulhat. Az ezzel kapcsolatos részletes szabdlyokat az
Infotv. Illetve egyéb jogszabdly tartalmazza.

3.5 Nyilvantartdsi, jelentési kotelezettség

A beérkezett teljesitett vagy elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok
indokairdl az adatkezeld elektronikus nyilvantartdst vezet.

Az elutasitott igényekrdl, azok indokairdl minden év janudr 31-ig irdsban kell
tdjékoztatni a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgot. A
tajékoztatdst az Intézet Vezetdje kiildi meg az Adatvédelmi felelds irdsos
értékelése alapjan.
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4.0 Mellékletek

Nincsenek

Jaszdarokszallds, 2022. 08. 15.
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