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ELOSZO

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)-(2)
bekezdései értelmében az ajanlatkérdnek a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét irdsban rogzitenie kell.

Az ajanlatkérének az el6zéekben emlitett targykorok részletes és altalanos jellegli -
valamennyi kozbeszerzésre kKiterjedd - szabdlyait a kozbeszerzési belsd szabdlyzataban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) kell meghatéroznia.

A kozbeszerzési belsé szabdlyzatot a kozbeszerzésekkel kapcsolatos és egyéb vonatkozé
jogszabalyokkal dsszhangban kell elkésziteni, a mindenkori jogszabalyokat érint6
modositasok atvezetésével. Ugyanakkor koriiltekint6en kell eljarni abban az esetben, ha az
onkormanyzati rendeletben foglaltak nem allnak teljes mértékben ©Gsszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel, mivel a Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositani kell.

A Szabalyzatban kizardlag a kozbeszerzésnek mindésiilé beszerzések vonatkozasaban kell
rogziteni a kovetendd eljardsi rendet, az egyes eljardsi cselekményeknél érvényesiilé déntési
mechanizmust, az azokhoz kapcsoldado felelGsségi koroket, stb.

A Szabalyzatnak a kozbeszerzési eljdrast, eljarasokat el6készitd szakasztdl, a kizbeszerzési
eljaras lezarultdig terjedden tartalmaznia kell azokat az eldirdsokat, amelyek figyelembe
vételével rekonstrudlhaté az ajanlatkérd dltal hozott dontésért vald szervezeti vagy személyi
felelosség, amely utélagos ellenérzési lehetGség egyben a Szabdlyzat céljat is jelenti.

A kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért valo felelosség rendjének a kelld
pontossaggal torténd leirasa kiilonosen fontos akkor is, amikor az ajdnlatkérének nem a
mérlegelési jogkorén mulik harmadik fél eljarasba valé bevonasa, hanem torvényi rendelkezés
folytan kotelessége. fgy példaul, ha a sajat szervezetébél nem képes biztositani a Kbt. 27. §
(3) bekezdése altal el6irt megfeleld szakértelem jelenlétét.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése éltal elGirtak értelmében az ajanlatkérd nevében az eljardst lezaro
dontést meghozo személy nem lehet a birdlé bizottsag tagja.

Felhivjuk a szives figyelmet a Kbt. 27. §-anak (2) bekezdésére is, amelynek értelmében, ha az
ajanlatkér6 nem készit a valamennyi eljardsara, &ltaldnos érvényességgel Kkiterjedd
Szabdlyzatot, vagy az abban foglaltaktol el kivdn térni, tigy legkésébb az adott kézbeszerzési
eljards meginditasa el6tt Szabalyzattal kell rendelkeznie.

Az EKR kotelezo alkalmazdsdnak idépontjdt - mint ismeretes - azért halasztottdk el 2018.
janudr 1-jérél 2018. dprilis 15-re, hogy hosszabb felkésziilési idot kapjanak a kozbeszerzési
eljdrdsok szereplai.

a Szerzok

Készitette: New-Line Kft, minden jog fenntartva.
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jaszarokszallas Varos Onkorményzata, onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv a
(tovabbiakban: koltségvetési szerv) kozbeszerzési szabdlyzatat a kozbeszerzésekrdl szolod
2015. évi CXLIIL. torvény 27. §-ban foglaltak szerint (tovabbiakban Kbt.) a kovetkezdk
szerint hatarozom meg.

A szabalyzat célja

Az ajanlatkérd a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszeri, hatékony és egyben jogszerii
beszerzései érdekében egységes szabdlyokat dllapitson meg, melyek alkalmazasaval az
onkormanyzati igények atlathatd, ellenérizhetd eljarasokkal elégithetdk ki.

L

A kozbeszerzési torvény alapelvei

1. Akozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeknek tiszteletben kell tartani a verseny
tisztasdgat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkéronek az eljaras egésze alatt az esélyegyenloséget és egyenlo banasmodot
kell biztositania a gazdasagi szereplok szamara.

3. Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden
kotelesek eljarni.

4. Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozdsségi szarmazash aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurdpai Union
kiviil letelepedett gazdasagi szereplok €s a nem kozdsségi szarmazasi aruk szamadra a
kdzbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Europai Unionak a
kozbeszerzések terén fennallo nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell
nyujtani.

6. A Kkozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levetdvé teheti
- de nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

7. AKbt. szabélyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a
jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras elokészitése,
lefolytatasa, a szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kzbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a kzbeszerzésekre vonatkozo szabélyozas
céljaval 6sszhangban a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

8. A Kkozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre a Kbt-ben foglalt eltérésekkel
a Polgari Torvénykonyvrol sz61o 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



II.

Ertelmezo rendelkezések

= A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy Kkiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticio, a
kdzbeszerzés becsiilt értékének felmeérése, a kizbeszerzési dokumentumok elokészitése;
( Kbt. 3§ 22. )

= kozbeszerzés megkezdése: a Kkozbeszerzési vagy Kkoncesszios beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak idépontja, a hirdetmény nélkiil indulo
eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldasi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyaldas megkezdésének idépontja; ( Kbt.3 § 23)

»  Kizzététel: értékhatirtol és a Kbt. rendelkezéseitdl fliggden kdzbeszerzési eljaras soran, a
Kbt-ben meghatirozott hirdetményeknek az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban és/vagy
Kozbeszerzési Ertesitoben torténd kozzététele

III.

A szabilyzat személyi és targyi hatilya
(a kozbeszerzés targya)

Személyi hatily és targyi hataly

- AKbt. 15. § (1) bekezdése szerinti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzodés,
illetve épitési vagy szolgaltatdsi koncesszio megkotése érdekében az Kbt. 5-7. §-ban
ajanlatkér6ként meghatarozott szervezetek a Kbt. szerinti kdzbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljarast kitelesek lefolytatni.

- A kozbeszerzési szerzodés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.

- AKbt. 195. § (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérok az egymillio forintot elérd,

de a 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékhatirokat el nem ér6 értékii, a 8.

§ (2)-(6) bekezdése szerinti szerzoédéseik megkotését megel6zden is kitelesek -a Kbt.

végrehajtasi rendeletében foglaltak szerint, az ott meghatarozott kivételekkel -legalabb

harom ajanlatot bekérni. Ezekre a beszerzésekre a Kbt. rendelkezéseit kizardlag
annyiban kell alkalmazni, amennyiben a Kbt. végrehajtasi rendelete azt el6irja
Kbt 4.§ (1-3)

A Kbt. 9. § rendezi az Gigynevezett hazon beliili szerzodéseket és a kozbeszerzés targyi

hatélya alol kiveszi, amennyiben az ott leirt feltételek maradéktalanul fennallnak.

A Szabalyzat targyi hatédlya, azaz a kdzbeszerzés targya a Kbt. kiilonboz6 értékhatarokhoz
igazodo két eljarasi rendnek megfelelden a kdvetkezo:

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



A.) A kozisségi értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii beszerzések esetén

A kozbeszerzés targyait a Kbt.8. §-a szerint kell értelmezni, amelynek soran a kivételi
korbe tartozd beszerzésekre is figyelemmel kell lenni (9. §). A tervpalyazati eljaras
targyat a Kbt. 21. § (5) bekezdése alapjan kell értelmezni.

Fentieknek megfelelden a Kbt. 8. § alapjan kdzbeszerzés targya:
arubeszerzés,

épitési beruhazas,

épitési koncesszio,

- szolgaltatas megrendelése,

- szolgaltatasi koncesszio.

A kozszolgaltatoi szerzodés megkdtésére iranyulo kozbeszerzési eljaras sajatos, a Kbt-
t6] eltéré szabalyait kiilon jogszabdly hatirozza meg. A Kbt a kozszolgiltatoi
szerz6dés megkdtésére iranyuld kdzbeszerzési eljaras soran a kiilon jogszabalyban
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. A kozszolgéltatd ajanlatkérd a kozszolgaltatod
tevékenységének biztositasa céljatdl eltérd célbol lefolytatott beszerzése soran aKbt
altalanos szabalyai szerint jir el. Ennek megfelelden a kiizbeszerzés targya:

- arubeszerzés,

- ¢épitési beruhazas,

- szolgaltatas megrendelése,

- tervezési feladat elokészitése, illetoleg tervezd kivalasztasa.

B.) A nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghalado, de a kozisségi értékhatirok alatti
értékii beszerzések esetén
A kozbeszerzés targyait a Kbt. 110. § szerint kell értelmezni, amelynek soran a kivételi korbe
tartozo beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. A tervpalyazati eljaras targyat a Kbt. 3. § 40.
pontja alapjan kell értelmezni. Ennek megfeleloen a kdzbeszerzés targya:
- arubeszerzeés,
- épitési beruhazas,
- épitési koncesszio,
- szolgaltatas megrendelése,
- szolgaltatasi koncesszio,
- tervezési feladat elokészitése, illetdleg tervezd kivalasztasa.
A kozszolgaltatoi szerzodés megkotésére iranyulo kdzbeszerzési eljards sajatos, a Kbt-
tol eltérd szabalyait kiilon jogszabaly hatirozza meg. A Kbt a kozszolgdltatoi
szerzodés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras soran a kiilon jogszabalyban
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. A kozszolgaltato ajanlatkérd a kdzszolgaltatd
tevékenységének biztositasa céljatol eltérd célbol lefolytatott beszerzése soran aKbt
altalanos szabadlyai szerint jar el. Ennek megfeleloen a kozbeszerzés targya:
- arubeszerzés,
- épitési beruhazas,
- szolgaltatas megrendelése,
Az ajanlatkéronek a fenti targyu beszerzései esetén abban az esetben kell a Szabalyzatban
foglaltak szerint eljdrnia, ha azoknak - Kbt. 16-19. § alapjan szamitott - értéke eléri, vagy
meghaladja a Kbt.-ben meghatarozott, illetéleg a mindenkor érvényes kézbeszerzési
értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek kdrébe.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



A kozbeszerzés értékhatarai

A kozosségi kozbeszerzési iranyelvekben meghatarozott unios kozbeszerzési értékhatarokat
az Eurdpai Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) az iranyelvekben meghatarozott eljaras
szerint foszabélyként kétévente vizsgalja feliil és amennyiben sziikséges, hozzaigazitja a
Vilagkereskedelmi Szervezet (WTO) keretein beliil sziiletett Kormanybeszerzési
Megillapodasban (GPA) régzitett értékhatarokhoz. Ezzel 6sszhangban a Kbt. 15. § (2)
bekezdése akként rendelkezik, hogy az unids kdzbeszerzési értékhatarokat idiszakonként az
Eurdpai Bizottsag éllapitja meg és teszi kézzé az Eur6pai Unio Hivatalos Lapjaban euréban és
nemzeti valutaban meghatarozva.

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint a nemzeti kbzbeszerzési értékhatdrokat is a koltségvetési
torvényben kell meghatdrozni évente.

A beszerzés értékének meghatirozisa
(becsiilt érték)

A beszerzés értékének meghatarozasa kiilongsen fontos a kozbeszerzési terv elkészitésének
folyamatdban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallosagat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megeldzden ellendrizni kell.

A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 16-19. §-ai alapjan lehet megallapitani.

IV.

Kozbeszerzési eljarasok alanyaira vonatkozé rendelkezések

Osszeférhetetlenség

Az osszeférhetetlenség megallapitisa

A Kbt. 25. §-aban el6irtakkal Gsszhangban, az ajanlatkérd nevében eljaro, és az ajanlatkérod
altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is -,
irasban kdteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e az Gsszeférhetetlenség.
Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az dsszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljdrassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe

bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartdsban él6 hozzatartozojat az ajanlatkéro
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kézremiikédése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A fentieknek megfelelGen - a nyilvanosan miik6d6 részvénytarsasag kivételével -

osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre jelentkezdként,

alvéllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevd szervezetként

a koztarsasagi elnok,

az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

- a Kormany tagja,

- aKauria elndke, az Orszagos Birosagi Hivatal elntke,

- alegfdbb tigyész,

- az Alkotmanybirdsag elndke,

- az Allami Szamvevészék elndke,

- a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi
Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosag, a
Nemzeti Valasztisi [roda, a K6zponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos
Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a
Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-
szabdlyozasi Hivatal vezetdje, vagy

a Magyar Nemzeti Bank elntke

tulajdondban, vagy a fenti pontok szerinti személlyel kozos haztartasban €16 hozzatartozoja

tulajdonaban allo szervezet.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, hogy a fentieknek megfeleléen - kiilondsen az altala megszerzett tobblet-
informéciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az sszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

Felelds: Az dsszeférhetetlenség vizsgalataért a szabalyok megfeleld alkalmazdasaért az a
személy vagy szerv felelds, aki dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési
eljardsba valo bevondsarol.

Az ajanlatkéronek nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzo személlyel,
szervezettel (érdekelt gazdalkodd szervezet) gazdasigi szereplével szemben kell az
osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazni, hanem barmely akar munkajogviszony alapjan
bevont természetes személyekkel kapcsolatban is, illetve az ajanlatkérd azon gazdalkodo
szerve vonatkozasaban, aki a beszerzés targya szerinti tevékenységet folytatja.

Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kizbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzodés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatiban kifejezetten kérte-e

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilonosen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljaras sordn tudomasdra jutott informéciot bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozziférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjat a
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartdsi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.
Felel6s: A titoktartdsi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felelés, aki dont a
nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljdrdsba valé bevondsdrdl.

Az ajanlatkérdkre vonatkozé kozos szabilyok

A szervezet nevében eljaro személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd vagy mas szakaszaban barmi modon részt vesznek, Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az ajanlatkéré nevében eljiro és az eljiriasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szemben kiovetelmények

A kozbeszerzés elokészitésében, a felhivds, dokumentacio elkészitésében, az ajanlatok
értékelésében, valamint az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznie. A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik. Ez természetesen nem
jelenti azt, hogy harom kiilonbdz6 személynek kell eleget tennie a torvényi elvdrdsnak. A
részben vagy egészben eurdpai unidés forrasbol megvaldsult, valamint drubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Gtszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A Birilo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsig)

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiralasara legalabb hiarom tagi biralo
bizottsagot kell létrehozni.

A Kbt. 27.§ (5) bekezdése alapjdn a Biralo Bizottsagban nem vehet részt a dontéshozo
személy. Képviselo-testiilet dontéshozatal esetén kizardlag tanacsadasi joggal rendelkez0
személyt delegalhat a Bizottsagba. Képviseld-testiileti dontéshozatal esetén név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

A Bizottsag munkajaba bevont személyek:
- az ajanlatkéro szervezetébdl delegalt személyek
- beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird személy.

- az ajanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban kizbeszerzési szolgaltato:

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos kdzbeszerzési szolgaltatast kinal a piacon,
kiilondsen a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) Kbt. 3.§ 24a pont

A bevont személyeknek a megfeleld szakértelemmel kell rendelkezniiik. A konkrét
beszerzésben, az ahhoz igazodo szakteriilet képvisel6jének, jelenlétét a Bizottsaig munkajaban
minden esetben biztositani kell.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kbzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatas megrendelése esetén az uniods értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd kiteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A Bizottsag hatiskore

Az eljaras meginditasat kvetéen a Szabalyzatban foglalt eljarasi cselekmények szabalyszerti
lefolytatasa, a vonatkozo jogszabalyok betartasanak biztositdsa, az eljaras eredményét
tartalmazo dontés szakmai elokészitése, dontési javaslat megtétele. A déntés meghozataldra
azonban a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsag miikidése
A legalabb 3 tagu értékel6 Bizottsag dllando tagjai: a jegyz6, a miszaki irodavezetd és a
pénziigyi irodavezeto.

A Bizottsdg tovdbbi tagjaira javaslatot tesz: Jegyzé
A Bizottsdg tovabbi tagjait jovahagyja/kinevezi: Polgdrmester

A bizottsagi dontéseket az értékeld iilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozatképes,
ha a tagok koziil a sziikséges szakértelemmel rendelkezd tagok, tobb mint fele jelen van. A
Bizottsag az eljards sordn hozott dontéseirdl Jegyzokonyvet készit, amelynek részét képezheti
a tagok indokolasaval ellatott biralati lapja. A Jegyzokonyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik
¢s az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata

- ajanlatok, jelentkezések bontdsa;

- ajanlatok, jelentkezések értékelése;

- eljarast lezaro dontés szakmai elékészitése.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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Az ajanlatkéré nevében eljaré megbizott képviselé szerv vagy személy

( kizbeszerzési szolgaltato: felelos akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsado)

Az ajanlatkér6 a beszerzéseinek szakszerii lefolytatisa érdekében felelds, akkreditalt
kiozbeszerzési szaktanacsadot bizhat meg, hogy a kizbeszerzési eljaras soran az ajanlatkérd
nevében eljarjon.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak
érvényesiilését biztositja.

A felelds, akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd hataskore lehet kiilondsen: az egyes
beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast elokészitd szakasztol, az eljards meginditasan
keresztiil, az eljarast lezard cselekményig a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
betartdsinak biztositdsa, az ehhez sziikséges dontési javaslatokat a dontést hozo személy elé
terjeszti.

A felel6s, akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadd feladatinak meghatarozasat ajanlatkéronek
irasban, szerzodésben egyértelmiien rgziteni kell.

A kiizbeszerzési eljaris elokészitése

Az ajanlatkéro koteles a kozbeszerzési eljarast-a beszerzés targydra és becsiilt értékére
tekintettel- megfeleld alapossaggal elokésziteni. Ehhez igénybe veheti a kvetkez6
madszereket és szakembereket:

- indikativ ajanlatok kérése

- piackutatas

-igazsagiigyi szakérto

-szakmai kamarak altal ajanlott dijszabas

Javaslatot tesz: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki irodavezetd
Jovahagyja : Jegyzd

Kozis kiozbeszerzési eljarasok

Az ajanlatkérd mas ajanlatkérét is meghatalmazhat azzal, hogy a nevében ko6zbeszerzési
eljarast folytasson le. Ez azonban nem eredményezheti a meghatalmazast adé ajanlatkérére e
torvény alapjan alkalmazando szabalyok megkeriilését. Tobb ajanlatkéré kézdsen s
megvalosithat egy kozbeszerzést olyan modon, hogy egy maguk koziil kivalasztott
ajanlatkér6t meghatalmaznak a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval. Az eljarast megindito
felhivasban fel kell tiintetni, hogy az ajanlatkéré mas ajanlatkéro(k) nevében (is) folytatja le a
kozbeszerzési eljarast.

Kézis kozbeszerzésre javaslatot tesz: Jegyzd, Miiszaki irodavezetd
Jovahagyja : Képviseld-testiilet

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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A fentieknek megfelelden - szerinti esetben, ha a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara teljes
egészében minden érintett ajanlatkérd nevében, kidzosen Keriil sor, akkor az ajanlatkérok
egyiittesen felelések a Kbt. szerinti kotelezettségeik teljesitéséért.

Ha a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasira nem teljes egészében minden érintett ajanlatkérd
nevében keriil sor, akkor az ajanlatkérok a kozbeszerzési eljarasnak csak a kozosen végzett
részei tekintetében tartoznak egyiittes felelosséggel. Minden ajanlatkérd kizardlagosan felels
a Kbt. szerinti kitelezettségei teljesitéséért a kozbeszerzési eljards azon részei tekintetében,
amelyeket a sajat nevében végez.

Az ajanlatkérd az Eurdpai Unid mas tagallamabol szarmazo ajanlatkérovel kzosen is
megvalosithat egy kzbeszerzést, kithet keretmegallapodast, vagy miikddtethet dinamikus
beszerzési rendszert. Ez azonban nem iranyulhat a Kbt. vagy az ajanlatkérére vonatkozd
egyéb jogszabdlyok alkalmazasanak megkeriilésére.

V.

Kiozzététel, Kommunikacio, Nyilvanossag

1. Kozzététel

Az ajanlatkéronek a hirdetményeket Kkiilon jogszabalyban meghatarozott elektronikus uton és
modon kell megkiildeniekozzétételre a Kozbeszerzési Hatosagnak. Az ajanlatkérd a Kbt.
szerinti hirdetményeket a Kkiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint koteles
kozzétenni. Az alkalmazandé hirdetménymintdkra, kotelezd tartalmi elemeikre és a
hirdetmények megkiildésére, ellenérzésére és az ellendrzés dijara, feladdsdra, valamint
k6zzétételének rendjére vonatkozo részletes szabalyokat kiilon jogszabaly tartalmazza.

EKR rendszer hasznilata

A kozbeszerzési tirvényben meghatdrozott hirdetmények (a tovibbiakban: hirdetmény)
elektronikus uton tirténd benyijtisdra a kizbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények
Sfeladdsdnak, ellendrzésének és kizzétételének szabdlyairol, a hirdetmények mintdirol és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrol szolo miniszteri rendelet
(a tovibbiakban: kizzétételi rendelet) rendelkezései szerint, e rendeletben (257/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet) meghatdrozott kivetelményeknek megfelelien keriilhet sor.

Ahol a kizbeszerzési tirvény a hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljirds megkezdésével
dsszefiiggoen a Kozbeszerzési Hatdsdg értesitésének  kitelezettségét irja eld, ez a
kitelezettség elektronikus iiton a Kizbeszerzési Hatosdg dltal meghatdrozott és kizzétett
maodon is teljesitheto.

A hirdetmények feladdsdra irdnyulo kérelmet és mellékleteit az EKR rendszerben kell
létrehozni és az EKR rendszeren keresztiil a Kozbeszerzési Hatosdg részére megkiildeni
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Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdirds EKR rendszeren keresztiili lebonyolitisa esetén a
Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti kitelezettségét az ajdnlatkéré az EKR rendszeren
keresztiil teljesiti. A Kizbeszerzési Hatosdg a Kbt. 103. § (4) bekezdése szerinti dintését az
EKR rendszerben teszi kizzé. Az ajanlatkére a Kbt 103. § (6) bekezdésében foglalt adatokat
az EKR rendszerben teszi nyilvanosan kizzé, a Hatosdgnak kiilditt tdjékoztatds tartalmdabol
az ajdnlattételre felhivni kivint gazdasdgi szereplok nevérol, cimérol (székhelyérol,
lakhelyérdl) szolo tdjékoztatdst és a beszerzés becsiilt értékérdl szolo tdjékoztatist nem kell
elozetesen kizzétenni.,

2. Elozetes tajékoztato:

A kozbeszerzési terv alapjan az ajanlatkérd szabad dontése alapjan készithet el6zetes
tajékoztatot az adott évre tervezett valamennyi kézbeszerzéseirdl, beszerzési targyanként
kiilon-kiilon vagy egy tajékoztatoban feltiintetve azokat.

Az ajanlatkéro a koltségvetési év kezdetét kovetden a kozosségi értékhatart eléro vagy
meghaladd beszerzéseirdl el6zetes tdjékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkovetkezd
legfeljebb tizenkét honapra tervezett Gsszes drubeszerzésérol, épitési beruhazasarol vagy
szolgaltatas megrendelésérol (Kbt 38.§.)

Elozetes tajékoztato készitésérdl dont: Polgarmester
A hirdetményt elkésziti: Palyvazati tigyintézo, Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki irodavezetd
Hatarido: targyév mdarcius 31. illetéleg a dontést kovetd 5. munkanap

Az elozetes tajékoztato elkészitése lehetdség, de nem kotelez6. Ugyanakkor tekintettel arra,
hogy annak kozzététele jelentds hataridé kedvezményt von maga utdn, javasolt az eldzetes
Osszesitett tajékoztatonak az elkészitése és kizzététele a beszerzés értékétdl fiiggetleniil.

Az elozetes tajékoztato kozzététele nem vonja maga utan az abban feltiintetett beszerzések
realizalasanak kotelezettségét.

Az elozetes tajékoztato kozzététele hirdetmény utjan kotelezo. Ajanlatkéro az elozetes
Osszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetményt honlapjan is kozzéteheti, miutan a hirdetményt
az Eurdpai K6zosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala részére elektronikus Gton feladta.

3. A dokumenticio rendelkezésre bocsitisa

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara
elektronikus uton, - a regisztraldsi adatok megkérésének kivételével - korlatlanul és
teljeskortien, téritésmentesen hozzaférhetéve tenni.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kord,
téritésmentes hozzaférhetové tétele nem lehetséges, melyet a Kbt 39.§ a-d) pontjaban
meghataroz, ebben az esetben az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban jelzi, hogy a
kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus uttol eltérd - modon
fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok
bizalmas jellegének megbrzése érdekében milyen intézkedések alkalmazasat irja eld és
milyen modon lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.

Dokumentacio feltoltésérdl dont: Jegyzo

Dokumentdcio feltiltését elvégzi: Miiszaki irodavezetd
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A dokumentacio rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos térvényi rendelkezéseket a Kbt. 39.
§-a tartalmazza.

4. Kommunikaicid
Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden
nyilatkozattétel -ha a Kbt-bdl mas nem kovetkezik -irdsban torténik

EKR rendszer hasznalata

Az ajanlatkérd eldirhatia az EKR rendszer és a papiralapi eljdrds pdrhuzamos
alkalmazdsdt is, azzal, hogy az ajdanlatkérd kiteles elfogadni a csak az EKR rendszer iitjdn
tirténd nyilatkozattételt is. Ha az elektronikus titon megkiilditt és a papiralapon benyiijtott,
illetve megkiilditt dokumentum kizott ellentmondis dll fenn, a papiralapi dokumentumok
tartalma irdnyado.

Ha az EKR rendszer iizemeltetdje dltal kizzétett tdjékoztatds alapjin az EKR rendszer
részhen (kiilindsen egyes eljdardstipusok vagy eljdrdsi cselekmények vonatkozdsdban) vagy
egészhen tartdsan nem tudja biztositani a kizbeszerzési tirvénynek és végrehajtdsi
rendeleteinek megfeleld eljdrdst, az ajdinlatkérd - az ajdnlattevok (részvételre jelentkezok),
vagy az eljdrds irdnt érdeklidésiiket jelzd gazdasdgi szereplok egyidejii tdjékoztatatisa
mellett - dinthet arrdl, hogy az eljdrdst csak papiralapon folytatia, vagy a 257/2007.(X.4.)
Korm. rendelet 26/1. § b) pontja alapjin eredménytelenné nyilvinitja.

Ahol a kizbeszerzési tirvény vagy a kizbeszerzési torvény felhatalmazdasa alapjin
megalkotott kitlon jogszabdly alapjdin az ajdnlatkérd a kizheszerzési eljirds sordn valamely
dokumentum benyiijtdsit irja eld, a dokumentum benyiijthato az EKR rendszerben kitoltétt
elektronikus dirlap alkalmazdsdval, vagy - amennyiben az adott dokumentumra a
nyilatkozattétel nyelvén elektronikus dirlap nem dll rendelkezésre - a papiralapi
dokumentum egyszerid elektronikus mdsolata formdjiban. Amennyiben az EKR
rendszerben az adott dokumentumra vonatkozo elektronikus drlap a nyilatkozattétel
nyelvén nem dll rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhato az EKR rendszerben legalibb
Sfokozott biztonsdgi elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumként is, az ajdinlatkéro
azonban az aldbbi eset kivételével - nem kivetelheti meg elektronikus aldirds alkalmazdsdt:
az EKR rendszer haszndlata esetén, amennyiben az olyan nyilatkozatot, amely kozvetleniil
valamely kivetelés érvényesitésének alapjaul szolgdl (kiilondsen garanciavillalo
nyilatkozat vagy kezességvillaldsrol szolo nyilatkozat), az ajdnlatkérd akkor kiteles
elektronikus okiratként elfogadni, ha az megfelel a polgdri perrendtartdsrol szolo térvény
szerinti teljes bizonyito erejii magdnokirat kivetelményeinek.

5. A kiizbeszerzési terv elkészitése

A kozbeszerzési tervnek ki kell térnie a kdzbeszerzés targyara, az eljards tipusara, az eljaras
tervezett meginditasara a hatalyos elngki tajékoztatonak megfelel6en.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. § alapjan a kéltségvetési év elején (de legkésébb marcius
31. napjaig) kotelesek az ajanlatkérok elkésziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrol. A
kozbeszerzési tervet az ajanlatkéronek legalabb 6t évig meg kell driznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.
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A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kizbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet madositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositds indokat is.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése a) pontja alapjan ajanlatkéré a kozbeszerzési tervet, valamint
annak modositasat (modositasait) a terv vagy a terv modositasanak elfogadasat kovetden
haladéktalanul kételes kozzétenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban. Amennyiben az Adatbazisban valo kizzététel valamely okbol nem lehetséges,
az ajanlatkérd a szoban forgd kozzétételi kotelezettségének a sajat vagy fenntartdja honlapjan
tehet eleget.

EKR rendszer hasznalata

A Kbt. 43. § (1) bekezdése a) pontja alapjdan az ajinlatkére a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti kizbeszerzési terv minimdlis adattartalmaként az EKR rendszerben kiteles megadni
a) a kizbeszerzés tdirgyiit,

b) a kiizbeszerzés tervezett mennyiségét,

c¢) a kizheszerzésre irdnyado eljdrdsi rendet,

d) a tervezett eljdrds fajtdjit,

e) az eljdrds meginditdsdnak tervezett idopontjit és
) a szerzddés teljesitésének varhato idépontjit.

Az ajdnlattételhez kitelezd az EKR rendszer dltal biztositott elektronikus dirlapokon
meghatdrozott mezdk kitoltése.

Elkészitéséért felelds: Pénziigyi irodavezetd, Palyazati iigyintézé, Miiszaki irodavezetd
Hatarida: targyév marcius 31.
Véleményezi: Jegyzo
Jovahagyja: képviseld-testiilet
A kozzétételrdél gondoskodik: palyazati tigyintézg

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magaban:

-Piacfelmérés, amely valaszt ad a Kbt. 16. §-ban foglaltakra, azaz a kidzbeszerzés
értekeére is;
A piacfelmérést végzo szerv: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki irodavezeto, Palyazati
ligyintézo
Felelds: Jegyzi
Hataridg: Februar 20.

-A beszerzések értékeinek becslése a Kbt. 16-19. §-ai értelmében, figyelemmel a
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részekre bontas tilalmara és az egybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is;
A beszerzések értékének meghatdrozdsat végzo szerv: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki
irodavezetd, Palyazati iigyintézo

Felelds: Jegyzi

-Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa;

Felelgs: Jegyzo
Hatarido: Februar 28.

-Az egyes beszerzések vonatkozasiban a kozbeszerzési eljards meginditisa vérhato
idopontjanak meghatdrozasa.
Felelds: Jegyzo
Hatarido: Februdr 28.

A kizbeszerzési terv maodositisa

A Kbt. 42.§ (3) bekezdése alapjan az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kizbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathatja, ha az ltala elre nem lathatd okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is. A terv
modositasat (modositasait) az ajanlatkérdnek a honlapjan, a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan
kozzé kell tennie valamint a kdzbeszerzési terv modositasat az EKR rendszerben is kiteles
modositani.

Az év kozben felmeriild igényeket nyilvantartja: Pénziigyi irodavezetd, Palydzati
ligyintézo
Az igény jogossagat jovahagyja: Polgdarmester
A terv modositdsdt elkésziti: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki irodavezetd, Palydzati
ligvintézo
A mdodositott tervet jovahagyja: képviseld-testiilet
A kézzétételril gondoskodik: Palydzati iigyintézd
Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg dltal miikodtetett Kozbeszerzési

Adatbazisban - amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a
sajat vagy a fenntartdja honlapjan - kozzétenni :

- akozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul;

- azeldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetden haladéktalanul;
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- a9.§ (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;

- akdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést
kovetoen haladéktalanul;

rrrrr

- arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Gsszegezést, a
részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valo megkiildéssel
egyidejiileg;

- aszerzddés teljesitésére vonatkozo kdvetkez adatokat: hivatkozast a
kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra), a szerzddo felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzdésszerii volt- e, a szerzodés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert id6pontjat, toviabba az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol
megvalosulo kzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

- akiilon jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 6sszegzést az ott el&irt
hataridoig.

Honlapon valo kozzétételt elékésziti: Miiszaki irodavezets, Pénziigyi irodavezetd
Honlapon valo megjelenésért felels a Jegyzo

EKR rendszer hasznalata
Az ajdnlatkéro

- a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR rendszerben és a
Kozbeszerzési Hatosdg dltal az elektronikus eljdrdsi és kommunikdcios lehetdségek
tdmogatdsa keretében miikddtetett nyilvdanos elektronikus szerzédéstdrban,

- a kizheszerzési tirvény 43. § (1) bekezdés a), b) és e) pontja szerinti tdjékoztatdst az
EKR rendszerben kiteles kizzétenni.

A gazdasagi szerepld az ajanlatban, részvételi jelentkezésben, hianypétlasban, valamint a Kbt.
72. § szerinti indokoldsban elkiilonitett modon elhelyezett, iizleti titkot (ideértve a védett
ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazo iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

A gazdasagi szereplo a Kbt. 44. §-anak alkalmazisa soran az iizleti titkot tartalmazd
dokumentum elkiilonitett elhelyezésére az EKR rendszerben erre szolgilo funkciojit kell
alkalmaznia.
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Az lizleti titkot tartalmazd irat kizardlag olyan informaciokat tartalmazhat, amelyek
nyilvanossagra hozatala a gazdasagi szerepld iizleti tevékenysége szempontjdabol aranytalan
sérelmet okozna. A gazdasagi szereplo az (izleti titkot tartalmazo, elkiilonitett irathoz
indokolast kételes csatolni, amelyben részletesen alatamasztja, hogy az adott informacio vagy
adat nyilvanossagra hozatala miért €s milyen modon okozna szamara aranytalan sérelmet. A
gazdasagi szereplo altal adott indokolas nem megfeleld, amennyiben az altalanossag szintjén
keriil megfogalmazasra.

Uzleti titok indokldsdt vizsgdlja: Miiszaki és Pénziigyi iroda, Jegyz6

Uzleti titok kezeléséért felel6s: Miiszaki irodavezetd

6. Irat betekintés, tijékoztatis kérése

Az adott eljarasban részt vett ajanlattev vagy részvételre jelentkezd az ajanlatok vagy
részvételi jelentkezések elbiralasardl készitett Gsszegezés megkiildését kovetden kérheti, hogy
mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének - ideértve a hianypotlast,
felvilagositast, valamint a 72. § szerinti indokolast is - {izleti titkot nem tartalmazo részébe
betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozd kérelemben a gazdasdgi szerepld koteles
megjeldlni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést munkaidében, a kérelem beérkezését
kovetd két munkanapon beliil kell biztositani. A betekintést az ajanlatkérd a gazdasagi
szereplo dltal megjelolt feltételezett jogsértéshez kapcesolddo jogérvényesitéséhez sziikséges
mértékben Kkoteles biztositani. Mas gazdasagi szereplé ajanlatinak vagy részvételi
jelentkezésének teljes korii atvizsgalasa a betekintés korében nem lehetséges.

Irat betekintést elékésziti a Miiszaki irodavezetd
Irat betekintés jogszertiségéért felelds a Jegvzd

Idépontjat meghatdrozza Miiszaki irodavezetd

Az ajanlatkérd az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevd kérésére az eljaras eredményének
megkiildését kovetden kateles kiilon tajékoztatast adni a nyertes ajanlat jellemz6irdl és az
altala tett ajanlathoz viszonyitott elonyeir6l, valamint targyalasos eljaras, versenyparbeszéd és
innovacios partnerség esetén az ajanlattevokkel folytatott targyalasok és parbeszéd menetérdl
a kérés kézhezvételétol szamitott 6t munkanapon beliil, figyelembe véve a nyertes ajanlattevo
tizleti titokhoz fliz6d6 érdekeit is.

Tdajékoztatas kérésnek a jogszeriiségét vizsgalja a Jegyzd
Tajékoztatast megadja a Miiszaki irodavezetd, Pénziigyi irodavezetd

Tdjékoztatast jovahagyja a Miiszaki irodavezetd

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



20

A kizbeszerzések dokumentilisinak dltalinos rendje

A Kbt. 46. §-a alapjan az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden - irasban, vagy az
eljardsi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljards lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot, a
szerzodeés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell drizni.

Ha a Kkozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak -
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per- jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett ot
évig kell megorizni.

A dokumentalas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magdban:

- az ajanlatkéronél erre tekintettel kialakitott szabdlyok megtartasat (példaul: iigyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

- az adott Kkozbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
JegyzOkonyvben torténd rogzitése;

- a Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megorzése;

- az adott kdzbeszerzési eljards sorin keletkezett valamennyi irat megdrzésének a
rendje;

- aszerzOdés nyilvantartasanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

Az Eurdpai Unios értékhatirt elérd értékii kizbeszerzési eljaras meginditasara,
lefolytatasira vonatkozo szabalyok

VI

A kozbeszerzési eljaras meginditasa

Eljaras elokészitése meginditasa

1. A kozbeszerzési fajta meghatirozasa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaginak és egyéb, az eljarast befolyasold
koriilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejii ismertetését
kdvetoen, az ajanlatkérd dont az alkalmazni kivant kézbeszerzési eljaras fajtajarol.

A dontést eldkésziti: Jegyza, Palyazati iigvintézd, miiszaki irodavezetd
Eljarasi fajta alkalmazasdral dont: Képviseld testiilet

2. A pénziigyi fedezet igazolisa

A realizilni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idopontban valé rendelkezésre allasanak biztositékat Pénziigyi irodavezetd koteles
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igazolni.
Az igazolast ellenjegyzi: Pénziigyi irodavezetd

Hatarido: az eljards meginditasa elétt 10 munkanap

3. Szerzédés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerzodés megkétéséhez sziikséges
engedélyeket a Palyazati tigyintéz0 szerzi be.

[

Hatdrido: az eljdrds meginditdsa eldtt 10 munkanap

4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkérd,az ajanlatkéré nevében eljaro megbizott felelés, akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado elkésziti az eljarast meginditd hirdetményt (ajanlati felhivast, részvételi
felhivast, ajanlattételi felhivast), melyben meghatarozza a miszaki kovetelményeken tuli
elvarasokat, szerzodéses feltételeket.

Hirdetményt elkésziti: Jegyz6, Palyazati tigyvintézé, Miiszaki irodavezetd
Hirdetményt kozzétételre jovahagyja: Polgarmester
5. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljaras elokészitdo szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleld
hirdetmény kozzétételérl az ajanlatkérd vagy az ajanlatkéré nevében eljard megbizott
felels, akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadod gondoskodik.

Kozzétételril gondoskodik: Pdlyadzati iigyintézd
Kozzétérelt irasban engedélyezi: Polgarmester

A hirdetmények kozzétételére vonatkozéan a Kbt. a beszerzés értékétdl fuggden eltérd
szabalyokat tartalmaz. A kozzétételre vonatkozo részletszabalyokat a 92/2011. (X11.30.) NFM
valamint a 257/2007. (X. 4.) Korm. rendeletek hatdarozzdak meg.

Ha a Kbt. 76. § (2) bekezdés b-c) pontjaban meghatarozott biralati szempont alkalmazasaval
kivanja az ajanlatkér6 az ajanlatokat értékelni, ugy ezt kovetéen az elbiralasi
részszempontokat, azok silyszamait és az értékelés modszerét is meg kell adnia. A legjobb ar
- érték arany, illetve legalacsonyabb koltség birdlati szempont alkalmazasakor az elbiralas
részszempontjait a Kbt. 76. § (6) bekezdés alapjan kell meghatarozni.

VIIL.

Az eljaras visszavonasa

1. A felhivas és a dokumentacio visszavonasa

A mar kozzétett felhivast az ajanlattételi hatarido lejartaig lehet modositani, az erre vonatkozo
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hirdetményt az ajanlatkér6 az ajanlattételi hatiridd lejarta elott kozzétette és az (j
hirdetményben - a Kbt. 52. § (4-5) bekezdésével Gsszhangban — sziikség esetén 1ij ajanlattételi
hatarid6t hatarozott meg.

A felhivast az ajanlatkérd visszavonhatja, ha az erre vonatkozo hirdetményt az ajanlattételi
hataridoé lejarta elott kozzététel céljabol feladta és egyidejiileg tdjékoztatni kell azokat a
gazdasagi szereploket,akik az eljardas irant érdeklddésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel
indulo eljarasokban az eredeti hatarid6 lejarta el6tt egyidejileg, kézvetleniil kell tdjékoztatni
az ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi szereploket.

A hirdetmény visszavonasdra javaslatot tesz: Miiszaki irodavezetd
A hirdetmény visszavondsarol dont: Képviseld tesiilet
Hataridé: az ajanlattételi hataridd lejarta eldtt 10 nappal

2. Feltételes beszerzés

Az ajanlatkéro az eljarast akkor is eredménytelenné nyilvanithatja, ha az eljarast megindito
felhivasban felhivta a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatarozott, ellenorzési korén kiviil esd, bizonytalan jovobeli esemény a biralat és az
eredményhirdetés idoszakaban kivetkezik be, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja
(feltételes kdzbeszerzés). Kbt 53. § (5-6)

A feltételes kizbeszerzés tényét kizzé teszi a felhivdasban: palydzati iigyintézo

Kozzétételérol dont : Képviseld-testiilet

3. Ajanlati biztositék
Az ajanlatkér6 az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasahoz kotheti, amit az
ajanlattevonek az ajanlati kotottség bedlltdig a felhivasban meghatarozott mértékben kell az
ajanlatkéro rendelkezésére bocsatania. Az ajanlattevonek igazolnia kell, hogy a biztositékot az
ajanlatkéro rendelkezésére bocsatotta. Az ajanlati biztositék az ajanlati kotottség megtartasat
biztositja, az eljaras részvételi szakaszaban a részvételt nem lehet biztositék adasahoz kotni.

Ajanlati biztositék kérésérdl dont: Képviseld testiilet
Meértékét meghatarozza: Pénziigyi irodavezeto, Miiszaki irodavezeto

Biztositék visszafizetéséért felelds a Pénziigyi irodavezetd

4. A felhivis dokumenticio és a jelentkezés modositasa

A felhivas és egyéb kozbeszerzési dokumentumok, valamint az ajanlat és a részvételi
jelentkezés modositasa vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 55. §-a tartalmazza.

A felhivas modositasardl, a hataridé meghosszabbitasarol abban az esetben kell hirdetményt
kidzzétenni, ha a Kbt. Kkifejezetten nem rendelkezik arrol, hogy a hirdetmény kozzététele
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helyett az ajanlatevéket kozvetleniil kell irasban értesiteni.

A hirdetmény kdzzététele esetén a hatarido lejartaig, fel kell adni, és a modositasi szandékrol,
valamint a mddositd hirdetmény feladasarol az eredeti hataridd lejarta elott egyidejlleg
tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szereplOket, akik az ajanlatkéronél az eljaras irant
érdeklodésiiket jelezték, akik a kdzbeszerzési dokumentumokat elektronikusan elérték vagy
kiegészito tajékoztatast kértek.

Ha olyan felhivast mddosit, amelyet nem tett kozzé vagy egyéb kozbeszerzési
dokumentumokat modosit, hataridé lejartaig egyidejiileg, kozvetleniil kell tajékoztatni az
ajanlattételre vagy -kozvetlen részvételi felhivas esetén -a részvételre felhivott gazdasagi
szerepléket, vagy azokat a gazdasagi szereploket, akik az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték.

A modositd hirdetmény megjelenéséig a kozbeszerzési eljarasban intézkedést tenni,
déntéseket hozni, iratokat beadni nem lehet

Az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan a felhivas, illetleg az ajanlat nem mddosithatd és nem
vonhatd vissza a targyaldsos eljaras kivételével.

A hirdetmény mddositasdra javaslatot tesz: Miiszaki irodavezetd
A hirdetmény modositasarol dont: KépviselG-testiilet
Hatarido: az ajanlattételi hataridd lejdrta elétt 10 nappal

EKR rendszer hasznalata

Amennyiben az ajanlattételi vagy részvételi hatirido modositisa sziikséges, de az EKR
rendszer mitkidési hibdja miatt midosito hirdetmény feladdsa, vagy értesités megkiildése
nem lehetséges, a Kbt. 55. § (2)-(3) bekezdésében foglalt hatdridoknek megfelelien, az
ajdanlatkéro - amennyiben nem tér dt az eljdrds papiralapon tirténd folytatdisdra - az
ajanlattételi, illetve részvételi hatdaridd modositisdrol szolo hirdetményt az ajanlattételi vagy
a részvételi hatdrido lejdrta utdn is feladhatja, illetve a hirdetménnyel kizzé nem tett
Sfelhivist a kiizheszerzési tirvény szerinti hatdridon til is kikiildheti, a mikidési hiba
elhdruldsdt kivetien haladéktalanul.

VIII.

Kiegészito tijékoztatais, helyszini bejaris

A kiegészito tajékoztatis, konzulticio, a helyszini bejaris megtartisa

Az ajanlattevoktol hataridében érkezo, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett
kérdésekre, a Kbt. 56. §-aban foglaltak figyelembe vételével, a Miiszaki irodavezet6 az irasos
valaszokat, az érintett szakteriilet vezetdjével folytatott elOzetes egyeztetést kdvetden,
valamennyi ajanlattevonek megkiildi. A kiegészitd tajékoztatdas megadasarol, a konzulticio,
helyszini bejaras jogszabalyszeri lefolytatdsarol a tdjékoztatas jogszerli megaddsardl
gondoskodnak az alabbiak:

Tajékoztatds jogszerii megadasarol gondoskodik: Jegyzo, Polgarmester
Tajékoztatas szakmai megalapozottsagat igazolja: Miiszaki irodavezetd
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Hataridd: ajanlattételi hatarido lejarta elott a Kbt. 56. § (3) bekezdés alapjan

A Kkiegészitd tajékoztatast a Kbt. 56. § (5)-(6) bekezdéseinek figyelembe vételével kell
megadni.

IX.

Kozbeszerzési dokumentumok

Az ajanlatkéro a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd
tajékoztatds és az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
megindito felhivas k6zzétételének vagy megkiildésének idopontjatol kiteles rendelkezésre
bocsatani.

A megfelel6 ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras kivételével, az ajanlatkéré -a Kbt-ben meghatarozottak mellett -koteles az
alabbi, a felhivast kiegészito kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

- a szerzbdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljariasban és versenyparbeszéd esetén, ahol
az ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az dltala ismert szerzddéses
feltételeket meghatarozni

- az ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az
ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolds-és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre

A specifikaciot rendelkezésre bocsatja: Palyazati vigyvintézd
Hataridé: az eljards meginditasa elott 10 munkanap
Dokumentaciot ésszeallitja: Palyazati iigyintézo
Hatdridd: az eljaras meginditdsa elétt 7 munkanap
Dokumentdcio tartalmat véleményezi, jovahagyja: Jegyzd

Hatarido: az eljaras meginditdasa eldtt 5 munkanap

X.

A kozbeszerzés targyara vonatkozo kiovetelmények

1. A miiszaki leiras

Az ajanlatkér6 az ajanlattevokkel/jelentkezokkel szemben tamasztott kovetelmények,
szerzddéses feltételek minél egyértelmiibb meghatarozasa céljabol, miiszaki dokumentaciot
készit. Az ajanlatkérd a felhivasban vagy a dokumentumokban megadja a kozbeszerzés
targyara vonatkozo miiszaki leirast. A miiszaki leirds azoknak az el6irasoknak az Gsszessége,
amelyek meghatarozzak azokat a kozbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzoket,
amelyek alapjan a k&zbeszerzés targya olyan mddon irhatdé le, hogy az megfeleljen az
ajanlatkéro altal igényelt rendeltetésnek.

A dokumentacid és hirdetmény teljes korii 6sszhangjaért az alabbiak vallalnak felelosséget. A

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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dokumentacié elkészitéséhez, az elbzetes igényfelmérésen alapuldé miszaki specifikaciot a
Miiszaki irodavezet6 bocsatja a dokumentaciot készitd szerv rendelkezésére.

A miiszaki specifikdciot ésszedllitia: Palvdzati iigyintézo
Hatdridé: az eljaras meginditdsa eltt 7 munkanap
A miiszaki specifikaciot tartalmat véleményezi, jovahagyja: Miiszaki irodavezetd
Hatarida: az eljards meginditdsa elétt 5 munkanap

A Kbt. 57.§-61.§-ai, rendelkezései hatirozzdk meg, hogy a dokumentacionak mit kell
tartalmaznia. A dokumenticio készitése fOszabaly szerint kotelezd, melyet a hirdetmény
kozzétételétdl, felhivas megkiildésétdl az ajanlattételi hataridé lejartdig az ajanlattevok
rendelkezésére kell bocsatani. Tekintettel arra, hogy a dokumentdcio6 tartalmazza a beszerzésre
vonatkozo részletes ajanlatkéroi igényeket, szerzodéses feltételeket, miiszaki leirast, stb. ezért
kiemelkedden fontos, hogy annak elkészitésében valoban a beszerzéshez, kdzbeszerzéshez és
pénziigyekhez érté szakemberek vegyenek részt.

A miszaki leirdsnak valamennyi gazdasagi szerepld szamara egyenlé hozzaférést kell
lehetové tennie, és nem lehet olyan hatdasa, amely indokolatlanul akadalyozna a verseny
biztositasat a kzbeszerzés soran

2. Tobbviltozata és részekre torténé ajanlat

Az ajanlatkéronek az eljarast megindito felhivasban fel kell tiintetnie, hogy engedélyezi-e
vagy el6irja-e viltozatok benyujtasat. Valtozat benyujtasanak megkovetelése vagy lehetové
tétele esetén a felhivasban ezt fel kell tiintetni

A kozbeszerzési dokumentumokban fel kell tiintetni azokat a minimumkdvetelményeket,
amelyeknek a valtozatoknak meg kell felelniiik, valamint a valtozatokra vonatkozo egyéb
kovetelményeke

A milszaki specifikaciot vizsgalata: Palyazati tigvintézé, Miiszaki irodavezetd
Hatdridd: az eljdaras meginditdsa elétt 10 munkanap
Viltozat benyiijtasanak megkivetelése vagy lehetévé tételérdl dont: Polgdrmester

Jovahagyas esetén

Valtozat szerinti dokumentadciot dsszedllitja: Palydzati tigyintézd
Hataridd: az eljards meginditdsa eldtt 7 munkanap
Valtozat szerinti dokumentdacio tartalmdt véleményezi, jovahagyja: Polgdarmester

Hatarid: az eljardas meginditdsa elétt 5 munkanap

Az ajanlatkér6 koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a szerzddéshez
kapcsol6do tovabbi koriilmények lehetdvé teszik-e a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt. Ha az ajanlatkérd nem biztositja a részekre torténd ajanlattételt, az eljarast
megindito felhivasban koteles megadni ennek indokat

A beszerzés targyanak jellegének vizsgalata: Palyazati iigyintézi
Hatarida: az eljards meginditdsa eldtt 10 munkanap

Részekre tirténd ajanlatiételrsl dont: Polgarmester

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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XI.

Az ajanlattevikkel és részvételre jelentkezékkel kapesolatos kivetelmények

1. Kizaro okok

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban kételes eloirni a Kbt. 62.§ szerinti kizaro okokat, valamint
eloirhatja a Kbt. 63.§ szerinti kizaro okokat.

A kizéro okok eldirdsat és annak teljesitését 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet hatirozza meg.

A kizaro okok vizsgalatat az ajanlatkéré a Kbt. 69.§ alapjan végzi el, mely magaban foglalja
az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum vizsgdlatat, valamint az azt megalapozo
igazolasok valdsag tartalmanak ellendrzését.

Kizaro okok eldirdsdra javaslatot tesz: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki irodavezetd, felelds,
akkreditalt kizbeszerzési szaktandacsado

Jovahagyja: Jegyzé

2. Ontisztazas

Az Ontisztazas folyamatat és annak vizsgalati korét a Kbt. 64.§-a rogziti. Az Ontisztazas
vonatkozhat az ajanlattevore, alvallalkozora, az alkalmassag igazolasaban résztvevo
gazdasagi szerepl6re. Ajanlatkérének vizsgalnia kell a Kbt. 62.§ (1) bekezdés b) és f) pontja
kivételével az 6sszes kizaro okot.

Ontisztdazdsra javaslatot tesz: Birdlo Bizottsdg

Ontisztdazdsra felszolit: Birdlé Bizottsag

3. Alkalmassaigi kovetelmények

Az ajanlatkérd a Kbt. 65.§ -a alapjan alkalmassagi kovetelményeket hatarozhat meg, melyek
lehetnek gazdasagi és pénziigyi, miiszaki és szakmai, valamint a szerz6dés teljesitéséhez
szitkséges engedélyek, jogositvanyok, szakmai kamarai tagsigot igazolo dokumentumok.

Kivételes esetben eltekinthet a szakmai alkalmassag el6irasatol a Kbt. 65.§ (2) bekezdés
alapjan.

Az elbirasokat a kozbeszerzés targyara kell korlatozni, a kzbeszerzés becsiilt értékére
tekintettel, és a szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékig.

Mértékét a Kbt. 65.§ (5) bekezdés hatarozza meg. Az alkalmassagi kovetelmények igazolasi
modjat szintén a Kbt. 65. § kitelezd jelleggel elirja.

Alkalmassagi kovetelmények eléirdsdara javaslatot tesz: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki
irodavezetd, felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado

Jovahagyja: Jegyzo

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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XII.

Ajanlatok benyujtasa és felbontiasa

1. Az ESPD
Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokban kételes arra vonatkozo irdnymutatdst adni,

hogy az alkalmassdgi kivetelményeknek valé megfelelésrdl a gazdasagi szerepld az egységes
eurdpai kozbeszerzési dokumentumban ( ESPD ) milyen részletességii nyilatkozatot koteles
tenni. A nyilatkozat tartalmazza annak megjel6lését, hogy a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerint
benyiijtando igazolas kiallitasara mely szerv jogosult, valamint a 69. § (11) bekezdése szerinti
adatbézis alkalmazasahoz sziikséges adatokat és -sziikség esetén -hozzajarulé nyilatkozatot.
Az ESPD kivetelmények elGirdsara javaslatot tesz: Pénziigyi irodavezets, Miiszaki
irodavezetd, felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado

Jovahagyja: Jegyzé

2. Az ajanlatok bont:isa

Ajanlatok bontasat a hirdetményben meghatirozott idOpontban és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajanlatok bontasat a Bizottsag végzi, melyrol irdsos Jegyzokonyvet készit.
A bontason jelenlévd személyek korét a Kbt. 68. § (3) bekezdése tartalmazza.

A bontds sordan ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
fobb, szimszerisithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre Kkeriilnek. Ajanlatkéronek az ajanlatok — tirgyaldsos eljardsban a végleges
ajanlatok — bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa eldtt kozvetleniil ismertethetd
a rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszege.

3. A bontasi Jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
- abontas helyét, idopontjat
- abontasi eljaras fobb fazisait;
- akételezOen ismertetendo adatokat;
- ajelenlévok korét;
- Bizottsagi tagok aldirasat;
- stb.

A bontasrol készitett Jegyzokdnyvet a miiszaki irodavezetd a bontdstdl szamitott 5 napon
beliil megkiildi az Gsszes ajanlattevo részére.
A bontas jogszeriiségéért felel: Biralo Bizottsag
A Jegyzokonyvet megkiildi: Miiszaki irodavezeté
Hataridd: bontdstol szamitott 5 nap

Az ajanlatok bontasanak szabalyait a Kbt. 68. §-a részletezi.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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Az ajanlat ismertetését kovetden azonnal lehetdvé kell tenni, ha a Kbt. 68 § (3) bekezdés
szerinti személy kéri, hogy betekinthessen a felolvasélapba.

EKR rendszer hasznalata

Az ajdnlattételi és részvételi hatdridé munkanapokon reggel nyolc és délutdn tizenhat 6ra
kozdétti idoszakra esé idépontban hatdrozhato meg.

Az ajdnlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsdt az ajdnlattételi,
illetve részvételi hatdridd lejdrtdt kovetden, ketté ordval késobb kell megkezdeni.

Az ajdnlatoknak vagy részvételi jelentkezéseknek az ajdnlattételi, illetve a részvételi
hatdridé lejdrtdnak idépontjdig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjdrol az
EKR rendszer visszaigazoldst kiild.

Az elektronikusan benyiijtott ajdnlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsdt az EKR
rendszer véqzi tigy, hogy a bontds idépontjdban az ajdnlatok (részvételi jelentkezések) az
ajdnlatkéré szamdra hozzdférhetévé vdlnak.

Részben elektronikusan benyuiijtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontdsdt az el6z6
bekezdésben foglaltak szerint az EKR rendszer végzi, az ajanlatkéré azonban ebben az
esetben a részvételi jelentkezés és az ajdanlat EKR rendszeren kiviil beérkezd részeit - kiilon
bontds tartdsa nélkiil - a megfeleld ajdnlathoz tdrsitja és azt dokumentdlja. Fizikai
modellek benytijtdsa esetén az ajdnlatkérd azt fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és
annak az EKR rendszerbe az eljdrds iratai kozotti feltéltésével dokumentdlja.

XIII.

Ajanlatok biralata

1.Az ajanlatok birailati folyamata

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetdleg dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatirozott
kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasa kovetelmény, amely alol a Kbt. 75.§ (2) bekezdés a). pontjaban
meghatirozott esetben mentesiil az ajanlatkér6, ha eleget tett a Kbt. 75.§ (3) bekezdésének is.

Az ajanlatok elbirdlasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban leirtakat
lehet figyelembe venni. Az elbiralasra irdnyad6é tovabbi eldirasokat a Kbt. 69-80. §-ai
hatarozzak meg.

Az ajanlatkérd az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum ( ESPD ) szerinti
nyilatkozattal egyidejiileg - tobb szakaszbol llo eljarasban a részvételi szakaszban - ellenérzi
a nyilatkozatban feltiintetett, kozhiteles adatbazisbol lekérdezheté dokumentumokat a letdltést
kdvetoen ellenorzi.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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Az eljaras eredményérdl szolo dontés meghozatalit megel6zden az ajanlatkérd koteles az
értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthet6 ajanlattevét 6t munkanapos
hatarido kitiizésével felhivni a kizaro okok, az alkalmassagi kévetelmények, valamint -adott
esetben -a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzbeszerzési
dokumentumokban el6irt igazolasok benyjtasara. A kapacitasait rendelkezésre bocsatd
szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények tekintetében kell az igazolasokat
benyujtani.

A gazdasagi szerepld dltal ajanlatidban, részvételi jelentkezésében az ajinlatkérd erre
vonatkozo, felhivasa nélkiil benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd figyelmen kiviil hagyhatja
és elegendd azokat csak az eljarast lezaro dontést megel6zoen, kizardlag azon ajanlattevok
tekintetében bevonni a biralatba, amely ajanlattevoket ajanlatkérd az igazolasok benyujtasara
kivant felhivni. Amennyiben az ajanlattevé az igazolasokat korabban benyujtotta, az
ajanlatkérd nem hivja fel az ajanlattevét az igazolasok ismételt benyujtasiara, hanem agy
tekinti, mintha a korabban benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd felhivasara nyqjtottak volna
be, és sziikség szerint hianypdtlast rendel el vagy felvilagositast kér

Legkedvezdbbnek tekintendd ajanlattevét felszolitja az iratok csatoldsara : Biralo Bizottsag
Masodik legkedvezdbb ajdnlattevit felszolithatja az iratok csatoldasdara : Biralo Bizottsdg

Az ajanlattevé nem vagy az esetleges hianypotlast, illetve felvilagositas kérést kévetden sem
megfeleléen nyujtja be az igazolasokat, (ideértve azt is, ha az igazolas nem tamasztja ala az
egységes europai kozbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat tartalmat, vagy azzal
ellentétes), az ajanlatkérd ezen ajanlattevd ajdanlatanak figyelmen kiviil hagyasaval az
értékelési szempontokra figyelemmel a kovetkezd legkedvezobbnek tekinthetd ajanlattevét
hivja fel az igazolasok benyujtasara. Az ajanlatkérd az eljarast lezard dontésben csak olyan
ajanlattevit nevezhet meg nyertes ajanlattevoként, aki az el6irt igazoldsi kotelezettségének
eleget tett.

A kivetkezd legkedvezébbnek tekintendd ajanlattevit felszolitja az iratok csatoldasdra :
Biralo bizottsag
A kovetkezé mdsodik legkedvezdbb ajdnlattevdt felszolithatja az iratok csatolasdra :
Birdlo bizottsag

Az ajanlatkéro az eljarast lezaro dontés meghozatalait megel6zéen donthet ugy, nemcsak a
legkedvezdbb, hanem az értékelési sorrendben azt kévetd meghatarozott szamu kévetkezo
legkedvezobb ajanlattevot is felhivja az igazolasok benydjtasara. Az ajanlatkérd az
Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezdobb ajanlattevot, ha az eljarast
lezar6 dontés meghozatalit megel6ézoen 6t is felhivta az igazolasok beny(jtasara. A
lehetoséggel az ajanlatkérd akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve
valamelyik ajanlat figyelmen kiviil hagydsa esetén az ajanlattevok egymashoz viszonyitott
sorrendje nem valtozik.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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Masodik legkedvezdbb ajanlattevd kihirdetésérdl dont : Képviseld-testiilet

Ha az ajanlatkéronek a részvételi jelentkezések és az ajanlatok birdlata sordn alapos kétsége
meriil fel valamely gazdasagi szerepld nyilatkozatanak valosagtartalmira vonatkozoan,
barmikor 6t munkanapos hatarid6 kitlizésével kérheti az érintett ajanlattevit vagy részvételre
jelentkezot, hogy nyujtsa be a kizard okok és alkalmassagi kovetelmények teljesitéséhez
szilkséges igazolasokat.

Ajanlattevdt felszolithatja az iratok csatoldsara : Birdlo bizottsdg

Nem kérhetd igazolas benyujtasa, ha az ajanlatkérd az Eurdpai Unio barmely tagallamaban
miikodd, - az adott tagallam altal az e-Certis rendszerben igazoldsra alkalmas adatbazisként
feltiintetett - ingyenes elektronikus adatbazisba belépve kozvetleniil hozzijuthat az
igazolashoz vagy egyéb relevans informaciohoz.

Az ajanlattevd szerzodés teljesitésére vald pénziigyi, gazdasagi, miszaki és szakmai
alkalmassagaval kapcsolatban a Kbt. 65. §-at kell alkalmazni, mig a kizard okokkal
kapcsolatosan a Kbt. 62.-64.§-ok tartalmaznak eldirasokat.

2.Ajanlati kotottség idotartama, meghosszabbitisa

Az ajanlatkéro dontésérol, eredményérél szolo tajékoztatd megkiildése arubeszerzés vagy
szolgaltatais megrendelése esetén nem lehet késobbi idépont, mint az ajanlati kotottség
lejartanak idopontja, azaz 30. nap, épitési beruhazas estén pedig, 60. nap. Folyamatba épitett
kozbeszerzési eljaras esetén 60 nap. Arubeszerzés, szolgéltatds esetén is.

Indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idopontjat megel6zoen felkérhetéek az
ajanlattevok arra, hogy ajanlataikat meghatarozott idépontig tovabb is fenntartjak. Az ajanlati
kotottség kiterjesztése nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idopontjatol
szamitott 60 napot.

Az ajanlati kotottség idejének meghosszabbitasarol diont: Polgarmester

Ajanlattevéket az 1yj idépontrol értesiti: Miiszaki irodavezetd

3.A hianypotlasi hataridé és a felvilagositas kérés idopontjanak kitiizése
Ajanlatkéré az Osszes ajanlattevé szamdra azonos feltételekkel biztositja a hidnypdtlas

lehetdségét, valamint az ajanlatokban taldalhatd, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevoktol felvilagositast kér.

Ajanlatkérd koteles biztositani a hianypotlas és felvilagositas kérés lehetoségét. A
hianypotlassal potolhatd hianyossdgokat az ajanlatok értékelése szakaszdban a bizottsag
allapitja meg, és irasban egyidejlileg értesiti az ajanlattevéket, a hianypotlasi hataridd és
annak  elmulasztasa  kovetkezményének  (érvénytelenség  megallapitisa) egyidejii
megjeldlésével. A hianypotlasi felhivdasban pontosan meg kell jel6Ini a hidanyokat.

Ajanlattevé a hidnypotlasi felhivasban nem szereplé hianyokat is podtolhat amig barmely

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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ajdnlattevd vagy részvételre jelentkezd szamara hianypdtlasra vagy felvilagositas nydjtasédra -
a felszolitasban, illetve értesitésben megjeldlt - hatarid6 van folyamatban, az ajanlattevd vagy
részvételre jelentkezo potolhat olyan hianyokat, amelyekre nézve az ajdnlatkérd nem hivta fel
hidanypotlasra. Ajanlatkérd akar tobb alkalommal is hidnypdtlast rendelhet el, ha olyan hidnyt
észlelt, amely a korabbi hidnypatlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 71. § (5) bekezdés
alapjan ajanlattevé sem poétolt. Ugyanazon hidny potlasara t6bbszor nincs lehetdség.

Potolhato hianyossdgokat megallapitja: Biralo Bizottsdg
Hianypotlasi targykorral ajanlatteviket értesiti: Miiszaki irodavezetd

A hianypotlas és felvilagositas kérés jogintézményével kapcsolatos szabalyokat a Kbt. 71. §-a
allapitja meg. A hidnypotlds eredményeként az elbirdlasra keriilé szempontok, az egyéb
ajanlati elemek nem mddosithatoak, és az ajanlattevé Gjabb alvillalkozot, kozos ajanlattevot
sem nevezhet meg, illetve ezek igazolasait sem csatolhatja.

A nyilvanvalo szamitasi hiba javitasarol az ajanlatkérének intézkednie kell. A szamitdsi hiba
javitasarol az Gsszes ajanlattevot egyidejiileg, kozvetleniil, irasban, haladéktalanul tajékoztatni
kell

EKR rendszer hasznalata

Ha az ajdnlatkéré az ajdanlatban az értékelésre kihato szdmitdsi hibdt észlel - a hiba és a
javitando érték, valamint a javitds eredményeként meghatdrozott érték megjelolésével -,
felhivja az ajdnlattevét annak javitdsdra. A szdmitdsi hiba javitdsinak az eredményét az
ajdnlatkéré akkeént dllapitia meg, hogy a kozbeszerzés tdirgya elemeinek tételesen
meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az dsszesitett ellenértéket
vagy mds - az ajdnlatban megtaldlhaté szdmitdson alapulo - adatot. Ha a szdmitdsi hiba
javitdsdt nem, vagy nem az eldirt hatdridében teljesitették, az ajdnlat érvénytelen.

4.Aranytalanul alacsony ar, és egyéb arinytalan vallalasok

Az ajinlatok elbiralasa sordn a Kbt. 72. §-aban foglaltakra tekintetel az irredlis megajanlasok,
aranytalanul alacsony ar esetén az ajanlattevo felé kérdést kell feltennie.

Az aranytalanul alacsony ar, és egyéb aranytalan vallalasok megallapitasarol dont: Birdlo
bizottsag

Az ajanlattevoket értesiti: Miiszaki irodavezetd

5.Az ajanlatok érvénytelensége

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek valo teljes korli megfelelése)
értékelése a bizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben tamasztott szakmai
kovetelmények vizsgalatara a bizottsag jogosult.

Az ajanlatok érvénytelenségét eredményezd koriilményeket a Kbt. 73. § hatirozza meg,
amelyekre a dontés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

zakmai érvénytelenséget megdllapitja: Birdlo bizottsag
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Egyéb érvénytelenséget megdllapitja: birdloé Bizottsdg
Alkalmatlanna mindsit: Biralo Bizottsag
Kizaro koriilményeket megallapitja: Biralo Bizottsag
Az érvénytelenségrdl dont: Képviseld-testiilet

Az ajanlattevoket értesiti: Miiszaki irodavezetd

XIV.

A kizbeszerzési eljaras eredménye

1.Az eljaras eredménytelensége

Az eljaras eredménytelenségének a koriilményeit a Kbt. 75. § hatarozza meg, amelyekre a
déntés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarast megindito felhivdsban koteles megadni, hogy
alkalmazza-e az adott eljdrasban a 75. § (2) bekezdés e) pontjat. A kizbeszerzésekért felelGs
miniszter az ajdnlattételi, illetve részvételi hatdrido lejartat megel6zden eldirhatja a 195. § (1)
bekezdésében meghatarozott ajanlatkér6k szamara, valamint a tdmogatasban részesiild, a
kozbeszerzésekért felel6s miniszter dltal jogszabaly alapjan ellenérzott beszerzés
vonatkozdsaban barmely ajanlatkéré szamdra a 75. § (2) bekezdés e) pontjanak kételezd
alkalmazdsat oly madon, hogy megfelel6é id6tartam alljon az ajanlatkérdé rendelkezésére a
sziikséges intézkedések megtételére. Ebben az esetben az eljarast megindité felhivast az
ajanlatkérd kdteles a 75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi ok alkalmazasat
feltiintetve modositani.

EKR rendszer hasznalata

A Kbt. 75. §-dban foglaltak mellett az ajdnlatkérd eredménytelenné nyilvinithatia az
eljdrdst, ha

a) az EKR rendszer miikiddési hibaja olyan jogsértést eredményez, amely a
kozbeszerzési torvényben meghatarozott alapelvek érvényesiilését biztosito modon nem
orvosolhaté vagy

b) az EKR rendszer iizemeltetdje altal kozzétett tajékoztatas alapjan az EKR rendszer
részben vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a kézbeszerzési torvénynek és
végrehajtasi rendeleteinek megfelelo eljarast.

Az eredménytelenség koriilményeit megallapitja: Biralo Bizottsdg
Az eredménytelenségrol dont: Képviseld-testiilet

Az ajanlatteviket értesiti: Miiszaki irodavezetd
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2 .A nyertes ajanlattevé kivalasztasa

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb ar, legalacsonyabb koltség, vagy a legalacsonyabb ar érték
arany ajanlati szempontja alapjan biralja el.

- A legalacsonyabb ar esetében a kdltségvetés végosszege a felolvasolapon szerepld nettd
Osszege hatarozza meg a sorrendet.

- Alegalacsonyabb koltség, legalacsonyabb ar-érték arany szempontok alkalmazasakor a
Bizottsag tagjai, az ajanlatban szerepld ajanlati arak és egyéb szempontok alapjan
értékelik az ajanlatokat.

- Az ajanlatkérd a legalacsonyabb koltség esetén a Kbt .78.§-at alkalmazza az életciklus
koltségszamitas modszerével.

- Amennyiben a legalacsonyabb koltség és legalacsonyabb ar -érték ellenszolgéltatds
biralati szempontok szerint, vagy a legalacsonyabb ar esetén a legelonydsebb ajanlat,
Kbt. 77. § (2) bekezdés szerint alkalmazott birdlati szempont esetében a nyertes
személye nem allapithatd meg, ugy a Kbt. 77. § (5) bekezdések szerint jar el.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati lapokkal igazoljak.
Az értékeld tilésrol a Bizottsag Jegyzokonyvet készit.

Az ajanlatokat értékeli: Biralo Bizottsag
Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 77 § (2) bekezdése hatdarozza meg.

3. Tajékoztato az ajanlatkérd dontésérol

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a masodik legkedvezibb ajanlattevd, ilyen minGségben
torténd feltiintetésérdl, amelyre azonban csak akkor van lehetdsége, ha errdl az §sszegezésben
kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes, és a masodik legkedvezdbb ajanlattevi személyére javaslatot tesz: Birdlo Bizottsag

Az eljaras eredményérdl dont. Képviseli-testiilet

Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irdsbeli 6sszegezését.
Az osszegezést elkésziti: Miiszaki irodavezetd

Hatarido: a dontést koveto 2 munkanap

Az elbiralas befejezését kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb 3 munkanapon beliil az

irasbeli Osszegezést elektronikus uton minden ajanlattevd részére egyidejlileg meg kell
kiildeni.

Az osszegezés idobeni megkiildéséért felelds: Miiszaki irodavezetd
A tajékoztatas hatarideje: 3 munkanap

Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot az ajanlatkér6nek a
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Kbt. 37. § (2) bekezdése szerint kell kzzétennie a szerzodés megkotésétdl szamitott 10
munkanapon beliil.

A hirdetmény tartalmat jovahagyja: Polgdrmester
A hirdetmény hatdridében torténd kiozzétételéért felelgs: Miiszaki irodaveztd

Az eredményhirdetést kovetden az ajanlatkéré haladéktalanul megteszi a sziikséges
intézkedéseket - a Kbt. 54. § (5) bekezdése értelmében - az ajanlati biztositék visszafizetésére.

Eredményhirdetés jogszeriiségéért felel: Jegyzo
Az ajanlati biztositék visszafizetéséért felelds: Pénziigyi irodavezetd

Ajanlatkéré az irasbeli 6sszegzést egy alkalommal jogosult modositani a Kbt. 79. § (4)-(5)
bekezdés alapjan.

Az ajanlatkérd az irasbel Osszegzést, modosithatja megkiildéstdl szamitott 20 napig,
amennyiben olyan birdlati hibat észlel, vagy birdlati hibara hivjak fel a figyelmét, mely ajbali
hianypotlast kovetGen vagy Gjra biralas esetén a korabbi jogsértéses dllapotot megsziinteti.
Kbt.79§(4)

Ajanlatkéro az irasbeli Gsszegzésben szereplo barmely elirast (névesere, hibas néviras, szam-
vagy szamszaki), hibat vagy mas hasonld elirast a Kbt. 79. § (5) bekezdés alapjan javit.

A modositott dsszegzés tartalmat jovahagyja: Polgdrmester
A madositott dsszegzés hatariddben torténé megkiildésért felelds: Miiszaki irodavezetd

4. Elozetes vitarendezés

Ha az Ajanlattevé nem ért egyet az irasbeli Osszegzéssel, illetve barmely eljarasi
cselekménnyell vagy a felhivas, kozbeszerzési dokumentumok vagy azok mddositasaval,
kérelem benyujtasat kovetoen, Ajanlatkéronél elozetes vitarendezést kezdeményezhet a
Kbt.80. §(1)-(3) bekezdések alapjan, figyelembe véve a Kbt. 80. § (4) bekezdésben
foglaltakat.

Amennyiben valamely Ajanlattevo el6zetes vitarendezést nyujtott be, Ajanlatkérd a Kbt. 80. §
(5) bekezdés figyelembevételével kot szerzodést.

A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontjat elkésziti: Biralo Bizottsag
A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontjat jovahagyja: Polgdrmester
A vitarendezési kérelemmel kapcsolatos dllaspontjanak hatdaridében torténd megkiildésért
felelgs: Miiszaki irodavezeto
Hataridé: a vitarendezés meginditasat kivetd a Kbt. 80. § (3) bekezdés esetében 3 munkanap
A vitarendezési kérelemre a modositott dsszegzést elkésziti : Biralo Bizottsag
A modositott osszegzés tartalmat jovahagyja: Polgarmester
A mddositott dsszegzés hatariddben torténd megkiildésért felelos: Miiszaki irodavezetd
Hatadridd: a vitarendezés meginditdsat kivetd a Kbt. 80. § (4) bekezdés esetében 7 nap
Hatdridd: a vitarendezés meginditdsdat kivetd a Kbt. 80. § (5) bekezdés esetében 10 nap

5. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése
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Az eljaras eredményeként 1étrejovo szerzdést kizarolag a nyertes ajanlattevdvel lehet irasban
megkétni az ajanlati felhivas, ajanlat és a dokumentdcioban foglaltak alapjan. Kizardlag
részajanlattétel, illetve keretmegallapodasos eljaras esetén kothetd tobb nyertes gazdasigi
szereplével szerz6dés. Amennyiben az eredményhirdetéskor a masodik legkedvezébb
ajanlatot tevo is megjeldlésre keriilt, €s a nyertes visszalépett, Ggy a szerz6dés e személlyel
kothetd meg.
A szerzddeés tervezetét elkésziti: Jegyzd
A szerzddés tartalmat jovahagyja: Képviseld-testiilet
A szerzbdést az Onkormdnyzat nevében aldirja: Polgdrmester

A kozbeszerzési eljards eredményeként létrejovo szerzddésre vonatkozdan a Kbt. 131. §-a,
valamint annak modositasara, megsziintetésére vonatkozoan a Kbt. 135-143. §-ai
tartalmaznak elbirasokat. A Kbt. 37. § (5) pedig elbirja, hogy a szerz6dés modositasakor,
teljesitésekor ajanlatkérének hirdetményt kell kozzétennie.

A szerzddés modositasat elékésziti: Jegyzd
A szerzddés modositdsat jovahagyja: Képviseld-testiilet

XV.

A JOGORVOSLATI ELJARAS

Jogorvoslati eljarasban a Kbt. 144, §-177. § -ig megfelel6en alkalmazando.

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontobizottsag el6tt inditott jogorvoslati
eljaraisban az ajanlatkérot Polgarmester képviseli. Az lgyben keletkezett iratok
Déntébizottsag részére torténd megkiildésérol gondoskodik: Jegyzo

XVIL

ELJARASI TIPUSONKENT AJ_.KALMAZANDO SPECIALIS
SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatdrozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-XV.
pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

I. Nyilt eljaras (Kbt. 81. §)

A nyilt eljdrds olyan, egy szakaszbdl dllé kozbeszerzési eljards, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepl6 ajdnlatot tehet.

1. Az eljaras meginditasa
A Szabadlyzat VI. 1.-5. pontjat kell alkalmazni
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2. A hirdetmény kozzététele
A Szabélyzat VI. 5. pontjat kell alkalmazni

3. Az ajanlattételi hatarido
Az ajanlattételi hataridé megallapitasakor a Kbt. 81. § (7) bekezdését és a Kbt. 52.§-at kell
alkalmazni.

4. Felhivas
A Szabalyzat V1. 4. pontjat kell alkalmazni

5.Alkalmassag:
A Szabalyzat XI. 3. pontjat kell alkalmazni a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet el6irasainak
figyelembevételével.

6.Kiziro okok:
Szabalyzat XI.1. pontjat kell alkalmazni

7. A dokumentacio
Szabalyzat IX. X. pontjait kell alkalmazni

8. A kiegészitd tijékoztatis, konzulticio, a helyszini bejaras megtartisa
A Szabalyzat VIII. pontjat kell alkalmazni

9. A felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonisa
A Szabalyzat VIIL.1. pontjat kell alkalmazni

11. Az ajanlatok bontasa
A Szabélyzat XII.1-2. pontjait kell alkalmazni.

12. Az ajanlati kotottség, a targyalas
A Szabalyzat XI11.2. pontjat kell alkalmazni.

13. Az ajanlatok elbiralasa
A Szabalyzat XI111.1.,3.,4.,5., pontjait kell alkalmazni

14. Tajékoztatas az eljaras eredményéral
A Szabalyzat XIV. 3. pontjat kell alkalmazni.

15. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkotése, vitarendezés
Szabalyzat XIV. 5.pontjat kell alkalmazni

II. Meghividsos eljaras (Kbt. 82.§):

36

A meghivdsos eljards olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek a szerzodés teljesitésére vald
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alkalmassagarol vagy alkalmatlansagardl dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak minésitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkezok tehetnek ajanlatot.

Részvételi szakasz — elsd szakasz
1. Az eljiras meginditisa
A Szabalyzat VI.1. -4. pontjat kell alkalmazni.
A meghivasos eljaras részvételi felhivassal indul.

A Kbt. 82. § alapjan a két szakaszbdl allo meghivasos eljards elsé szakaszaban ajanlat nem
kérhetd és nem tehetd. A meghivasos eljardsban nem lehet targyalni.

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabilyzat VI. 5. pontjat kell alkalmazni

3. A részvételi hatarido

A részvételi hatarid6 megallapitasakor a Kbt. 83. §-at kell alkalmazni.

4. Felhivas és az alkalmassaig, kiziro okok vizsgilata

Részvételi felhivas:
A felhivas elkészitésére a Szabdlyzat VI. 4. pontjat kell alkalmazni
A Kbt. 82. § (4) és (5) bekezdésére tekintettel:

A részvételi felhivasban meg kell adni az ajanlattételi felhivas megkiildésének idépontjat,
melyet a Kbt. 83. § (1) bekezdése, valamint Kbt. 83.§ (3) bekezdése alapjan kell
meghatarozni.

Alkalmassag:

Az ajanlattevd alkalmassaganak meghatarozasara a Kbt. 65. §, valamint a 321/2015.(X.30.)
Korm. rendelet alkalmazandoak.

Kizaro okok:
Szabdlyzat XI. 1. pontjat kell alkalmazni

5. A dokument:cio
Szabalyzat IX. X. pontjait kell alkalmazni

A két szakaszbol allé meghivasos eljaras alkalmazasakor az ajanlatkérd dokumentéciot
készit.

6. A kiegészito tiajékoztatas, konzulticio, a helyszini bejaras megtartasa
A Szabalyzat VIII. pontjat kell alkalmazni.

7. A részvételi felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonasa

A Szabilyzat VII. 1. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 55. § -dnak, valamint a Kbt. 53. § -anak
figyelembe vételével.
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8. Az ajanlatok bontisa
A Szabalyzat XII.1.-2. pontjat kell alkalmazni.

9. Az ajanlati kitottség
A részvételi szakaszban ajanlati kotottség nem all be.

10. Az részvételi jelentkezés elbiralasa
A Szabilyzat XIII. 1.,4., pontjait kell alkalmazni, a Kbt. 69. § (2) bekezdés figyelembe
vételével.

11. Tajékoztatis az részvételi eljiras eredményérol

A Szabailyzat XIV. 3. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 79. §,(1) (2) bekezdés valamint a Kbt.
83. § (3) bekezdés figyelembevételével.
12. Az eljaras eredményeként létrejové szerzédés megkotése

A részvételi szakaszban nem torténik szerzodéskiteés.

Ajanlattételi szakasz — masodik szakasz

1. Az eljarias meginditisa
Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkérd dltal alkalmasak minésitett
¢és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot.

A Kbt. 85-88. § szerinti tartalommal Gsszeallitott ajanlattételi felhivast a részvételi szakasz
eredményének a részvételre jelentkezokkel tortént kozlésétol szamitott 5 munkanapon beliil
kell egyidejiileg megkiildeni az alkalmasnak mindsitett jelentkezéknek. Az ajanlattételi
felhivas elkészitésére a Szabalyzat VI. 5. pontja alkalmazandoé.

2. A hirdetmény kozzététele

A Szabalyzat VI. 5. pontjat kell alkalmazni azzal a kiilonbséggel, hogy ajanlatkérd
ajanlattevoknek kozvetleniil kiildi meg az ajanlati felhivast.

3. Az ajanlattételi hatirido

Az ajanlattételi hataridé megallapitasakor a Kbt. 84. § (2)-(4) bekezdés kell alkalmazni.

4. Felhivis és az alkalmassag, kiziro okok vizsgilata
Ajanlattételi felhivas:

A felhivas elkészitésére a Szabdlyzat VI. 4. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 84.§ (1) bekezdés
figyelembevételével.

Ajanlattételi szakaszban ajanlatkérd az alkalmassagot mar nem vizsgalja, a kizard okok
vizsgdlatit pedig a Kbt. 84. § (3) bekezdésének megfelelden végzi.

5. A dokumentacio
A két szakaszbol allé6 meghivasos eljaras alkalmazasakor az ajanlatkérd dokumentaciot
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koteles késziteni.
A Szabalyzat IX. X. pontjait kell alkalmazni a Kbt. 57.§ figyelembevételével.

6. A kiegészito tajékoztatis, konzulticio, a helyszini bejaras megtartasa
A Szabalyzat VIII. pontjat kell alkalmazni.

7. A felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonasa
A Szabalyzat VII.1. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 55. § (2)-(3) és (7) bekezdéseinek
figyelembe vételével.
Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasérol, az ajanlat és/vagy
dokumentdcio feltételeinek modositasardl az ajanlattevoket egyidejiileg, irasban,
kozvetleniil kell értesiteni az eredeti hatdrido lejarta elott. Az irdsos értesitést tgy kell
megkiildeni, hogy azt az eredeti hatarid6 elott az ajanlattevd kézhez vehesse.
Az ajanlattételi szakaszban az ajanlattételi felhivast abban az esetben lehet visszavonni, ha
annak megkiildését kovetden elére nem lathato ok folytan a szerz6dés megkotése,
teljesitése az ajanlatkéro részérdl nem lehetséges. Errdl a koriilményrdl az ajanlattevoket az
eldzd pontnak megfelel6en irasban értesiteni kell.

Az el6zd pont szerinti esetben eredménytelenné kell nyilvéanitani az eljarast.

8. Az ajanlatok bontasa

A Szabilyzat XII.1-2. pontjait kell alkalmazni.

9. Az ajanlati kotottség
A Szabalyzat XIII. 2. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 84.§ (1) bekezdés i) pontjanak, és a 84.§
(2) bekezdésének figyelembevételével.

10. Az ajanlatok elbirilasa
A Szabalyzat XIII.1,3.,4..5. pontjait kell alkalmazni.

11. Tajékoztatas az eljaras eredményérol

A Szabalyzat XIV.3. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 79. § (3) bekezdésének
figyelembevételével.

12. Az eljiras eredményeként létrejivo szerzodés megkiotése

Szabalyzat XIV. 5. pontjat kell alkalmazni

II1. Targvalasos eljaras (Kbt. 85-88.8):

A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras olyan, két szakaszbol allo
kozbeszerzési eljardas, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre
jelentkezonek a szerz6dés teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansagarél doént,
mig az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezokkel targyal a szerzodés feltételeirdl.
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Részvételi szakasz — elso szakasz

1. Az eljaris meginditasa

A Szabdlyzat VI. 1. - 5. pontjat kell alkalmazni.
A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljaras részvételi felhivassal indul. A Kbt. 85.
§ (2) bekezdésének megfelelden meg kell vizsgalni, hogy az abban felsorolt esetek melyike
all font.
A Kbt. 86. § (4) bekezdés alapjan a két szakaszbdl allo hirdetmény kézzétételével indulod
targyaldsos eljaras elsd szakaszaban ajanlat nem kérhetd és nem tehet6. A hirdetmény
kozzétételével indulo targyalasos eljaras részvételi szakaszaban nem lehet targyalni.

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabalyzat VL. 5. pontjat kell alkalmazni.

3. A részvételi hatiridé
A részvételi hataridét a Kbt. 86. § (4) bekezdésének megfelelden a Kbt. 83. § alapjan kell
meghatarozni.

4. Felhivis és az alkalmassag, kizaro okok vizsgilata
Részvételi felhivas:

A részvételi felhivas elkészitésére a Szabalyzat VI. 4. pontjat kell alkalmazni.
A Kbt. 86. § (3) bekezdésének megfelelden:

A részvételi felhivasban meg kell adni az ajanlattételi felhivas megkiildésének id6pontjat,
melyet a Kbt. 85. § (3) bekezdése valamint Kbt. 86.§ (1) bekezdése alapjan kell
meghatarozni.

Alkalmassag:

Az ajanlattevd alkalmassaganak meghatarozasara a Szabdlyzat XI. 3. pontjat kell
alkalmazni a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet eldirdasainak figyelembe vételével.

Kizaro okok:
Szabalyzat X1. 1. pontjat kell alkalmaznia

5. A dokumenticio
A Szabilyzat IX. X. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 57.§-nak figyelembevételével. A két
szakaszbdl allo meghivasos eljaras alkalmazasakor az ajanlatkéré dokumentaciot készithet.
6. A kiegészito tajékoztatis, konzulticio, a helyszini bejarias megtartisa

A Szabilyzat VIII. pontjat kell alkalmazni.

7. A felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonasa
A Szabalyzat VII.1. pontjat kell alkalmazni, figyelembe véve modositas esetén a Kbt. 55.§,
visszavonas esetén a Kbt 53. § -at.
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8. Az ajanlatok bontasa
A Szabalyzat XII. 1-2. pontjait kell alkalmazni.

9. Az ajanlati kotottség, a targyalais

Ajanlati kotottség a részvételi szakaszban nem all be.

Térgyalas a részvételi szakaszban nem alkalmazhato, az ajanlattételi szakaszban torténik.
10. Az ajinlatok elbiralasa

A Szabalyzat XIII. 1,3,4,5 pontjait kell alkalmazni, a Kbt. 89. § figyelembe vételével.

11. Tajékoztatas az eljaras eredményérol
A Szabalyzat XIV.3. pontjat kell alkalmazni, a Kbt. 79. § (1) és (2) bekezdéseinek, valamint a
Kbt. 83.§(3) bekezdésének figyelembevételével.

12. Az eljaris eredményeként létrejovo szerzodés megkotése
Részvételi szakaszban nem torténik szerzodéskotés.

Ajianlattételi szakasz — masodik szakasz

1. Az eljardas meginditasa
A Szabalyzat VI. 1.-5. pontjait kell alkalmazni.

Az ajanlattételi szakasz az ajanlattételi felhivassal indul. Legalabb a kévetkezoket kell
tartalmaznia: Kbt. 87. § (2)-(3) bekezdése.

2. A hirdetmény kozzététele

A Szabalyzat VI. 5. pontjait kell alkalmazni azzal a kiilonbséggel, hogy ajanlatkérd az
ajanlattevoknek kozvetleniil kiildi meg az ajanlati felhivast.

3. Az ajanlattételi hatirido

Az ajanlattételi hatarid6t a Kbt. 87 § (3) bekezdés alapjan kell meghatarozni (elegend6 idot
kell biztositani az ajanlattételre).

4. Felhivas és az alkalmassag, kiziro okok vizsgalata
Ajanlattételi felhivas:
Az ajanlattételi felhivas elkészitésére a Szabalyzat VI. 4. pontjat kell alkalmazni, figyelembe
véve a Kbt. 87.§ (5) bekezdését

Ajanlattételi szakaszban ajanlatkérd az alkalmassiagot mar nem vizsgalja, a kizaré okok
vizsgalatat pedig a Kbt. 87. § (5) bekezdésének megfelelden végzi.

5. A dokumentaicio

A Szabilyzat IX. X. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 57.§-nak figyelembevételével.
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6. A kiegészitd tajékoztatis, konzulticid, a helyszini bejaris megtartisa

A Szabalyzat VIIL.. pontjait kell alkalmazni.

7. A felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonasa

A Szabalyzat VIL.4. pontjat kell alkalmazni, figyelembe véve mddositas esetén a Kbt. 55. §-
t, visszavonas esetén a Kbt. 53. § at.

8. Az ajanlatok bontisa
A Szabalyzat XII. 1.-2. pontjat kell alkalmazni.

9. Az ajanlati kotottség, a targyalias
A Szabdlyzat XIII. 2. pontjat kell alkalmazni, az ajanlati kotottségre a Kbt. 88. § (9)
bekezdésben foglaltakat, a targyalas befejezését kvetden jon létre az ajanlati kitottség.
10. Az ajanlatok elbiralasa
A Szabalyzat XIII. 1.,3.,4.,5., pontjat kell alkalmazni.
Az ajanlatok biralatat az ajanlatkéré a Kbt. 89. § -ban meghatarozott mddon végzi.
11. Tajékoztatas az eljaras eredményérdl

A Szabdlyzat XIV.3. pontjat kell alkalmazni.

12. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkitése

A Szabalyzat XIV. 5. pontjat kell alkalmazni.

IV. Hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos eljirds (98. § - 103. §)

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett ajanlattevokkel
targyal a szerzddés feltételeir6l.

1. Az eljaris meginditasa

A Szabdlyzat VI. |.- 5. pontjait kell alkalmaznia a Kbt. 103 § (1) figyelembevételével.

A Kbt. 98. § -nak megfeleloen meg kell vizsgdlni, hogy az abban felsorolt esetek melyike all
font.

A Kbt. 99. § (1) bekezdés tekintetében a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras - a 98. § (4)
bekezdés c)-d) pontja szerinti eljaras kivételével - ajanlattételi felhivas megkiildésével, a 102.
§ (2) bekezdése szerinti esetben targyaldsi meghivo megkiildésével kezd6dik.

A Kozbeszerzési Hatosag tdajékoztatasat elkésziti: Miiszaki irodavezetd, palydzati iigyintézd
A tajékoztatdas megkiildéséért felelds személy: Miiszaki irodavezetd

Rendkiviili stirgdsségre tekintettel lefolyatott eljaras esetén a Kbt. 102. § (3) bekezdését kell
alkalmazni.
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2. A hirdetmény kizzététele

A Szabalyzat VI. 5. pontjat kell alkalmazni azzal a kiilonbséggel, hogy ajanlatkérd az
ajanlattevoknek kdzvetleniil kiildi meg az ajanlati felhivast, figyelembe véve a Kbt. 100. §
(1) bekezdést.

3. Az ajanlattételi hatarido

Az ajanlattételi hatdridot a Kbt. 87 § (3) bekezdés alapjan kell meghatarozni (elegendé idot
kell biztositani az ajanlattételre).

4. Felhivas és az alkalmassag, kiziro okok vizsgalata

Felhivas:
Az ajanlattételi felhivas elkészitésére a Szabalyzat VI. 4 .pontjat kell alkalmazni, figyelembe
véve a Kbt. 99.§( 1)bekezdését.

Alkalmassag:
Az ajanlattevd alkalmassaganak meghatarozasara a Szabalyzat X1. 3. pontjat kell alkalmazni,
a 321/2015.(X.30.) Korm. rendelet figyelembe vételével.

Kizaro okok:
A kizaro okokra a Szabalyzat XI. 1. pontjat kell alkalmazni.

5. A dokumentacio

A Szabdlyzat IX. X. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 57.§-nak figyelembevételével.

Ha az ajanlatkérd a felhivas mellett nem bocsat rendelkezésre kiilon kozbeszerzési
dokumentumokat, a szerz6dési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhazasnal az
arazatlan koltségvetést és adott esetben a nyertes ajanlattevok éltal alapitando gazdalkodd
szervezettel kapcsolatos kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban kiteles megadni.

6. A kiegészito tajékoztatis, konzulticio, a helyszini bejaris megtartisa
A Szabalyzat VIIL.. pontjat kell alkalmazni.

7. A felhivas maodositasa, visszavonasa
A Szabdlyzat VII. 1. pontjat kell alkalmazni.

8. Az ajanlatok bontisa
A Szabalyzat XII. 1.-2. pontjat kell alkalmazni.

9. Az ajanlati kotittség, a targyalas
A Szabalyzat XIII. 2. pontjait kell alkalmazni.

A Kbt. 104. § -nak megfeleléen az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban és a
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dokumentacioban meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevo pedig az ajanlatdhoz a
targyalasok befejezésének idopontjatol van kitve. Az ajanlattételi felhivasban az ajanlati
kotottség idotartamat az ajanlatkérd nem hatarozhatja meg annak kezdetétdl (a targyalasok
befejezésétdl) szamitott harminc - épitési beruhazas esetén, valamint ha a kozbeszerzési
eljarast kiilon jogszabalyban el6irt folyamatba épitett ellen6rzés mellett folytatjak le hatvan -
napnal hosszabb id6tartamban.

A targyalasra a Kbt. 101. §.- t kell alkalmazni.

10. Az ajinlatok elbirdlisa
A Szabalyzat XIII.1. pontjat kell alkalmazni .

11. Tajékoztatas az eljaras eredményérol
A Szabdlyzat XIV.3. pontjat kell alkalmazni.

12. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzédés megkotése
Szabalyzat XI1V.5.pontjat kell alkalmazni.

XVIIL.

NEMZETI ERTEKHATART ELERO ELJARASOK SZABALYAI

Unids értékhatart el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések
talalhato eljarasfajtakat kell Ajanlatkéronek alkalmaznia. A Szabalyzat jelen pontjaban
talalhato eljarasok alkalmazandoak tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. II1. része azt
lehetové teszi [ Kbt. 21. § (2) bekezdés].

Ajanlatkérdé a Kbt. Harmadik részének hatdlya ala tartozo kizbeszerzések megvaldsitasakor

1) Szabadon kialakitott eljarast folytathat le, a Kbt. 112. §-ban meghatarozott esetben a Kbt.
117. §-nak megfelelden jarhat el.

VAGY

2) a Kbt. Masodik részében meghatarozott szabalyok szerint jar el, a Kbt. 113.§-116.§ -dban
foglalt eltérésekkel.

Ajanlatkérd a nemzeti értékhatart elérd eljarasokat a Kbt. Els6é részének (1.§-48.§)
figyelembevételével koteles alkalmazni.

Eljarasfajtak: nyilt, meghivasos ,targyaldsos, versenyparbeszéd, keretmegallapodas

Az eljaras meginditasanak maodja: lehet hirdetmény feladasaval,vagy felhivas megkiildésével,
(0sszefoglalo tajékoztatoval, eldzetes tajékoztatoval)

Az ajanlattételi hatarido: arubeszerzés szolgaltatds esetén 10 nap, épitési beruhazas esetén 15
nap

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.
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Az eljaras inditasanak szabalyai:
Hirdetmény feladasaval eljaras barmikor indithaté.

Az ajanlatkérd a nyilt, a meghivasos és a targyalasos eljariast megindité felhivast nem
hirdetmény qtjan teszi kozzé.

Az ajanlatkérd az eljaras meginditasanak napjit legaldbb 6t munkanappal megel6zéen, de
legfeljebb tizenkét honapon beliil kételes a Kozbeszerzési Hatosag altal elérhetové tett
elektronikus Gton és mddon a meginditando eljarasrol szold Gsszefoglald tajékoztatdst
kozzétenni a Kozbeszerzési Hatdsagnal, amelyet a Kozbeszerzési Hatosag a megkiildést
koveten egy munkanapon beliil a honlapjan kézzétesz.

Az ajanlatkérd az Osszefoglalo tajékoztatassal egyidejiileg koteles megkiildeni a
Kozbeszerzési Hatosag részére azon, legalabb harom gazdasagi szerepld nevét és cimét,
amelyeknek az eljarast megindito felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni. Az
Osszefoglalo tajékoztatasban konkrétan meg kell jeldlni az ajanlatkérd nevét és cimét, az
érdeklodés jelzésére szolgald elérhetdséget, a szerz6dés targyat, a beszerzés mennyiségét
vagy a teljesités nagysagrendjét meghatdrozod mas adatot, a szerz6dés idotartamat vagy a
teljesités hatdridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. § (11) bekezdése szerinti fenntartast,
valamint a gazdasagi szereploknek szolo arra vonatkozo felhivast, hogy érdeklodésiiket az
eljaras irant az ajanlatkéronél jelezzék az ajanlatkérd altal az Gsszefoglalo tdjékoztatisban
meghatarozott id6pontig, amely nem lehet az osszefoglalo tajékoztatas megkiildését kivetd
otodik munkanapnél korabbi. A Kbt. 75. § (6) bekezdését ugy kell alkalmazni, hogy az
eljarast megindito felhivas helyett az 6sszefoglald tajékoztatasban kell a 75. § (2) bekezdés e)
pontjanak alkalmazdsdra vonatkozé informdciét megadni. Az osszefoglald tajékoztatas
tovabbi adataira és részletes adattartalmara vonatkozé rendelkezéseket kiilon jogszabaly
tartalmazza.

A kozbeszerzés targyara vonatkozo adatokat az Gsszefoglalo tdjékoztatisban ugy kell
megadni, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok meg tudjék itélni, hogy az eljaras iranti
érdeklodésiiket kivanjak-e az ajanlatkérénél jelezni. Az érdeklodés jelzésére a 41. § azzal az
eltéréssel alkalmazandd, hogy az elektronikus Gton tett nyilatkozatot a gazdasagi szereploknek
nem sziikséges elektronikus alairassal ellatni.

Az ajanlatkéro koteles legalabb harom -a Kézbeszerzési Hatosag felé el6zetesen megjeldlt -
gazdasdgi szereplonek megkiildeni az eljarast megindito felhivast, valamint rajtuk kiviil
mindazoknak a gazdasagi szerepl6knek is, akik az ajanlatkéronél az eljards irdant
érdeklodésiiket jelezték.

A fenti eljaras alkalmazasa esetén a gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld bandsmod

elvének megfelelden és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét
biztositva kell eljarni. (Kbt.113.§ (1)-(2))

A Kbt. 113. § (1) «(2) bekezdés nem alkalmazhato, ha ( hirdetmény feladasaval induld nyilt
eljarast kell alkalmazni)

a) az épitési beruhazas becsiilt értéke az hétszazmillio forintot eléri vagy meghaladja;
b) Kbt. 3. melléklet szerinti szolgaltatds becsiilt értéke az unios értékhatart eléri vagy

meghaladja; (Kbt. 21.§(2) bekezsés )
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c) az ajanlatkéro elozetes tdjékoztatot, idoszakos eldzetes tajékoztatot vagy elémindsitési
hirdetményt alkalmaz eljarast meghirdet6 felhivasként.

A Kbt. 115.§ (1)bekezdése értelmében ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a
hdromszazmillié forintot, az ajanlatkér6 - valasztdsa szerint - a kozbeszerzési eljarast
lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti eljardsrendben
irdnyado szabdlyainak az alabbi eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés
europai unios alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnylo projekttel
kapcsolatos.

Az ajanlatkérd akkor alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny
biztositasahoz a Kbt. altal megkdvetelt, megfeleld szami alkalmas gazdasagi szereplordl van
tudomasa. Az ajanlatkéré a Kbt. 115.§ (1) bekezdés szerinti értékhatart el nem érd értéki
beszerzését is megvalosithatja a 112. § (1) bekezdés a) pontja szerint hirdetménnyel, vagy a
112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szabalyoknak megfelel6en 6sszefoglald tajékoztatdssal
vagy hirdetménnyel meghirdetett kdzbeszerzési eljards utjan. A nyilt eljdrds szabalyainak
alkalmazasa esetén a Kbt. 115.§ (2)-(4) és (6)-(7) bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljards szabalyainak alkalmazasa esetén a Kbt. 115.§ (5)-(7) bekezdésben
foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajanlatkéro koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindito felhivas kozzététele
helyett legalabb 6t gazdasagi szereplének egyidejlileg, kozvetleniil irdsban ajanlattételi
felhivast kiildeni. Az ajdnlatkérd az eljarasban nem koteles alkalmassagi kovetelményt eldirni.
Az ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhato gazdasagi szereploknek
kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szerepldk kivélasztasakor
diszkrimindciomentesen,az egyenld bandsmdd elvének megfelelden és lehetdség szerint a
mikro-, kis-vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras szabalyainak alkalmazdsa esetén a 115.§ (2) bekezdés
megfelelden alkalmazandd.. A 103. § (1)-(2) bekezdése, (4) és (6) bekezdése nem
alkalmazando.

Az ajanlatkérd koteles honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban -az eljards meginditasaval
egyidejileg -nyilvanosan kozzétenni az eljarast megindito felhivist, a kozbeszerzési
dokumentumokat, majd -az ajanlatok bontdsat kovetden haladéktalanul -az ajanlattételre
felhivott gazdasagi szereplok nevét és cimét, valamint az ajanlatok bontdsardl késziilt
jegyzokonyvet.

1) Szabadon kialakitott eljaras lefolvtatisira vonatkozo szabalvok (Kbt. 117.

Az ajanlatkér6 az unios értékhatarokat el nem ér6 értéki kdzbeszerzés megvaldsitisakor -
valasztasa szerint - a Kbt. Masodik Részében foglalt szabélyok altal nem kititt, éndllo

| szabdlyokat alakithat ki.
Az el_]arasban az ajanlatok, részvételi jelentkezések nyilvanossagara és iizleti titok védelmére
vonatkozo rendelkezések (Kbt. 44.§-45.§) megfelelden alkalmazandoak.
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1. Az eljaras meginditisa
A Szabdlyzat VI. 1.-4. pontjat kell alkalmazni

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabalyzat VI. 5. pontjat kell alkalmazni

3. Az ajanlattételi hatarido
Az ajanlattételi hataridot a Kbt. 52. § (1) bekezdés alapjan kell meghatarozni (elegendd idét

kell biztositani az ajanlattételre), valamint alkalmaznia kell ajanlatkérének a Kbt. 114. § (4)
bekezdésének rendelkezéseit.

Az ajanlattételi hatarido arubeszerzés és szolgaltatis megrendelés esetén tiz napnal, épitési
beruhazas esetén tizent napnal révidebb idotartami nem lehet.

4. Felhivis ¢és az alkalmassag, kiziro okok vizsgalata

Felhivas:
A Szabalyzat VI. 4. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 114. § (1)-(2) bekezdésére tekintettel.

Az ajanlattevd alkalmassiganak meghatarozasara a Szabdlyzat XI. 3. pontjat kell
alkalmazni a Kbt. 114. § (1)(2) bekezdésének, valamint a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

elbirasainak figyelembe vételével.

Az ajanlatkérd a Kbt. Harmadik Része szerint lefolytatott eljarisban, amennyiben a Kbt.
117. §-a alapjan jar el — feltéve, hogy alkalmassagi kvetelményt irt eld az eljarasban — a
Kbt. 117. § (4) bekezdésében foglaltak szerint egyéb igazolasi modot is elbirhat.

Kizaré okok:

A Szabalyzat X.1. pontjat kell alkalmazni, a Kbt. 117. § (4) bekezdésére tekintettel.

A kizar6 okok esetében a Kbt. 62. § (1) bekezdés g-k) és m) pontjai, valamint a (2)
bekezdés szerinti vizsgalata kételez6. Nem kételes tovabbi kizaro okok (Kbt. 62 — 63. §)
koziil egynek vagy tobbnek érvényesitését el6irni. Azonban a tdrvénytdl eltérd Kizdrd
okokat nem irhat eld.

5. A dokumentacio

Dokumentdciot az épitési beruhazas kivételével nem koteles késziteni, amennyiben készit,
gy a Szabdlyzat 1X. X. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 57.§ (1) bekezdés
figyelembevételével.

6. A kiegészitd tajékoztatis, konzulticid, a helyszini bejaras megtartisa
A Szabalyzat VIII. pontjat kell alkalmazni.

7. A felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonasa
A Szabalyzat VIL. 1. pontjat kell alkalmazni.
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8. Az ajanlatok bontasa

A Szabdlyzat XII.1-2. pontjait kell alkalmazni, figyelembe véve a Kbt. 68. § at

9. Az ajanlati kotottség
A Szabalyzat XIII. 2. pontjait kell alkalmazni.

10. Az ajanlatok elbiralasa
A Szabilyzat XIII. 1.3.4.5. pontjait kell alkalmazni a Kbt. 117. § (9) bekezdésének

figyelembevételével.

Az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasakor az ajanlatkérd a 73. § (1) bekezdése szerinti
érvénytelenségi okokat koteles, a 73. § (2) és (3) bekezdése szerinti okokat jogosult elSirni
azzal, hogy a 73. § (1) bekezdés c) pontja szerinti érvénytelenségi ok csak az ott felsorolt
kizard ok eldirasa esetén, a 73. § (1) bekezdés d) pontja szerinti érvénytelenségi ok csak
alkalmassagi kovetelmény elbirdsa esetén alkalmazando. A 73. § (4) és (6) bekezdése
megfelel6en alkalmazandd. A 75. § (6) bekezdésében foglaltakat alkalmazni kell.

11. Tajékoztatis az eljirds eredményérol
A Szabalyzat XI1V.3. pontjat kell alkalmazni

12. Az eljiras eredményeként létrejovo szerzédés megkotése
Szabadlyzat XIV. 5.pontjat kell alkalmazni

2) A Kbt. Masodik részében (49.8-80.8) meghatirozott szabdlvok szerinti eljiris

lefolytatisara vonatkozo szabalyok a Kbt. 112.§ (1) bekezdés b) pontja alapjin (a Kbt.
113.8-116. §-ban foglalt eltérésekkel

Targyalisos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. 85 — 89. § -t (hirdetménnyel indulo targyalasos eljaras), valamint a Kbt. 98 — 103.§
(100.§ (1) bekezdése nem alkalmazandd) a Kbt. 113.§-115.§-ainak (hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras) figyelembevételével kell megfeleléen alkalmazni.

Nyilt specidlis szabalyai

A Kbt. 81. § -t (nyilt eljaras) valamint a Kbt. 113.§-115.§-ainak figyelembevételével kell
megfeleloen alkalmazni.

Versenyparbeszéd alkalmazasa
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A Kbt. 90 —94. §-ainak és a Kbt. 113.§-115.§-ainak figyelembevételével.

1 Az eljaras meginditasa

A Szabalyzat VI. 1.-5. pontjat kell alkalmazni

2. A hirdetmény kizzététele

A Szabiélyzat VI. 5. pontjat kell alkalmazni.

3. Az ajanlattételi hatarido
Az ajanlattételi hataridd megallapitasakor a Kbt. 114 § (4) bekezdését kell alkalmazni.

4. Felhivas és az alkalmassag, kiziro okok vizsgalata

Felhivas:
Az felhivas elkészitésére a Szabalyzat VI. 4. pontjat kell alkalmazni.

Alkalmassag:
Az ajanlattevo alkalmassaganak meghatarozasara a Szabalyzat X1. 3.pontjat kell alkalmazni
a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet eldirasainak figyelembevételével.

Kizaro okok:
A Szabilyzat XI. 1. pontjat kell alkalmazni, a Kbt. 114. § (1)(2) bekezdésére tekintettel.
5. A dokumenticio
A Szabalyzat IX. X. pontjait kell alkalmazni a Kbt. 114.§ (2) bekezdésének
figyelembevételével.
6. A kiegészito tajékoztatas, konzulticio, a helyszini bejaris megtartisa

A Szabalyzat VIII. pontjdt kell alkalmazni a Kbt. 114.§ (6) bekezdés figyelembevételével.

7. A felhivas és a dokumentacio modositasa, visszavonasa

A Szabalyzat VII.1. pontjat kell alkalmazni a Kbt. 114.§ (4)(6,) bekezdésének
figyelembevételével.

8. Az ajanlatok bontaisa

A Szabalyzat XII 1.2.. pontjait kell alkalmazni.

9. Az ajanlati kotottség
A Szabalyzat XIIL.2. pontjat kell alkalmazni.

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



50

10. Az ajanlatok elbiralasa

A Szabalyzat XIII. 1.3.4.5. pontjat kell alkalmazni.

11. Tajékoztatas az eljiras eredményérol

A Szabélyzat XIV 3.. pontjat kell alkalmazni.

12. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzédés megkitése

A Szabadlyzat XIV. 5. pontjat kell alkalmazni.

XVIIL

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai Gsszegezés elkészitése

A 44/2015. (XI1. 2.) MvM rendelet rogziti, hogy az ajanlatkéronek az éves beszerzéseirdl az
MVM rendeletben meghatdrozott minta szerint statisztikai Gsszegezést kell készitenie, amit a
Kozbeszerzési Hatdsagnak a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildenie. A
osszegezés megkiildésének mell6zése akar hivatalbol indulé jogorvoslati eljaras meginditasat
is maga utan vonhatja.

Az dsszegezés elkészitéséért felelds szerv: Pénziigyi irodavezetd, Miiszaki irodavezetd

Az dsszegezés jovahagyja, megkiildéséért felelds szerv:Jegyzo

2. Tajékoztatas a szerzodés modositasarol, teljesitésérol

A szerzddés modositasara vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 132. §-a tartalmazza, a szerzdés
teljesitésére vonatkozo rendelkezéseket a Kbt. 128. - 131 §-ai tartalmazzak. A Kbt. értelmében
az ajanlatkéronek a szerzddés modositasarol a térvényben eldirt hataridon beliil hirdetményt
kell kozzétennie, amelynek elmulasztasa silyos kovetkezményekkel jarhat. Ebbol adodoan az
ajanlatkéronek a Szabélyzatban azt is rogzitenie kell, hogy a szerz6dés modositasarol az
ajanlatkér6 mely szerve kiild tajékoztatast.

A tdjékoztatot elkésziti, a szerzédés modositasdrol : palydzati iigyintézo

Tajékoztato a szerzddés modositdsarol jovahagyja: jegyzo

XIX.

A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belso ellendrzés rendjének kialakitasanal a koltségvetési szerveknek figyelembe kell venni
a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo hatdlyos rendelkezéseket, valamint az
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allamhaztartas miikodési rendjérol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletet is.

A belsd ellendrzésre iranyado szabalyzat megnevezése: belsd ellendrzési
szabalyzat
A belsd ellendrzésre irdnyado stratégiai terv éves belsd ellendrzési iitemtervet
jovahagyja: képviseli-testiilet
A belsa ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: belsd
ellendr
A Szabidlyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozd koézbeszerzési jogszabdlyok
rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.

XX.

A SZABALYZAT MELLEKLETEI

A Szabalyzat mellékleteit az ajanlatkérd késziti el, igy példaul:
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, titoktartasi nyilatkozat;

megismerési nyilatkozat

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.



XXI.

ZARO RENDELKEZESEK

Azokban az esetekben, ahol a szabalyzatban a polgarmestert jeloltilk meg a feladat
ellatasaért felelos személynek, de a kzbeszerzési eljarast 6nallo koltségvetési szervezet
vegzi, ott a kiltségvetési szervezet vezetdje a feladat ellatasaért felelos személy.
Azokban az esetekben , ahol a szabdlyzatbn a jegyzot jeloltilk meg a feladat ellatasaért
felelos személynek, de a kdzbeszerzési eljarast onnalld koltségvetési szerv végzni, ott a
koltségvetési szervezet vezetd helyettese a feladat ellatasaért felelos személy.

Ahol pedig a szabalyzatban miiszaki és pénziigyi irodat jelltiik meg a feladat ellatasaért
felel6s egységként, ott az 6nallo koltségvetési szervezet esetén is a miiszaki és pénziigyi
iroda latja el a feladatokat.

A Szabalyzat az alabbiakban meghatarozott napon Iép hatalyba. Rendelkezéseit a
hatalybalépés utan megkezdett kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

2o(€.OS. 4.

Exaszabalvaat mr R R e o napjan lép hatalyba.

......................

koltségvetési sze

Készitette: New-Line Kft. minden jog fenntartva.

52



53

1.5s7. melleklet
OSSZEFERHETETLENSEGI és

TITOKTARTASINYILATKOZAT

Alulirott ......coooviiiiieeene Rl o e e
............. ), mint az ajanlatkero neveben eljaro, vagy az eljarisba bevont személy az
secveesy mint. ajdnlatkérd Altal A, ;e s ey
5 targ:,yaban lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kuelenlem hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény 25. §-
aban foglalt kizaro kériilmények nem allnak fenn.

#

Egyattal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott, a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 44. §-aban meghatdrozott iizleti titkot
megorzom.

Kelt,oooviiiiiiiiiinnnns A [ O

.............................................................
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