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Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Jaszarokszallas Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei — kivéve a Jaszarokszallasi
Polgarmesteri Hivatalt — leltarozassal osszefiiggo feladatait a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény és az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet alapjén a
kovetkezdk szerint hatdrozom meg:

[. FEJEZET

ALTALANOS RESZ

1. A leltarozasi szabalyzat célja, hatalya és tartalma
A leltarozasi szabalyzat célja, hogy:

a) Jaszarokszallas Varos Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Onkormanyzat),
b) a Gondozasi Kozpont Jaszarokszallas,

c) a Varosgondnoksag Jaszéarokszallas,

d) a Jaszarokszallasi Varosi Ovoda,

e) a Viarosi Konyvtar Jaszarokszallas és

f) a Pet6fi Miivelodési Haz Jaszarokszallas

koltségvetési szerveknél (b)-f) pontban felsorolt kéltségvetési szervek a tovabbiakban egyiitt:
intézmények) a leltarozasi kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra.

A leltarozasi szabalyzat hatalya az Onkormanyzatra és az intézményekre, mint koltségvetési
szervekre terjed ki. A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a Jaszarokszallasi Polgarmesteri
Hivatalra (a Polgarmesteri Hivatal kiilon leltarozasi szabalyzattal rendelkezik).

A leltarozas megkezdése eldtt az Onkormanyzatnal a polgarmester, az intézményeknél az
intézmények vezetdinek hataskorébe tartozik a kovetkez6k meghatarozésa:

a) a leltarozasi munkak elokészitésének maddja és ideje,
b) a leltarozasért felel6s személy megbizasa,

c) a leltarellendr kijelolése,

d) a leltarozasi bizottsag 0sszetételének jovahagyasa.

A leltdrozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szambavételre)
keriiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.
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Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
2. A leltarozas alapfogalmai
2.1. A leltarozas célja

A leltarozas célja az Onkormanyzat és az intézmények vagyonanak szambavétele. A leltarnak
lehetévé kell tenni:

a) az eéves beszamold tételeinek alatdmasztasat, a mérleg valodisaganak biztositasat,

b) a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyez6ségének
ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegitését,

c) az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfeleld
rendezését,

d) a vagyon védelmét, az anyagi felel6sok elszamoltatasat,

e) a csokkent értékii, valamint a hasznalaton kiviili eszk6z6k feltarasat.

2.2. A leltarozas fogalma

A leltarozas a koltségvetési szerv kezelésébe vagy tartos hasznalatdba adott befektetett- és
forgoeszkozok, valamint azok forrasainak, tovabba a birtokdban 1évé idegen eszkozok
valésagban meglévd alloméanyanak (mennyiségének) megallapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti allomany és a tényleges
allomany kozotti kiillonbozet — hidnyok, tobbletek — megallapitasa és rendezése is; a mennyiségi
adatok és a szamlarendben rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszkozok és forrasok
értékének megallapitésa.

2.3. A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatds, amely a koltségvetési szerv eszkbzeinek és forrasainak
valésdgban is meglévd allomanyat — mennyiségét és értékét — egy meghatarozott idépontra
vonatkozodan tartalmazza.

A jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltarnak tekinthet6 a
szabalyszeriien ellenorzott €s szilkség szerint helyesbitett, a fokényvi konyvelés adataival
egyez0 analitikus nyilvantartas is.

2.4. Leltarozasi ilitemterv

Az ltemterv Osszedllitdsanak a célja a leltarozasra keriild eszkozok, illetve a kozremiikédo
szervezeti egységek munkdjanak Osszehangoldsa, a feldolgozas folyamatossigéanak,
zokkendmentességének biztositasa érdekében.

A leltarozasi iitemtervet minden €vben a leltarozast megel6z6 30 nappal el kell késziteni,
amelyet az Onkormanyzatnal a polgarmester, az intézményeknél az intézmény vezetdje hagy
jova.
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Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
A leltarozasi utemtervnek tartalmazni kell:

a) a leltarozas hatokorét,

b) a leltarozasi bizottsag elndkének, tagjainak megnevezését,

¢) a leltarellenérok nevét,

d) a leltarozasi korzeteket, a korzetfelelds6k nevét,

e) a leltarozas idépontjat napra meghatarozva,

f) aleltarozok nevét,

g) a leltdrozas megkezdésének €s befejezésének idépontjat,

h) a leltar kiértékelésének hataridejét,

1) akiértékelés atadasanak idopontjat a leltarvezetd részére,

j) azeltérések miatt esetleg sziikségessé vald felelosségre vonas hatéridejét,
k) a zar6 jegyzOkonyvek elkészitésének hataridejét,

1) az eltérések rendezésének hataridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.

A leltérozasi litemterv mintajat az 1.sz. melléklet tartalmazza.

A leltarozasi iitemtervté] az Onkormanyzatnal csak a polgarmester, az intézményeknél csak az
intézmény vezetdjének az engedélye vagy utasitasa alapjan lehet eltémni.

2.5. Leltarozasi utasitas
A leltarozasi {itemtervben megjeldlt leltarozasi korzetekben a leltarozast az Onkormanyzatnél
a polgarmester, az intézményeknél az intézmény vezet6je altal kiadott leltarozasi utasitasban
kell elrendelni. A leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése el6tt 30 nappal ki kell adni.
A leltarozasi utasitast atvételi elismervény ellenében meg kell kiildeni:

a) a leltarfelelsnek,

b) a leltarozasi korzet leltarfeleldseinek,

c¢) raktarosnak (ha a leltarozas raktarban torténik),

d) a leltarellenérnek.
A leltarozasi utasitds mintajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
2.6. Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység
Leltarozasi korzet: fizikailag elhatarolhatd, sorszammal megjel6lt és azonosithato teriilet.
Minden leltarozasi korzetbe leltarfeleldst kell kijeldlni, aki koteles gondoskodni a korzetébe

tartozo6 eszkozok vagyonvédelmérol.

A leltarozasi korzetek és a leltarfelelosok a kovetkezok:

Leltarozasi korzet Leltarfelelos
Onkormanyzat Bernat-Fodor Magdolna
Gondozasi Kézpont Kaszab Attila Gyulané
Varosgondnoksag Telek Pal
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Iskolakonyha (a Varosgondnoksag Csanyi Laszloné
telephelyeként) o
| Jaszarokszallasi Varosi Ovoda Baldzs Aniko
Varosi Konyvtar Nemoda Eszter
Petdfi Miivelodési Haz Loczy Péter

Amennyiben a leltarfelelés a korzetbe kiadott eszkozoknél hianyt észlel, azt haladéktalanul
koteles jelezni a vagyonkezeld részleg vezet6jének.

2.7. A leltarral szemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelmények

A koényvek év végi zardsahoz, a beszamolo elkészitéséhez a leltart ugy kell 6sszeallitani, hogy
az tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg fordulénapjan
meglévé eszkozeit és forrdsait, mennyiségben és értékben.

A leltarnak biztositani kell, hogy az eszkozok allomanya fajta, méret, mindség, mennyiség és
érték szerint a mérleg forduldnapjara vonatkoztatva megallapithato legyen.

A leltarnak biztositani kell tovabba:

a) a teljeskoriiséget,
b) a valds allapot bemutatasat,
c) az attekinthetdséget.

A teljeskorliség azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési szerv valamennyi eszkozét és
forrasat tartalmaznia kell, abbol semmi ki nem maradhat.

A leltar valddisagat Gigy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés sordn a ténylegesen fellelt
mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.

Az attekinthetdség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt okmanyokon
Javitast csak szabalyszertien, a hibas bejegyzés athuzasaval és folé irassal szabad eszkoz61ni, és
a javitast végzé személynek a ,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a javitast igazolni. A
javitast minden esetben ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is olvashaté, utdlag
ellendrizheto legyen.

A leltarkészités soran a hitelesség biztositdsa érdekében gondoskodni kell a kévetkezdk
betartasarol:

a) a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.), tovabba az egyéb dokumentaciok
(Jegyzokonyvek, kimutatasok) egyértelm és hianytalan kit61tésérol,
b) a sziikséges zaradékok és alairasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:

a) a koltségvetési szerv megnevezését,
b) a ,leltar” megjeldlését,
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c) a leltarozasi hely (kdrzet) megjelolését,

d) a bizonylatok sorszamat,

e) a leltarozas megkezdésének és befejezésének iddpontjat, valamint a leltar forduldnapjat,

) a leltarozott eszk6z6k és forrasok, vagy azok csoportjainak egyértelmii meghatarozasat,

g) a leltarozott eszk6zdk és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi egységeit,
egységarat és Osszértékét,

h) a leltarkiilonbozet (hianyok és tobbletek) kimutatasat,

1) a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelos, valamint a szdmadasra kotelezett
személyek alairasat.

2.8. A leltarozas modja

A leltarozas torténhet:

a) mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, egyéb moddszer), ezen beliil lehet:
aa) nyilvantartasoktol fliggetleniil,
ab) nyilvantartasokkal val6 utélagos 6sszehasonlitassal,

ac) a nyilvantartdsok alapjan a felvétel alkalmaval vald 6sszehasonlitassal.

b) egveztetéssel (rovancs): a leltarozasnak ez a modja akkor valaszthatd, ha a tényleges
allapot megallapitasa az analitikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.

A leltdr okmanyain a leltdrozas modjat rogziteni kell.

Az egyes vagyonrészek leltdrozdsdnak modjara a szabdlyzat 5. pontja kételezd eldirasokat
tartalmaz.

A leltarozasnak két munkafolyamatbol kell allnia:

a) az eszkdzok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
b) a leltarozott mennyiségek értékelésébol.

2.9. A leltarozas idépontja
A leltarozas elvégezhetd:

a) folyamatosan,
b) forduldnappal.

Mindkét esetben a leltdrozast a szabalyzatban, illetve az éves leltarozasi {itemtervben
meghatarozott idétartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejiileg meg kell figyelni és fel
kell tarni az elfekvo, feleslegessé valt, csokkent értéki készleteket, tovabba ellenérizni kell a
készletek tarolasanak helyességét és a raktarozasi eldirasok betartasat.
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Folyamatos leltarozas feltétele:

a) a szamviteli torvény el6irasainak megfeleld, naprakész, a leltarozas idépontjaban a
konyvvitellel egyez6 (a felvételt megel6zden egyeztetett) nyilvantartas vezetése, hogy
annak alapjan a hianyok és tobbletek azonnal megallapithatok €s rogzithetok legyenek,

b) az azonos eszkozok (eszkozcsoportok) leltarértékét a koltségvetesi szerv egész
teriiletén, illetve egy-egy kiilonalld egységben eldre meghatarozott azonos idépontban
kell végrehajtani.

Fordulonapi leltdrozds: fordulonapi leltarozas esetén a leltdrozast — a koltségvetési szerv egesz
teriiletén vagy teriiletileg kiilonalld, elhatarolt egységeiben elére meghatarozott nappal — a
fordulonapon kell elvégezni ugy, hogy ezen a napon a leltarfelvételi helyeken minden
eszkozfajta teljeskorlien szambavételre keriiljon.

3. A leltarozasban kézremiikodok feladata és felelossége

3.1. A polgarmester, illetve az intézményvezetd
Feladata:

a) a leltarozas vezetdjének kijelolése és megbizasa,
b) a leltarellendrok kijelolése és megbizasa,

¢) az éves leltarozasi litemterv jovahagyésa,

d) aleltarozasi utasitasok kiadésa.

Felelds: a leltarozas soran maradéktalanul érvényesiiljon az onkormadnyzati tulajdon védelmet
szolgalo rendelkezések betartésa.

3.2. A leltarozas vezetdje
Feladata:

a) az éves leltarozési ttemterv elkészitése, az Onkormanyzatnal a polgirmesterrel, az
intézményeknél az intézmény vezetdjével torténd egyeztetése,

b) aleltarozo bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizolevéllel torténd ellatasa,

c) aleltarozasban kézremiik6dok felkészitése, oktatasa,

d) aleltdrozashoz sziikséges targyi eszk6zok biztositdsa (nyomtatvanyok, méréeszk6zok),
a leltarozas szabalyszertiségének biztositasa.

3.3. Leltarellenér
Feladata:
a) ellendrizni a leltarozasra kijelolt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

b) a leltarfelvétel soran észlelt hidnyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést,
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c) aleltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljeskoriiségét, illetve ellenérzi
még a kovetkezoket:

ca) a mennyiségi felvételek helyességét, legalabb sziroprobaszeriien,
cb) a leltari targyak azonositasanak szakszeriségét,
cc) a bizonylatok formailag helyes kitoltését,

d) eltérés esetén a leltarozas vezetdjét kételes értesiteni,
e) a leltarfelvétel idotartama alatt munkajat ugy kell szerveznie, hogy barmikor elérhetd
legyen, a felmeriil6 problémak zokkendmentes rendezése érdekében.

3.4. A leltirozé (leltarfelelés) dolgozé
Feladatai:

a) részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitoltésének
modjat, a leltarfelvétel technikajat,

b) aleltdrozas id6tartama alatt minden nap a megjel6lt idében meg kell jelennie a leltarozas
helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltarozés vezetdjének engedélyével
tavozhat,

¢) a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az iires bizonylatokat alairas ellenében,

d) a leltarozast a leltarfelelds altal megjeldlt sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.

Felelés: a leltari alapbizonylatok szakszer(i, valésagnak megfeleld kitoltéséért, valamint a
leltarértekezleten elhangzott utasitisok pontos betartasaért.

3.5. Az analitikus és fokonyvi nyilvantartast végzék
Feladata:
A targyi eszkozok és raktari készletek leltarozasaval kapcsolatosan felel6s:

a) a leltarelszamolds alapjat képezd nyilvantartisok naprakész allapotaért, az adatok,
bizonylatok valodisagaért,

b) az éves mérlegben bedllitandé készletértékek megallapitasaért, azok leltarakkal valo
alatamasztasaért,

c) a leltarkiilonbozetek kimutatdsaért és az éves mérlegben valé el6irds szerinti
elszamolasaért,

d) az idegen helyen tarolt sajat készletek elkiilonitett kimutatasaért,

e) a leltrozasi korzetekben felvett jegyz6konyvben szerepld rendezetlen vagy vitatott
tételek rendezéséért,

f) a leltar szerinti készletértékeket és a konyv szerinti készletértékeket egybeveti, és
megallapitja azok egyezoségét vagy az eltéréseket,

g) Osszedllitja a leltari dokumentéaciot és azt atadja a leltarozas vezetdjének, aki elokésziti
a sziikséges intézkedések megtételét.

Jaszdrokszallds Viros Onkormdny=ata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkészitesi szabalyzat

4. A leltarozas végrehajtisanak elékészitése
4.1. A leltarozas elékészitése
A leltarozas megkezdése elott:

a) fel kell mérmi és meg kell hatdrozni a konkrét feladatokat,
b) idében gondoskodni kell arrél, hogy a sziikséges létszam és munkaeszk6zok
rendelkezésre alljanak.

4.1.1. A leltarozds adminisztrativ eldkészitése

a) el kell késziteni a leltarozasi litemtervet,

b) ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast,

c¢) gondoskodni kell a konyvelési €s pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérdl, a
fordulonapi kényv szerinti készlet megallapitasa érdekében.

4.1.2. Személyi feltételek biztositdisa

A leltarozas megkezdése eldtt gondoskodni kell a leltarozas vezetdjének kijel6lésérol.

A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizastdl szamitott 15 napon belill koteles
elkésziteni a leltdrozasi {temtervet, és azt jovahagyasra az Onkormanyzatnal a
polgarmesternek, az intézményeknél az intézmény vezetdjének bemutatni.

Ki kell alakitani a leltdrozasi bizottsdgokat, akik az egyes leltdrozasi korzetekben végzik a
leltarozast. A bizottsagnak legalabb 2 f6bol kell allnia, akik koziil az egyiket a bizottsag
vezetésével kell megbizni. A bizottsagokat ugy kell kialakitani, hogy sajat korzetében senki
sem lehet a bizottsag vezetdje. Meg kell bizni a leltarellendroket.

4.1.3. A leltarozdasban résztvevok oktatdsa

A leltarozas megkezdése elott az oktatast a leltarozas vezetdje tartja.

Az oktatason koteles mindenki részt venni, aki a leltarozasban kozvetlenill vagy kozvetve
kozrem(ikodik. Az oktatds sordn ismertetni kell a leltdrozéassal, valamint a leltarbizonylatok
kezelésével kapcsolatos eldirasokat.

4.1.4. A targyi feltételek biztositasa

A leltarozas megkezdése el6tt a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas vezetdje
a felelds.

Ennek keretében gondoskodnia kell:

a) a szitkséges nyomtatvanyokrdl,
b) a leltarozashoz sziikséges méréeszkdzokrol.
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A leltarozasi bizonylatokat leltarozasi korzetenként, atvételi elismervény ellenében kell atadni
a leltarozasi csoportok vezetdinek.

A leltarbizonylatok kitoltésénél be kell tartani a kdvetkezoket:

a) a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval (golydstollal) kell kitblteni, a
leltarozasnal ceruza nem hasznalhato,

b) valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kit6ltésre nem keriild rovatokat megsemmisitd
vonallal at kell hiizni,

¢) a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni,

d) gondoskodni kell az olvashatd szovegirasrdl (radirozéds, kapards, lefestés a
bizonylatokon nem lehet). A javitast ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy
vonallal 4t kell huzni, a helyes adatot felé irni. A javitds tényét a javitast végzo
alairasaval koteles igazolni.

e) a leltarozasban kozrem(ikodok a leltarozas bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

A leltarozas megkezdése el6tt a leltarozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a sziikségessé valt
selejtezés megtortént-e.

4.2. Egyéb elokészitési feladatok
4.2.1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos feladatok

a) A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kdlcsénbe és javitasra adott sajat vagy
idegen tulajdon targyi eszk6zok adlloményat.

b) Feliil kell vizsgélni a hasznélatbdl kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi eszk6zok
allomanyat, sziikség szerint intézkedni kell a selejtezésrol, esetleg az értékesitésrol.

¢) Meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a targyi eszkdzokon a leltari szamok olvashatok-e.
Amennyiben nem, gondoskodni kell a pétlasardl. Hidnyzo szamok esetén a targyi
eszk6z0k azonositasat a kordbbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megallapitani.

d) Ellenérizni kell a targyi eszk6zok tartozékainak nyilvantartasat.

e) A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezo targyi eszkdzoket el kell kiiloniteni.

f) Ellendrizni kell, hogy év kozben a targyi eszk6zokon végrehajtott felujitas értékével a
brutté érték modositasa megtortént-e.

g) Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyi eszk6zok nyilvantartasba vétele az
eloirasoknak megfelelden tortént-e.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok

a) Gondoskodni kell a raktarakban tarolt készletek megfelelé azonosithatosagarol.
b) Biztositani kell a kiilonb6z6 cikkek egymastol elkiilonitett taroldsat.
c) Az eldre csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellendrizni kell, hogy a
gyljtécsomagolas sértetlen-e.
d) A raktarban el kell kiiloniteni a csokkent érték készleteket.
e) A leltarozast megel6zden gondoskodni kell a csokkent értékii készletek leértékelésérol,
illetve a selejtezés végrehajtasarol.
f) Gondoskodni kell az idegen tulajdonu készletek elkiilonitett tarolasarol.
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g) Gondoskodni kell a raktari () és hasznalt készletek elkiilonitésérdl, mivel a mérlegbe
csak a raktari Gj készletek tényleges allomanya éllithato be.

4.2.3. A leltdarozas alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositisa

Minden leltar alkalmaval szabalyosan kiallitott, megfelelé tartalmi jegyzékonyvet kell
késziteni.

A leltarozas megkezdésekor és befejezésekor jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékonyv
mintat az 5. és 6. szamu melléklet tartalmazza.

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabdl a
leltarozonak, a leltarozasi korzetfelelosnek és a leltarellenérnek ala kell imi.

5. A leltarozas végrehajtasa
5.1. Altalanos szabalyok
Mennyiségi felvétel soran:

a) Meg kell allapitani (méréssel, szamlalassal, stb.) a leltarozott eszkdzok mennyiségét.
b) A leltarozas teljességének biztositasa érdekében a kettds felvétel vagy a kihagyas
elkeriiléséért a leltarozott eszk6zoket meg kell jeldlni. A jeldlés torténhet:

ba) a leltarbizonylatok masolatanak vagy szelvényének a leltarozott eszkozre
valo felerositésével,

bb) festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazéasaval,

be) a leltarozott eszkdznek erre a célra elkiilonitett teriiletre valo atrakasaval.

¢) Ellendrizni kell, hogy a leltarozott eszk6z teljes értékii-e, nem tekinthet6-e elfekvod
készletnek.

d) Meg kell allapitani a leltar felvétele és a forduldnapja kozotti készletmozgast, ha a
felvétel napja és a fordulonap nem egy napra esik.

A leltarozas szabalyszer(iségéért a leltarozas vezetdje €s a leltarellendr, a méret €s a mindség
megallapitasaért, valamint a mennyiségi szambavétel helyességéért a leltarozok feleldsek.

A leltarozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtésa:

a) a leltarozoknak a leltarozott eszk6z azonositdsi adatait (leltari szamat, tipusat, méretét,
mindségét), mennyiségi egységet €s mennyiségét a leltari bizonylaton a szambavétellel
egyidejlleg rogziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell irniuk,

b) a bizonylatokat a leltarosszesitd (korzeti leltar) elkészitése céljara rendezni és
csoportositani kell,

c) el kell késziteni a leltardsszesitot és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szamszakilag
ellenérzétt bizonylatokkal,

d) aleltarsszesitore fel kell vezetni a kényv szerinti készletet, majd ezt kévetden meg kell
allapitani a leltari hidnyokat és a tobbleteket.
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Az intézmények vezetdi a sajat eszkdzeik és forrasaik leltarozasaban a Polgarmesteri Hivatallal
kotott munkamegosztasi megéllapodasban foglaltak szerint kézremiikddnek.

5.2. Eszkozok, forrasok leltarozasa

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg forduldnapjat kovetds 60 napon beliil a
nyilvéantartisok egyeztetésének végrehajtasaval a leltart el kell késziteni. A targyi eszkozok és
készletek esetében a szabdlyzatban meghatérozott idészakonként a leltarozast mennyiségi
felvétellel is biztositani kell.

A./ BEFEKTETETT ESZKOZOK
I Immateridlis javak

Az immateridlis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a meérleg fordulonapja
szerinti értéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gy6z06dni,
hogy a nyilvantartasokban szerepld értékadatok minden esetben bizonylatok alapjan
keriiltek-e rogzitésre.

Az immaterialis javak csoportositasa a kovetkezo:

a) vagyoni értékii jogok,
b) szellemi termékek,
¢) immaterialis javak értékhelyesbitése.

A leltarozast dontd részt a nyilvantartasokkal valé egyeztetés utjan kell elvégezni.
Mennyiségi felvételt az ipari mintdk, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak,
licencek csoportjanal kell alkalmazni.

II. Targyi eszkiozok

Ingatlanok
Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel 3 évenként kell leltarozni. A leltarozis soran

gondoskodni kell a kdnyvviteli nyilvantartdsok adatainak a fSldhivatali, valamint a
kataszteri nyilvantartasokkal vald egyeztetésérél.

Gépek, berendezések és felszerelések
Mennyiségi felvétellel 3 évenként kell leltarozni. A gépeknél gondoskodni kell a
tartozékok leltarozasarol is.

Jarmiivek
Mennyiségi felvétellel 3 évenként kell leltarozni. A leltdrozas soran egyeztetni kell a
motor- €s alvazszamokat.

Tenyészallatok
Mennyiségi felvétellel 3 évenként kell leltarozni. A leltirozas soran egyeztetni kell az
allatok azonosito, nyilvantartasi szamait.
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Beruhazasok, felijitasok

Evenként a nyilvantartasokkal torténé egyeztetéssel kell leltarozni. A beruhazasok
leltarozasa, illetve azok egyeztetése soran meg kell gy6zddni arrél is, hogy a
folyamatosan beszerzett tartozékok €s mas jellegli targyak hianytalanul megvannak-e.
Idegen kivitelezd esetén a leltdrozasnal, amit a szallito végez, a vallalkozas megbizottja
legyen jelen és a leltarozasrol felvett jegyzOkonyvet irja ala. Az igy elkészitett
befejezetlen beruhazas allomanyi leltarat kell az analitikus nyilvantartasokkal egyeztetni.

II1. Befektetett pénziigyi estkozok leltarozdasa

Erte’kpapirok, részesedések

Az értékpapirokat, részesedéseket évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

1V. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok leltarozdasa

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a mikodtetd, vagyonkezeld altal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani.

B./ FORGOESZKOZOK
I Készletek

a) A raktari készletek (anyagok, aruk, termények, flitbanyagok, tartalék alkatrészek,
hulladékok, gongyodlegek, félkész- és késztermékek, stb.) mennyiségét évenként
mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

b) A munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkdzoket (szerszamok,
munkaruhak, stb.) a mennyiségi nyilvantartasokkal évenként egyeztetni kell.

c) A bérmunkara (feldolgozasra) €s javitasra atvett készleteket mennyiségi felvétellel
évenként fel kell leltarozni, és a leltarfelvétel bizonylatanak masolati példanyat a
javitast végeztetonek - amennyiben kéri - meg kell kiildeni.

d) Az arukészleteket minden évben legalabb egyszer mennyiségi felvétellel kell
leltarozni.

II. Kovetelések

A leltart ugy kell osszeéllitani, hogy az tételesen (adésonként, vevonként) tartalmazza
a kovetelések értékét. A koveteléseket a leltar osszeallitasat megel6zden egyeztetéssel
ellendrizni kell. El kell végezni:

a) mas gazdalkodoval szembeni kovetelés esetén a vonatkozo szamlakkal vald
egyezteteést,

b) az addbhivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az ado-elszamolasi bizonylatokkal,
illetve az adobevallassal t6rténd egyeztetést,

c) a munkavallalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus nyilvantartasok
bizonylatokkal val6 egyeztetését.
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Az egyeztetés lezarasat kovetden a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt
eldirasok alapjan kell megallapitani.

III. Pénzeszkozok
A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-vel el kell végezni.

A hazipénztar év végi pénzallomanyardl - cimletenkénti felsorolasban - jegyz6konyvet
kell késziteni. A jegyzokonyv mintéjat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

A pénzintézettel szemben mutatkozé kdveteléseket az év utolsd napjaval a kivonatok,
bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

IV. Aktiv idébeli elhatdroldsok

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba. A
konyvviteli nyilvantartasok adatait a leltar Gsszeallitasa eldtt feliil kell vizsgalni és
egyeztetni kell a vonatkozd bizonylatokkal, dokumentumokkal.

C./ A SAJAT TOKE LELTAROZASA

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba. A
konyvviteli nyilvantartasok adatait a leltar 6sszeallitdsa eldtt feliil kell vizsgalni és
egyeztetni kell a vonatkozé bizonylatokkal, dokumentumokkal.

D./ KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a fokonyvi szamldk és az analitikus nyilvantartasok, valamint a
kotelezettségekre vonatkozo okmaényok egyeztetése alapjan kell leltarozni.

L Hitelek leltarozdsa
A hitelek, kolcsondk allomanyat egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kolcsont folydsito

hitelintézeteknek a december 31-ei 4llapotra vonatkozé bankkivonata, mas véllalkozas,
szervezet altal adott kélcson esetében a folyositd egyenlegkozld levele alapjan.

I1. Szallitok leltarozdsa
A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folydszamla kivonat) tételesen,

szallitonkeént kell felvezetni. A felvett értékadatok valédisagat egyeztetéssel kell
elvégezni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek.
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III. Passziv idobeli elhataroldsok

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan kerlilnek be a leltarba. A
kényvviteli nyilvantartdsok adatait a leltar osszedllitasa elott feliil kell vizsgalni és
egyeztetni kell a vonatkozod bizonylatokkal, dokumentumokkal.

5.3. Mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok leltarozasa

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepl6, hasznalt és hasznalatban 1év6 készleteket,
kisértékli immaterialis javakat, targyi eszkézoket minden évben egyeztetéssel, és 3 évenként
mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

5.4. A piaci értékelésbe bevont eszkozok leltarozasanak dokumentilasa

A piaci értékelésbe bevont vagy a visszairassal érintett eszk6zOk esetében a mérleg
alatdmasztasat szolgalo leltdr tartalmazza az egyedi eszk6z mérleg készitéskori piaci értékét, az
elszamolt értékcsokkenéssel, értékvesztéssel csokkentett, visszairassal novelt bekeriilési értéket
(kdnyv szerinti netto értéket), és a két érték kozotti kiillonbozetet.

5.5. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése

Alkalmazhat6 nyomtatvanyok:

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ¢és jegyzOkonyv  kozuti
gépjarmiivek leltarozasahoz

B.sz.ny. 14-14/A.r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13. r.sz. Térgyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a.r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv €s Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A.r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesité gyartoeszkdzok
felvételére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesité aru és goéngyoleg
felvételére

6. Mérlegtételek értékelése

Az értekelés soran a koltségvetési szerv kezelésében, tartds hasznalatban 1évo eszkdzok és
forrasok forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése soran be
kell tartani a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény és az allamhaztartas szamvitelérdl sz616
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, valamint az Onkormanyzat és az intézmények értékelési
szabalyzataban foglalt el6irasokat.
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7. A leltarozasi bizonylatok megérzése

A leltarozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsolddd valamennyi bizonylatot irattarazni kell,
és azokat legalabb 8 évig meg kell 6rizni.

8. A leltarkiilonbozetek (hiany és tobblet) megallapitasanak, egyeztetésének és
rendezésének modja, felel6sség a leltarhianyért

8.1. Leltarkiilonbozetek megallapitasanak szabalyai

A leltarhiany az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszerlien atadott és atvett
anyagban, aruban (leltari készlet) ismeretlen okbol keletkezett, a természetes mennyiségi
csokkenés €s a kezeléssel jard veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt: forgalmazasi
veszteség) meghaladd hiany.

A leltarhiany 6sszegét leltarfelelésonként kiilon-kiilon jegyz6konyvben kell rogziteni.
A jegyz6konyvnek legalabb a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) ajegyzOkonyv készitésének helye és id6pontja,

b) ajelenlévok (leltarfelelds, leltarozasi bizottsag vezetdje, leltarozok, leltarozas vezetdje)
nevet,

c) a leltarfelel6s (felelés elszamolo) terhére - eszk6zonként - megallapitott leltarhiany
Osszeget,

d) a leltarhidnnyal érintett eszkozok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi
egysegeét, mennyiségét, egységarat, értékét,

e) a forgalmazasi veszteség mértékeét,

f) a hianyért felelos személyek megnevezését,

g) a leltarfelelés (felelds elszamold) nyilatkozatat a felelésség elismerésével, el nem
ismerésével kapcsolatban, tovabba a kimentésiikre vonatkoz6 magyarazatot,

h) ajelenlévok alairasat.

A jegyzOkonyvet a leltarozas vezet6jének 2 példanyban kell elkészitenie.

Leltartobblet az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabélyszeriien atadott és atvett
anyagban, aruban (leltari készlet) ismeretlen okbdl keletkezett, a nyilvantartds szerinti
mennyiséget meghaladé tébblet.

A leltartobblet megallapitasardl jegyzékonyvet kell felvenni.
A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a) ajegyzokonyv készitésének helye és idopontja,

b) a jelenlévok (leltarfelelds, leltarozasi bizottsag vezetdje, leltarozok, leltarozas vezetdje)
neveét,

c) a leltarfelelésnél, felelés elszamolénal - eszkozonként - megallapitott leltartdbblet
Osszeget,
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d) az érintett eszkdzok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi egységét,
mennyiségét, egységarat, értékét,
€) a leltartobbletet elérd személyek megnevezését,
f) a leltarfelel6s (felel6s elszamolo) nyilatkozatat a leltartobblet elismerésével, el nem
ismerésével kapcsolatban, tovabba a tobblet okéra vonatkozé magyarazatot,
g) a jelenlévdk alairasat.
8.2. Forgalmazasi veszteség elszamoldsinak szabalyai
Forgalmazési veszteségnek kell tekinteni az adott eszkdz tomegében annak tulajdonsagaibol,
jellemz8ibdl eredéen bekovetkezd csokkenést, amely szakszerii kezelés, tarolas mellett is
bekovetkezik (pl. apadés, beszaradas, stb.).
Az Onkorményzatnal és az intézményeknél forgalmazasi veszteség nem szamolhato el.

8.3. Felel6sség a leltarhianyért

A leltarhidnyért valé felel6sségre vonatkozo rendelkezéseket a munka torvénykonyvérol szolod
2012. évi I. térvény 182-188.§-ai tartalmazzak.

II. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2020. december 01. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Onkormanyzat 2015. januar O1.
napjan kelt leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata.

Az intézmények vezetdinek kell gondoskodnia arrdl, hogy a leltarozési szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

Az ¢rintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban nevesitett felel6sségi, hatds- és jogkdroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési
szerv vezetdje a felelds.

Jaszarokszallas, 2020. november 30. J /

C./e g’ély Zoltar
polgarmester

Jadszarokszallas Varos Onkormdnyzata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



intézmény

A leltarozast 202... év ..... ho ..

befejezni.

A leltarozas az

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

1. sz. melléklet

LELTAROZASI UTEMTERYV

202...... évre

napjan kell

intézmény kezelésében [évo valamennyi vagyontargyra Kiterjed.

A leltarozast a kovetkez6 leltarozasi korzetekben és id6pontokban kell elvégezni, a korzeti
leltarfelel6sok kozremiikodésével.

Leltarozasi korzet Leltarozast Id6pontja
szama, megnevezeése végzok neve
Leltarozasi korzet-
felel6s neve
......................................................... 202.....&v.....ho.....nap
.......................................................... 202.....¢v.....ho......nap
.......................................................... 202.....év.....ho.....nap
.......................................................... 202.....év....ho.....nap
......................................................... 202.....év......ho.....nap
......................................................... 202.....év....ho......nap
A leltar kiértékelésének hatarideje ...........év..........ho......... nap.
A leltarak kiértékelését 202......... €V.nn.n. hé napjaig,
202........ €V.iiiinnn. hé........... napjaig kell elkésziteni.
A leltdrozéas soran jelentkezo eltéréseket a kdnyvelésben legkésébb 202......év

... napjaig rendezni kell.

nap
Jaszarokszallds Viaros Onkormanyzata

5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.

a zar6 jegyzokonyvet

R hé



Leltarozasi és leltdrkészitési szabaly=zat

Az litemtervet dsszeallitotta:

Jovahagyom:

polgarmester / intézményvezetd

Jaszarokszdllds Viros Onkormdn)':ata
3123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkeszitesi szabalyzat

Tevékenységek iitemezésének dsszefoglalé kimutatasa

A fizikai leltarozas Szamszaki Egyeztetési Leltar
Megnevezés feldolgozas eljaras lezarasa
befejezése befejezése

kezdete |befejezése

Jaszdrokszdllas Varos Onkormanyzata
5123 Jaszarokszallas, Arpad ter 1.




Leltarozasi és leltarkészitési szabdlvzat

2. sz. melléklet

intézmény

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy a 202...... évi leltdrozasi ttemtervben foglaltaknak megfeleléen
...................................... egységnél 202......... év .....h6 ......naptol 202.......¢év .......ho
.e.eoo.. Napjaig leltarozast tartunk.

A LeltArozast (NEV) .....ocvevueeieiiiiiciececeeeeee e leltarfelelos vezeti.

Kérem, hogy a leltarozas zavartalan lebonyolitisa érdekében a sziikséges intézkedést a
leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan sziveskedjen elvégezni.

polgarmester / intézményvezetd

Jaszarokszadllas Viros én'kormdn)':ata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltdarozasi és leltarkészitési szabdlvzat

3. sz. melléklet

intézmény

Szam: ........./202.......

MEGBIZOLEVEL

............................................................. NEV .......ccocovvueene..... DEOSZLAS TéSZETE.

Megbizom, hogy ........... SZAMU ..ovevvieieriieeeee, leltarozasi korzetben 202.... év
.............. ho ......... napjan kezd6d8 leltdrozasnal, mint ... @
leltdrozassal kapcsolatos feladatokat elvégezze.

A leltarozast a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, valamint a ............ szamu leltarozasi
utasitas szerint kell el6késziteni és végrehajtani.

A leltédrozas kezdési id6pontja: 202............. év........ho .........nap.
Tervezett befejezés iddpontja: 202........... év.......hd ... nap.
Kelt: oo, 202.....8V.inn. hé........ nap

leltarozas vezetdje

Jaszarokszallds Varos On,kornuiny:am
3123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat

NYILATKOZAT

Alulirott  fegyelmi feleldsségem tudatdban  kijelentem,

.................................. leltarozasi korzetben a 202..... év ........

Jaszdarokszallas Varos Onkormdnyzata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.

4. sz. melléklet

hogy a ... szamu

. hé ... napjan megtartott

leltarozasi korzet
leltarfelelse



Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat

5. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(a leltarozas megkezdése elott)

Késziilt .....coooviiiiiie 202.:: €V .. muise.. ho ... nap ... SZAMU  .eoeeriieiriieeenene
leltarozasi korzet leltdrozasanak megkezdése elott az ...................... intézmény hivatali
helyiségében.
Jelen vannak: . NEV oo, beosztas
leltarozasi korzet leltarfelelGse
..................................... NEV...coooieveiiierrvrnnneenn.....DEOSZLAS
leltarozo
..................................... NEV ...coocvveeveievnenee.......bEOSZLAS
leltarozo

A leltarfelvétel ilitemterv szerinti kezdete

202....... €V i hé ........nap
A leltarfelvétel tényleges kezdete:
202......... €V i hé .........nap
A leltarfelvétel modja: .....ccooooveeeeiicieieecee e,

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése el6tt a leltarértekezlet
megtartasra keriilt. A leltdrozdshoz sziikséges eszk6zok, bizonylatok hianytalanul
rendelkezésre allnak. A leltarozasi korzetben a leltarfelelés a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban, valamint a ........ szamu leltarozasi utasitasban foglalt eléirasoknak eleget tett /
nem tett eleget.

Egyeb megallapitasok: . .....coiiiiiiiiioee et

leltarfelel6s leltarozo leltarozo

Jaszarokszallds Varos On/wrmdny:ata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
6. sz. melléklet
JEGYZOKONYV

(a leltarozas befejezésérol)

Késziilt 202.... év ........... ho....... nap ......... SZAMU ..vvveeirreeieeieeeir e leltarozasi korzetben
végrehajtott leltarozas befejezése alkalmabol.

Jelen vannak: e NEV eoeeeeeeeeeeeeeeeaeeannnn beosztas

......................................... Név .........cccceiiniennnnn.... .beOSZEAS
leltarozé
........................................ NEV .ooeveveniveneneneenenenbeosztas
leltarozo
A leltarozas 202...8v ............. ho ........ napjan kezddédott és 202.......6v .........ho ....... napjan

zarult.

Jelenlévok kijelentik, hogy a leltari targyak leltdrozasa a valdsagos és tényleges helyzetnek
megfelelden - az eldirt utasitasok betartasaval - tértént.

A leltarozasi korzet leltarfelelose kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) szerepld leltari
targyak hianytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve meg6rzésre atveszi.

A leltarozashoz atvett bizonylatok elszamolasra keriiltek.
Az étvett bizonylatokbol:

a) Felhasznélt bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

b) Rontott bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

Jaszarokszallds Varos (jn'kormdm':ata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

¢) Fel nem hasznalt bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

A leltarozassal kapcsolatban tett egy€eb megallapitasok:

leltarfelelds leltarozo

leltarozo

Jaszdarokszdllds Viros On,kormdnysam
3123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkeszitési szabalyzat

7. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasardl)

Késziilt 202........ €V i hé .... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen vannak: e pénztaros
........................................................................ leltarozo
........................................................................ leltarellen6r
........................................................................ pénztarellenor

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetéen a pénztarban a kévetkez6 cimletti és
Osszegll készpénz és értékcikkek voltak:

Készpénz:

Cimlet db cimlet x db

Osszesen:

i

Ertékpapirok

Megnevezés cimlet db Cimlet x db (Ft)

Osszesen:

Jaszarokszallas Varos énlkormdny:ata
5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.



Leltarozasi és leltarkészitési szabdlvzat

A pénztéarjelentés szerinti készpénzkészlet Ft

A leltdrozas soran talalt készpénzkészlet Ft
Eltérés (hiany, tébbley o Ft

Ertékpapirok nyilvéntarts szerinti értéke .. Ft

Leltarozés soran talalt értékpapirok értéke ... Ft
Eltérés (hiany, tobblet) T ‘" ..... Ft o

Egyéb megillapitasok:

............................... pénztdros kijelenti, hogy a leltirozas soran tal
magyarazattal tartozik, és azt a jegyzékonyv felvételétdl szamitott
vezetdjének koteles megkiildeni.

Kmf.

leltarellenér pénztarellenér

Jaszdarokszdllds Viros Onkormdnyzata
5123 Jaszarokszdllas, Arpad tér 1.

alt eltérésekrdl irasbeli
napon beliil a leltarozas



Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

8. sz. melléklet

JELENTES

(a leltarellendr altal végzett ellenérzésekrol)

.............................................. név leltarozas vezetdjének a ...... SZ. ..coocviiiiiiiiinn,
leltarozasi korzetben felvett leltar ellenorzésérol.

Ellendrzott tételek sorszama:

leltarellen6r

Jaszéarokszallas Varos Onkormanyzata
5123 Jaszarokszallds, Arpad tér 1.



