JASZAROKSZALLAS VAROS ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZATANAK

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2023. februar 15. napjatol.
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Jaszarokszallas Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata (a tovabbiakban: RNO) az RNO-re
vonatkozoan a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés b) pontja alapjan — figyelemmel az allamhaztartasrol szo6ld
2011. évi CXCV. torvény, a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény és az
allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet elGirasaira — az alabbiak
szerint hatdrozza meg:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy rogzitse az RNO kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozoé jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzési értékhatért el nem éré —
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére (a tovabbiakban
egyiitt: beszerzés), amelyek vonatkozasiban az RNO a megrendeld, ajanlatkérd vagy az ajanlati
felhivast kozzétevo.

2.2. A szabélyzat hatalya nem terjed Ki a kozbeszerzésekrol sz616 torvény hatalya ald tartozo
beszerzésekre €s az eurdpai unios forrasbol megvaldsuld beszerzésekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran a kdzbeszerzésekrol szol6 torvény értelmez6 rendelkezései az
iranyadoak.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Az eljaréas elokészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd, megrendelé nevében részt
vevO személyek vagy szervezetek €s az eljarasban ajanlattevoként részt vevd személyek vagy
szervezetek Osszeférhetetlenségére a kozbeszerzésekr6l szolé torvény Osszeférhetetlenségre
vonatkozo szabdlyait, eldirasait kell alkalmazni.

4.2. Az ajanlatkérd nevében eljard és a beszerzési eljarasba bevont személy vagy szervezet
képviseldje irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennéll-e a 4.1. pont szerinti
Osszeférhetetlenség.



II. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

5. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

5.1. A beszerzés értékének meghatarozasara és a becsiilt érték szamitasara a kozbeszerzésekrol
sz016 térvény vonatkozo rendelkezéseiben foglaltakat kell alkalmazni.

5.2. A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvalodsitasakor kiilonds koriiltekintéssel kell
figyelembe venni a kzbeszerzésekrol szolo torvény szerinti részekre bontas tilalmat.

6. A beszerzési eljaras
6.1. Az RNO-nél:

a) abrutté 10.000,-Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén nem sziikséges
a beszerzéshez irasbeli megrendel6t vagy szerzodést késziteni, elegend6 a beszerzésrol
sz0lo szamla leaddsa a Jéaszarokszélldsi Polgarmesteri Hivatal (a tovdabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) Pénziigyi Irodajara,

b) a brutté 10.000,-Ft egyedi értékét meghaladé beszerzések esetén a beszerzés elott
irasbeli megrendel6t kell késziteni vagy szerzdédést kell kotni a vallalkozoval,
szallitoval, melynek egy példanyat és a beszerzésr6l szolo szamlat le kell adni a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajara.

6.2. Amennyiben a beszerzés egyedi értékhatara eléri a netté 3.000.000,-Ft-ot, azaz a
Hérommillié forintot, az ajanlatkérd koteles irasban legalabb harom ajdnlattevétdl
arajanlatot bekérni.

6.3. A netté 3.000.000,-Ft egyedi értékhatart elérd vagy meghalado beszerzések esetén azon
kivételek, amikor nem kételezé harom ajanlatot bekérni:

a) a beszerzés targya a kozbeszerzésekrol szolo torvényben meghatarozott, a
kozbeszerzésekrol szolo torvény alkalmazasa aloli kivételek korébe tartozik,

b) a beszerzés targya a kozbeszerzésekr6l szolo torvényben meghatarozott hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd,

c) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak r6vid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd a szabalyzat szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna,

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakértdi megbizas vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa,

e) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatdsok (kiilondsen viz, gdz, villamosenergia,
hdenergia) vagy internet szolgaltatas megrendelése,

f) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté méodon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelheto6 fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében,
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g)
h)
i)
),
k)
1)

a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja,

a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténo jelentkezéssel kapcsolatos,

a szerz6dést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni,

a szerzOdés targya repiiljegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas
megrendelése,

a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik,

a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése,

a szerz6dés targya Onkormanyzati vezetdk vagy intézményvezetdk hivatali
tevékenységeéhez kapcsoldédd, bizalmi jellegli szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen
beszédiro, fotds, személyi kommunikacids tanacsado, személyi tolmacsolas),

a szerzOdés targya Onkormdanyzati vezetdk vagy intézményvezetok képzésére,
oktatasara vonatkozo, vezet6i és személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas,

a szerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerz6dés targya emberi erdforras kezelési tanacsadas,

a szerzOdés targya olyan, a szabalyzat hatdlya ald tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodo kiegészité arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének 50%-at, és az
alapszerz6désben szerzddd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a
nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

6.4. A beszerzési eljaras megkezdéseként az ajanlatkérés torténhet:

a) postai levélben,

b)

e-mailen,

c¢) hivatali kapu vagy cégkapu utjan,

d)
e)

faxon,
személyesen.

6.5. Ajanlatkérésre az RNO elndke vagy az RNO képvisel6i, valamint a Polgarmesteri Hivatal
beszerzés targya szerint illetékes irodajanak koztisztvisel6i jogosultak.

6.6. Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni — az
esélyegyenlOség €s a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében —, abban adatmddositas nem
végezhetd. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek €s a benyujtott ajanlatok Gsszehasonlithatoak legyenek. Az
ajanlatkérés nem minoésiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot
ugy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

6.7. A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a)
b)

c)
d)

az ajanlatkéré megnevezését, cimét,

a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait,

a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

az ajanlat benytjtdsdnak maodjat, hataridejét,
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€) az ajanlati kotottség idotartama megjel6lésének kérését,
f) az ajanlat elbiralasanak szempontjait,
g) aszerzOdéskoteés feltételeit (amennyiben a beszerzés 1étrejotte szerzodéskotést igényel).

6.8. Az ajanlatkér6 eltekinthet attol, hogy a szerzddést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi
szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten
elérheté és Osszehasonlithatd modon kivalaszthatd alacsonyabb vételaru, az ajanlatkérés
targyaval megegyez6 arunal vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az interneten
tortént osszehasonlité vizsgéalat eredményét dokumentdlja, a szerzodést pedig az interneten
tortént 6sszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo gazdasagi szereplével
koti meg.

6.9. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott személy az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja a kotelezettségvallalasra jogosultat a szamara legkedvezébb ajanlatr6l. Ennek
alapjan a kotelezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasarol.

6.10. A beszerzés végrehajtasarol sz616 dontés soran a

a) legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast vagy
b) az Osszességében legelonydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelényosebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a déntéshozonak indokolni kell.

6.11. A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbiralasarol a dontést kvetd 5 napon
beliil irdsban t4jékoztatni kell az ajanlattevoket. A tajékoztato elkészitéséért és kikiildéséért a
6.5. pontban megjelolt, az ajanlatkérést bonyolitoé személy a felelés.

6.12. Az ajanlatok a kifizetés hattérdokumentumat képezik. A beérkezett ajanlatokat az
iratanyagban meg kell 6rizni, melynek végrehajtasaért az ajanlatokat bekér6 személy a felelés.

6.13. Az ajanlatkéro a koltségvetési szerv vezetdjének jovahagyasa mellett sziikség esetén — a
beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban
megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezé kiils6 szakértot kérhet fel
kozremitk6désre.

III. FEJEZET

ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK

7. Adatszolgaltatas a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja részére

7.1. Az RNO valamennyi beszerzésrol készitett megrendeld vagy szerzédés egy példanyat
koteles a megrendeld elkészitését vagy a szerzo6dés megkotését kovetd munkanapon, de
legkésébb a szamla megérkezésével egyidejiilleg leadni a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irodajara.



7.2. A szamlat a teljesités igazoldsdra és a kifizetés engedélyezésére jogosult személyek
alairasaval ellatva kell leadni a Pénziigyi Irodara.

7.3. Ezen kotelezettségek teljesitéséért az RNO elndke a felelds.

IV. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK
A szerzédéskotést megeldzden az ajanlattevotdl a nemzeti vagyonrdl sz616 torvényben foglalt
eldirasok szerint atlathatosagi nyilatkozatot kell bekérni.
A pénziigyi kihatassal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait kiilon szabélyzat
tartalmazza.
A Dbeszerzések végrehajtasanak szabalyszeriiségét a belsé kontrollrendszer keretében
ellendrizni kell, melyért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak vezet6je az RNO
elndkével egyiitt felelds.
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
Ezen szabalyzat 2023. februar 15. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba Iépése utan

megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

A szabélyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti az RNO 2017. augusztus 21.
napjén kelt beszerzési szabalyzata.

Jaszarokszallas, 2023. februar 13.
--}_‘1 / I;(Uti é MUA&//

Dr. Gabxis Emese
jegyzo



