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SZABALYZATA

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Hatélyos: 2023. februar 15. napjatol.



Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30.§ (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja
alapjan Jaszarokszallis Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanal (a tovébbiakban:
RNO) a kozérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kizzéteendé adatok nyilvdnossiagra hozatalanak rendjét az alabbiak szerint
hatarozom meg;:

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
E szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az RNO:

a) kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottjainak, Onkorményzati tisztségviseléinek és  munkavallaléinak
kozérdekbdl nyilvanos adata (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél,
tovabba

b) hataskdre és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabélyzat alkalmazésa sorén az Info tv. értelmez6 rendelkezései az iranyaddak.
4. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai
Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdeki adatot és kozérdekbo! nyilvanos adatot — az Info tv-ben meghatarozott kivételekkel

— erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
a) szoban,
b) irasban vagy

¢) elektronikus Gton

barki igényt nyujthat be.



A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benytjtasa
A szobeli igények benyujtasa torténhet:

a) személyesen, az RNO irodajaban (5123 Jaszarokszéllas, Széchenyi u. 1.),
b) telefonon az elndk telefonszaman: +36-20 / 520-8146 vagy az elnokhelyettes
telefonszaman: +36-20 / 577-7073.

5.2.2. irasbeli igények benyujtasa
Az irasbeli igények benyujtasa torténhet:

a) személyesen, az RNO irodajaban (5123 Jaszarokszallas, Széchenyi u. 1.),

b) postai uton, az RNO-nek cimzett levélben,

¢) elektronikus uton, a jaszrom@citromail.hu e-mail cimre kiildott levélben. Az RNO
minden képviseldje, dolgozdja koteles barmely més e-mail cimre érkezett igényt ezen
e-mail cimre tovabbitani.

d) elektronikus uton, az RNO hivatali kapujara (KRID-szém: 342907337; rovid név:
JAROKROMA) kiildétt levélben.

Az igénylé kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja:

a) az éltala irt igénylési forméaban vagy
b) az RNO altal az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet).

5.3. A benyjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az elndk vagy az elndkhelyettes gondoskodik.

5.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

a) azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat Jaszarokszallss Varos Onkorményzatinak  honlapjan
(www jaszarokszallas.hu) vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanosséagra keriilt,

c) az igényelt adat az RNO képviseldinek, munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetségére vonatkozik,

d) az igény az RNO eljaraséra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozod
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést vagy jegyzOkonyvet kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.



5.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant
technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjellésével is.

5.3.4. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megillet6
jogorvoslati lehetdségekrol valé tdjékoztatassal egyiitt irasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvéantartds vezetése €s a tdjékoztatd hataridore torténd elkiildése az elnokhelyettes
feladatat képezi. Az elnék minden hoénap utolsé munkanapjaig koteles az elnokhelyettest
tajékoztatni az altala elutasitott kérelmekrdl és az elutasitas indokairol.

5.3.5. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél kiadott méasolat
elkészitése az elndkhelyettes feladata.

5.3.6. A masolat készitéséért, a kozérdekt adatigénylés teljesitéséért koltségtéritést nem kell
fizetni.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése postai Uton tOrténik, a teljesités postakéltsége nem
hérithat6 at az adatigénylore.

5.3.7. Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.8. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az elnok, akadélyoztatisa
esetén az elndkhelyettes jogosult,

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. Az RNO 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd
hozzéaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térolni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését kovetden az igényloé személyes adatait haladéktalanul torclni kell.



6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok iranti igény bejelentd
nyomtatvanyan kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a személyes adatokat tartalmazé részt le kell vilasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

7. A kézérdekii adatok kiozzétételének rendje

7.1. A Info tv. szerinti kdzzétételi listdkon meghatdrozott kozérdekii adatokat az RNO
Jaszéarokszallas Varos Onkormanyzatanak honlapjan (www.jaszarokszallas.hu) teszi kozzé.

7.2. A kozzétételrdl és a kozzétett adatok jogszabaly szerinti frissitésér6l Szabé Gaborné
titkarsagi ligyintéz6 — az elnok, az elndkhelyettes és Jaszarokszallds Varos Jegyzdjének
kozremiikodésével — gondoskodik.

Az elnék teljesiti a kozfeladatot ellato szerv, mint adatfelelds kozzétételi feladatait, az alabbiak
szerint:

a) a kozzétett adatok valtozasa esetén gondoskodik az 0j adatok tovabbitasarol az
adatkozl6 felé,

b) az altalanos kozzétételi listdban meghatarozott idokdzonként feliilvizsgalja a kdzzétett
adatokat, és azok valtozasa esetén gondoskodik az 1j adatok tovabbitasarol az adatk6zl6
felé,

c) ellendrzi az altala atadott és a kozzétett kozérdekii adatok egyezdségét,

d) sziikség szerint kezdeményezi a tévesen kozzétett adatok helyesbitését.

7.3. A honlap miikddtetésérdl Szabé Gaborné titkarsagi tigyintéz6é gondoskodik, aki ellatja az
adatkdz16 alabbi feladatait:

a) kezeli a honlapot,

b) biztositja a honlap kozérdekii adatok jogszabaly szerinti kozzétételére valo
alkalmasséagat,

c) valtoztatas nélkiil kozzéteszi a honlapon a részére atadott kozérdekii adatokat,

d) biztositja az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasat,

e) gondoskodik a részére atadott adatok védelmérdl, a tévesen kozzétett adatok
helyesbitésérol,

f) a honlap lizemeltetdje utjan gondoskodik az atadott és a honlapra feltsltott kézérdeki
adatok kozadatkeresd portalon (www.kozadat.hu) tortén6 megjelentetésérol.

7.4. Az adatfelel6s a kozadatokat elektronikus titon kozzétételre alkalmas (Word, Excel vagy
PDF) formatumban adja at az adatk6z16 részére.

7.5. Az adatkozl6 elektronikus uton tajékoztatja az adatfelelost a kozérdeklii adatok
kozzétételének megtorténtérol. Az adatfelelds a kozzétételt kovetSen ellendrzi az atadott és a
kozzétett adatok egyezoségét.



8. Zaro rendelkezések

Ezen szabalyzat 2023. februar 15. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épése napjan
folyamatban 1év6 és még el nem biralt iigyekben is alkalmazni kell.

A szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti az RNO 2022. julius 25. napjan
kelt, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzata.

Jaszarokszallas, 2023. februar 13.

Dr. Gabris Emese
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1. melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjérdl sz6l6
szabalyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: (O-be tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni!):

A kozérdekii adatokat:

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak méasolat forméjaban igénylem és a masolat:
papir alapt legyen
CD lemez legyen
DVD lemez legyen
elektronikus levél legyen, a személyes adatoknal megjelolt e-mail cimre tovabbitva.

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén):

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem, a személyes adatoknal megjeldlt levelezési cimre postdzva.

Kl o

alairas



Ugyintézé tolti ki:
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) adatkérés 1dOPOntja: ... ..o,
b) adatk6zlés idOpontja: ... ...coevriiii

c) elutasitas esetén az elutasitds oka: ..............coiiiiiiiiiii i

.....................................................................................................

P.H.

ligyintézo alairasa

Keérelmezo tolti ki!

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

Telefonszam: . ...

E-mail Cim: oo



