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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamoldsanak szabalyzata

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK, HASZNALATANAK ES
t KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

A Jaszarokszallasi Polgirmesteri Hivatal gépjarmil iizemeltetési szabdlyzatat a kozuti
gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek {izemanyag- és
kenbanyag-fogyasztdsdnak igazolas nélkiil elszdmolhatoé mértékérdl sz6l6 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

 LFEJEZET
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamoldsa szabalyzatanak
(tovabbiakban: gépjarmii szabdlyzat) célja, hogy a Jaszarokszallasi Polgarmesteri Hivatalnal
meghatérozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek iizemeltetése soran
érvényesiteni kell.

A gépjarmi szabélyzat hatalya kiterjed a Jaszarokszallasi Polgarmesteri Hivatal tulajdondban
1év6, illetve az dltala lizemeltetett, valamint az alkalmazottak tulajdonaban 1évé gépjarmiivekre,
amikor azt hivatali célra hasznéljak. Kiterjed tovabba az iizemeltetést iranyitd, feliigyeld,
ellenérz6 személyekre.

2. A szabalyzat tartalma

A gépjarmii szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi eldirasokra alapozva — a kévetkezd témakhoz
kapcsolddoan tartalmaz eléirasokat:

a) valamennyi gépjarmitipus lizemeltetési rendjére,

b) a gépjarmiivek hasznélatdhoz kapcsolodé menetokmanyok kezelésének rendjére,
¢) az lizemanyag elszamolas szabalyaira,

d) ahivatali gépjarmii magancéli hasznalatanak lehetdségeire,

e) asajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali céld hasznélatéra.

_ ILFEJEZET
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellitashoz hasznalt gépjarmiivek

A Polgarmesteri Hivatalnal az izemeltetés modjat tekintve a kovetkezd kategoriaju
gépjarmivek lizemelnek:

a) lizemi hasznalatii személygépkocsik,
b) sajat gépkocsi, hivatalos célra t6rténd igénybevételre.
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

Az Uzemi hasznélati személygépkocsik gépjarmiivezetd nélkili (fovdbbiakban: kulcsos)
rendszerben miik6dnek.

A helykdzi hivatali utazasokat lehet6leg kozforgalmu, menetrend szerint kézlekedd vastti vagy
autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykozi utazashoz gépkocsi csak akkor vehetd igénybe,
ha az gazdasagosabb a tomegkozlekedési eszkozoknél (pl. egy kocsiban tébb személy utazik),
vagy az elvégzendé feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott gépkocsi igények
elbiralasanal a gazdasédgossagi szempontokat figyelembe kell venni.

2. A kéltségvetési szerv tulajdondban, hasznalataban 1évé gépjirmiivek nyilvantartisa

A Polgarmesteri Hivatal hasznalatdban, tulajdondban 1évé gépjarmiivekré] az analitikus
nyilvantartassal egyez6 kimutatst kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a
szabalyzat 1. mellékletét képez6 tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kévetkezoket:

a) gépkocsi tipusat,

b) gépkocsi rendszamat,

c) gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
d) a gépkocsihoz hasznélt menetlevél (fuvarlevél tipusat),

e) megjegyzést a valtozasok bejegyzéséhez.

A kimutatas elkészitéséért és folyamatos karbantartasaért Gulyds Andrea pénziigyi iigyintéz
felelos.

) 1. FEJEZET ) )
A GEPKOCSIK HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi iizemeltetés szabalyai

A Polgarmesteri Hivatal tulajdondban, hasznalataban 1év6 gépjarmiivek szabalyszerii
lizemeltetéséért, a folyamatos iizem-, forgalombiztonsdgi és koémyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleld miiszaki allapotaért Parti Jend miiszaki-fejlesztési tigyintézo
felelos.

A gépjarmil vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggy6z6dni a gépjarmii biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmii rendeltetésszerii iizemeltetésének a meglétérdl.

A Polgarmesteri Hivatal tulajdondban 1év$ személygépkocsi csak érvényes menetlevéllel
hagyhatja el a Hivatal teriiletét, illetve kozlekedhet a kdztiton.

A gépjarmiivezet6k menetlevéllel torténd ellatasarél Gulyas Andrea pénziigyi {igyintézéd
koteles gondoskodni.
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolasénak szabélyzata

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmili okmanyait (menetlevél, forgalmi
enged€ly) maganal tartani és kozuti ellendrzés alkalmaval a hasznélat jogossagét igazolni.

A Polgéarmesteri Hivatal tulajdondban 1évé gépjarmiivek {izemeltetése, valamint az tizemben
tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatdsa a Pénziigyi és a Miiszaki
Iroda feladata.

A személyszallito gépjarmivek kiilfoldi ttra torténd igénybevételét a jegyzd jogosult
engedélyezni,

Indulés elétt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotarél és miikodésérél a
gépjarmil vezetdjének minden esetben meg kell gy8zddnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ eléirdsainak
valé megfelelését.

A kulcsos gépkocsi ataddsa, illetve atvétele sordn a ,,Gépjarmi 4tadasa-atvétele” elnevezésii
nyomtatvanyt (2. melléklet) kell hasznalni.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarmii hasznélata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmiinek a rendeltetésszeri, zavartalan mitkodését.

Az lizem kézbeni miiszaki hibéra utald jelenség észlelése esetén a jarmii 4llaganak megdvasa,
valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja - a gépjarmiivet, ha arra lehetdség van, be kell vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a
hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az automentd szolgilattél vagy a
Varosgondnoksag 6nkormanyzati intézmény vezet6jétol.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozd eseményekrdl
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért Gulyds Andrea pénziigyi
ligyintézé felelds. A jegyz6konyvben foglaltak alapjan a jegyzd dént a kdrtérités mértékérol.

2. A menetokmdnyok kezelésének szabalyai

A Polgirmesteri Hivatal gépjarmiivei a személyi hasznélati gépkocsik, valamint az
utnyilvantartas vezetésére kotelezett gépkocsik kivételével csak menetlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmiivezetdk menetlevéllel torténé ellatasarol Gulyds Andrea pénziigyi iigyintézé
koteles gondoskodni,

A gépjarmivek hasznélatdhoz a 3. mellékletben taldlhatd menetokményt kell hasznalni,
melyrél a szigori szamadas ala tartozd bizonylatokkal egyezd nyilvéantartast kell vezetni.

A menetlevél ,rendelkezés” részét Gulyds Andrea pénziigyi ligyintézé tolti ki, feltiintetve:
a) a gépkocsi jelentkezés helyét,

b) a gépkocsi jelentkezés idejét,
¢) helykozi fuvar esetén a célallomast, illetve az utiranyt,

6 Jaszdrokszdllasi Polgdrmesteri Hivatal
5123 Jdszdrokszallas, Arpad tér 1.



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszémolasanak szabalyzata

d) az utazasra jogosultak nevét.
A menetleveleket naponta kell kiallitani.

A teljesitményadatokat tartalmazo rész kitoltése a gépkocsivezeté feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:

a) kilométerora allasat indulaskor, érkezéskor,

b) a megtett kilométert,

c¢) az utvonal megéllohelyeit és az ezekhez tartozo6 iddadatokat,
d) a teljesitmény igazoldsara szolgalo alairasat.

A gépkocsivezetonek az elézbeken til a menetlevélen fel kell jegyezni:

a) a kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelzd km tabla),

b) a tankolt iizemanyag mennyiségét,

¢) a tankolas iddpontjaban a kilométerora allasat,

d) az észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzembentart6 neve és cime” alatti tires részen.

A menetleveleken javitdst csak athuzéssal, valamint a javitist végzd alafrasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevél szigori szdmadéstinak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A felhasznalt
vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok
szerint kell megérizni. A menetleveleket minden hénap 5-ig le kell adni a Pénziigyi Irodan
Gulyds Andrea pénziigyi ligyintéz6nek. '

A menetlevelek megdrzéséért Gulyds Andrea felelds.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénziigyi irodavezeté havonta koteles
tételesen ellendrizni. Az ellendérzés megtdrténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

’.

Utnyilvintartas alapjan {izemeltethetd gépjarmii a Polgarmesteri Hivatalnal nincsen.
3. A gépkocsik iizemanyag ellitisanak, elszimolasianak rendje

Uzemanyag kéltség csak szdmla alapjan szdmolhaté el. A szamldn minden esetben fel kell
tiintetni a gépkocsi rendszamét és a tankolds id6pontjaban a kilométeréra tényleges allasat.

A gepkocsivezetdk lizemanyag vasarlas céljara nem kapnak sem tizemanyag eldleget, sem
tankolési kartyat.

A Polgarmesteri Hivatal valt ki izemanyag kartyat, Gulyas Andrea nevére, amely mindig a
peénztarban keriil elhelyezésre, és a gépkocsivezetd Gulyds Andrea pénziigyi iigyintézével
egylitt tankolja meg a gépkocsit.
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszamoldsanak szabalyzata

Az Uzemanyag vasarldsa (zemanyag kartyaval torténik. A felhasznalt &sszegrél az
lizemanyagtolté allomas két példanyban nyugtat allit ki, melynek egyik példanyat — a
menetlevél leadasakor - a gépkocsivezetének a menetlevélhez kell tiiznie.

Amennyiben a kulcsos gépkocsi {izemanyag szintjének miszerfali kijelzoje jelzi, akkor a
gépkocsit leadd vagy atvevd dolgozé — attol fiiggben, melyikiik esetében jelenik meg a
figyelmeztetd jelzés — koteles a gépkocsit teletankolni.

Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket a targyhot kdvetd honap 5. napjaig le kell adni
Gulyés Andrea részére.

A kulcsos gépkocsik iizemanyag koltségeivel a leadott szamldk alapjan Gulyds Andrea
pénziigyi ligyintéz6 szamol el.

Az lizemanyag elszamolas részletes rendjét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az {izemanyag felhasznalas
ellenértékének (a tovabbiakban: iizemanyagkéltség) meghatirozasa a kovetkezdk szerint
torténik: az lizemi hasznalati, valamint személyi hasznalati személygépkocsik {izemanyag
fogyasztasi normajat a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§-4ban meghatérozott alapnorma-
atalany alapjan kell elszdmolni.

Az lzemanyag fogyasztasi normdnak a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti
elszdmolasa esetén az alapnorma-atalanyra kiilén p6tlék nem szamolhat6 el!

A gépkocsivezetk altal tankolt tizemanyag mennyiségér6l és a szdmla alapjan elszamolt
koltségekrél a 4. mellékletben talalhat6 nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast valamennyi
gépjarmiire kiilon-kiilon el kell késziteni. A nyilvantartasban az adatokat a menetlevél, valamint
az lizemanyag tankoldsardl kapott szamla alapjan folyamatosan kell vezetni.

A futésteljesitményrél (megtett kilométerrdl) 'ugyancsak nyilvantartast kell vezetni, az 5.
mellékletben foglaltak szerint.

A szabalyzat 4-5. melléklete szerinti nyilvantartas naprakész vezetéséért Gulyas Andrea
pénziigyi ligyintéz6 felelds.

A nyilvéntartdsok alapjan év végén meg kell allapitani a gépkocsik {izemanyag megtakaritasat
vagy az esetleges tulfogyasztasat.

A gépkocsivezetdk részére az lizemanyag-megtakaritasbol szarmazé Osszeget nem lehet
kifizetni.

Az adott gépjarmii havi fogyasztédsanak ellendrzéséhez szamla szerinti (tényleges) fogyasztast
€s a norma szerinti fogyasztast 6ssze kell hasonlitani, ami Gulyds Andrea pénziigyi tigyintézo
feladata. Tulfogyasztas esetén a gépkocsivezet$ a tulfogyasztds miatti tSbbletksltséget nem
koteles megtériteni. A tilfogyasztas szamitasat a 7. melléklet szerinti kimutatas alapjan kell
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elvégezni. A tulfogyasztds okainak keresése és megsziintetése nélkiil a gépjarmiiveket
legfeljebb 60 napig lehet lizemeltetni.

A motorolaj cseréjéhez felhasznalhaté mennyiségként a gyarto cég altal megjelslt mennyiséget
kell figyelembe venni. A gépjarmiivek fajlagos fenntartési koltségeit a ténylegesen felmeriils
javitasi, karbantartasi koltségek figyelembevételével kell megallapitani.

4. A gépjarmiivek biztositasa, szervizellatisa és karbantartisa

A gépjarmiivek miiszaki allapotinak meg kell felelnie az erre vonatkozd eldirasoknak,
muszaki- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat olyan &llapotban kell tartani, hogy
lizemanyag-fogyasztasuk a megallapitott normakat ne haladja meg,.

Kozuti forgalomban valé részvételt tilt6 vagy egyéb miiszaki hidnyossag esetén a
gépjarmiiveket lizemeltetni tilos.

A gépjarmiivek kotelezd biztositasat vagy azok igazolasat a forgalmi engedélyben kell tarolni.

A gépjarmiivet vezeté dolgozok kotelesek minden altaluk tapasztalt miiszaki és egyéb
hianyossagot a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott Parti Jené miiszaki iigyintéz6 felé a
menetlevélre feljegyezve jelezni, aki haladéktalanul kételes intézkedni megsziintetésiikre.

A gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott Parti Jené miiszaki {ligyintézd intézkedik a
javittatas soron kiviili elvégeztetésérol.

Amennyiben a gépjarmii tartalék alkatrészeibdl, égbkészletébdl vagy egészségligyi
csomagjabol egy ut sordn felhaszndlas tortént, vagy potkerék felhasznalasra keriilt, azt a
gépjarmiivet vezetd dolgozod koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmii iizemeltetésével
megbizott dolgozd pedig koteles intézkedni ezek pétlasara, javittatasara.

A gépjarmivek garancialis és rendszeres miiszaki feliilvizsgalatanak elvégeztetéséért, valamint
a milszaki vizsgaztatasaért a gépjarmiivek ilizemeltetésével megbizott dolgozo, Parti Jené a
felelés. A gépjarmiivek garancidlis feliilvizsgalatat a gépjarmiire megadott km, illetve
id6hatéron beliil a megfelelé markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmii utkdzben torténd meghibasodasa esetén a javittatast a legkdzelebbi elérhetd
szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitas a kételezd szemle km hatarat nem
modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmiivek miiszaki feltilvizsgalatanak szervizzel t6rténd el6zetes egyeztetése, az elvégzés
dokumentdlasa a gépjarmii lizemeltetésével megbizott Parti Jené miszaki {igyintézo feladata.

Miiszakilag hibds vagy az el6z6 szemlété] szamitott 20.000 km-t futott gépjarmii tizemeltetése
tilos. Ennek ellen6rzéséért Parti Jend a felels.

A gépjarmiivek mosatasat a Polgdrmesteri Hivatal részére kiallitott szamla ellenében kell
elvégezni.
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IV.FEJEZET

A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDOI,\IABAN LEVO SZEMELYGEPKOCSIK
HASZNALATA

1. A személygépkocsik hasznilatinak rendje

A személygépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok maradék nélkiil nem
teljesithetdk — Gulyds Andrea pénziigyi iigyintéz6 a kovetkezok szerint kételes eljarni:

a) els6 helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozoknak az igényeit, amelyek
halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel ismétlddden el kell latni,

b) ezt kovetden kell biztositani a pénzszallitishoz a gépkocsit, amikor a pénzkezelési
szabalyzatban meghatérozottak szerint készpénzt csak gépkocsival lehet szallitani,

c) az a) és b) pontban szerepl$ feladatok kielégitése utdn biztosithaté gépkocsi a
munkatarsak helyi és helykézi hivatalos utazasaihoz.

A Polgarmesteri Hivatal tulajdondban all6 személygépkocsi magéancélt haszndlata nem
engedélyezett.

Helyi kozlekedésre személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetéleg még a hasznalat elbtti
napon Gulyas Andrea pénziigyi ligyintéz4nél.

Helykozi kozlekedésre gépkocsi igénylést a gépjarmi szabalyzat 8. mellékletében szerepld
kikiildetési utasitas kitoltésével irdsban kell kérni, 3 nappal a tervezett utazés elétt. A gépkocsi
igénylést a jegyzd engedélyezi, legkésébb a tervezett utazast megel6zé 1 nappal.

Az igénylésen fel kell tiintetni, hogy a gépkocsit kulcsos kocsiként kérik. Kulcsos kocsi esetén
az igényl6nek a vezetéshez megfelelé okmanyokkal kell rendelkeznie, melyet Guly4s Andrea
pénziigyi ligyintézé kdteles ellendrizni,

Menet kdzben a gépkocsivezetonek a gépkocsiban utazé legmagasabb beosztasn koztisztvisels
adhat utasitast. Az utasitds nem iranyulhat kozlekedési szabalyok megszegésére, vagy a
személy- és vagyonbiztonsag veszélyeztetésére.

A hivatali gépkocsiban a menetlevélen feltiintetett személyek utazhatnak, a gépkocsivezetd a
vezetést mas személynek nem adhatja 4t. Kivételes esetben (rosszullét, sériilés, stb.) mas —
megfelelé gépkocsivezetdi engedéllyel rendelkezd — utas 4tveheti a vezetést.

2. A személygépkocsi hivatisos gépkocsivezetével torténé hasznalatanak rendje

A Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban 4116 személygépkocsik esetén nem keriil sor hivatasos
gépkocsivezetd igénybevételére.

3. A kulcsos személygépkocsi hasznilatinak rendje

A kulcsos gépkocsikat helyi és helykozi kozlekedéshez is igénybe lehet venni.

10 Jdszdrokszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal
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A gépkocsikat a Polgarmesteri Hivatal székhelyén kell tarolni. Az indulést és érkezést minden
esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni.

A gépkocsit minden esetben kozlekedésre alkalmas és képes allapotban kell kiadni, illetve
leadni, a menetlevéllel és a felszereléssel egyiitt.

A kulcsos gépkocsik esetében Gulyas Andrea pénziigyi iigyintézének rendszeresen ellenérizni
kell, hogy egy-egy ut megtett kilométer tdvolsdga és a vételezett iizemanyag mennyiség
aranyban all-e.

A gépkocsi vezettje (aki a gépkocsit haszndlatra atvette) koteles Gulyas Andreat tédjékoztatni,
amennyiben a gépkocsin - utkzben — rendellenességet tapasztalt.

Kulcsos gépkocsit a Polgarmesteri Hivatalnal koztisztvisel6i vagy munkaviszonyban 4116, az
arra jogositd engedéllyel rendelkezd személy vezethet.

4. Személyi hasznilati gépkocsik hasznalatinak rendje
Személyi hasznalatl gépkocsival nem rendelkezik a Polgarmesteri Hivatal.
S. A tanyagondnoki gépjarmiivek igénybevételének egyéb feltételei

A tanyagondnoki gépjarmiive nincsen a Polgarmesteri Hivatalnak.

V.FEJEZET
SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Magantulajdonu személygépkocsit — hivatalos célra — csak a jegyz6 engedélyével lehet igénybe
venni helyi utakra és helyko6zi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 8. mellékletét képez6 kikiildetési utasitison kell
engedélyeztetni. A kikiildetési rendelvényt harom példanyban kell kiéllitani. A rendelvény
egyik példanyat a Polgarmesteri Hivatal, masik példanyat pedig a dolgozé kételes megdrizni
az eléviilési id6 lejartaig; a harmadik példany a témbben marad.

A Polgarmesteri Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasdgossdgi, hatékonysdgi vagy mas koériilmények indokoljak, sajat
tulajdonu - ideértve a hozzatartozo tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat gépkocsi hivatalos céli felhasznalasara engedély akkor adhato, ha:
a) a Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezd gépkocsi nem all rendelkezésre,

b) ahivatali gépkocsi rendelkezésre all, de az igénybevevének az ilyen gépkocsi vezetésére
nincs engedélye,

Jdszdrokszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal 11
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasénak szabalyzata

c) a sajat gépkocsival torténd utazds olcsdbb, mint a menetrendszerinti kozlekedési
eszkozok igénybevétele,

d) asajat gépkocsi haszndlataval felmeriilé tobbletkoltseg idémegtakaritassal jar.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatinak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalatdval kapcsolatosan sem

rrrrr

személyi, sem targyi kértéritési igénnyel nem 1ép fel a Polgarmesteri Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 10. melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egesz évre, illetve (j

gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 1j nyilatkozatot kell
adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell
jelenteni.

A nyilatkozatot Gulyds Andrea pénziigyi iigyintézének kell megoriznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalatéért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltségtérités elszamolasara a 9. mellékletben talalhatd kikiildetési rendelvényt kell hasznélni,
melyet harom példanyban kell kiallitani.

A kikiildetési rendelvény mellékletét képezi:

a) ameghivg,
b) amiszaki bejarasoknal, helyszini szemléknél az tigyiratszdm.

A koltségtérités Gsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tivolsag
szerint az {izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV Aaltal kozzétett {izemanyagar
alapulvételével kiszamitott tizemanyag-, valamint fenntartasi kéltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltségtérités fizetésére az SZJA torvény 3. szamil mellékletének I1/6. pontjéban
meghatarozott 6sszegii normakoltség valasztaséval keriilhet sor. Ebben az esetben a dolgozénak
nem keletkezik addkateles jévedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képez6 Ut hosszat tavolsagi térkép,
(utvonalterv, stb.) alapjan kell meghatérozni.
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VL. FEJEZET
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS

A kozigazgatasi hatdron kiviilr6l tortén6 napi munkaba jaras, illetve a hétvégi hazautazas
munkaba jarasnak mindsiil. A napi munkaba jaras alatt a maganszemély allandé lakéhelye vagy
bejelentett tartézkodasi helye kozotti napi, illetve a munkarendtol fiiggd gyakorisagu rendszeres
oda- és visszautazast kell érteni. Ha a magénszemély ideiglenesen munkavégzés céljabdl a
munkahelyével azonos helységbe, illetve annak kézelébe koltozik, akkor onnan az allandé
lakohelyére torténo hetente egyszeri oda- és visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras cimén koltségtérités csak annak a munkavallalonak
fizethet6:

a) akinek a lakohelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen k§zosségi kozlekedés,

b) aki a munkarendje miatt nem vagy csak hossza véarakozassal tudja igénybe venni a
kozosségi kozlekedést,

c) aki mozgaskorlatozottsaga, illetve a sllyos fogyatékossig mindsitésének és
feliilvizsgalatinak, valamint a fogyatékossagi tamogatas folydsitdsanak szabalyairol
sz0l6 korményrendelet szerinti silyos fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi
kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallald
munkdba jardsat a munka tdrvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény 294.§ (1)
bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozo6ja biztositja,

d) akinek bolcsédei ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti, kéznevelési intézményben
tanul6 gyermeke van.

A c)-d) pontokban emlitett munkavallalé esetében a kozigazgatasi hatdron beliil torténd
munkadba jaras is sajat gépkocsival t6rténé munkaba jardsnak mindsiil.

A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jardst a gépjarmii szabdlyzat 11. mellékletét képez
nyomtatvanyon a jegyz6 engedélyezi.

A koltségtérités a munkaban t6ltétt napokra keriil csak elszamoldsra, a mindenkor hatalyos
jogszabalyok szerinti 6sszegben.

Az elszamolés havonta utélag torténik, a 12. melléklet szerinti nyomtatvany alapjéan.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maginszemély jovedelmének
megallapitasakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast
nyujtani, és nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a mindenkor hatélyos jogszabalyokban meghatarozott mértéknél
magasabb Osszegll sajat gépjarmiivel torténé munkaba jarasi koltséget hatiroznak meg a
dolgozé részére, akkor az adomentes mértéket meghaladé 6sszeg a magénszemélynél
munkaviszonybdl szdrmazé jovedelemnek mindsiil.

Jaszdrokszalldsi Polgdrmesteri Hivatal 13
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VII. FEJEZET
AUTOBUSZ UZEMELTETESE
A Polgarmesteri Hivatal autobuszt nem lizemeltet.

Autdbusz hivatalos célokra (értekezlet, tovabbképzés, latogatasok, lizleti ut, stb.) torténd
igénybe vételét a jegyz0 engedélyezi.

VIIIL. FEJEZET
TEHERGEPKOCSIK UZEMELTETESE
A Polgéarmesteri Hivatal nem rendelkezik tehergépkocsival.
IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2023. julius 01. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti:

a) a2007. jdlius 01. napjan kelt, gépjérmﬁVek koltségelszamolasanak szabalyzata és

b) a2009. oktéber 28. napjan kelt, munkavégzéssel kapcsolatos utazas kéltségtéritésének

szabalyzata.

A Polgarmesteri Hivatal jegyz6jének kell gondoskodnia arr6l, hogy a gépjarmii szabalyzatban
foglalt eldirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 13.
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés

napjaval egyidejlileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd a felelbs.

Jaszarokszallas, 2023. junius 28.

Dr Gabris Emese
jegyz
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatinak és koltségelszamolésanak szabalyzata

2. melléklet
Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ........ccoeverenrcncsenncrencans
TIPUS: cevveeerrrrinncnissessnsnrsnnsnisessassensensonseraesasenes
Atadis idépontja:

Visszavétel idopontja: ........cceeeeveenenee ceneessesaes

A fenti rendszamu gépkocsi az aldbbi tartozékokkal keriilt atadésra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Teletank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emel6

Mentélada

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Rédié mikédik - nem mitkdik
Kerékanya kulcs

Indulaskor:  atadd: ...ccovveveveeeeeeeereennnn, AEVEVO: ooviieieceercrrervererneerennenens
Erkezéskor: atadd: ....covvevveeeeveereeernnenns AEVEVO: rrireeerereerererenesenns

A gépkocsivezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi,
illetve adja 4t a gépjarmi iizemeltetéssel megbizott személynek.

Az atadés-atvételkor az atvételi lapon szerepl§ tételeket ellendrizni €s az atvételi lapon ,,X"-el
jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhaté ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
régziteni.
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

KIMUTATAS

az lizemanyag fogyasztasrol

Geépkocsi tipusa: ........c.covvviiiiiiiiennin.,

Gépkocsi rendszama: .................coeueeee

Kilométer o6ra allasa: 20.....januar 1-jén

......................

..............

4. melléklet

Sor- (e . Menetlevél . . Mennyiség | Osszesen
et Tankolds idépontja szAma Egységar (liter) (Ft)
1 2 3 4 5 6
Osszesen:
18
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KIMUTATAS

a futasteljesitményrol

Gépkocsi tipusa: .......ocovvvvniniiinininnn.n.

Gépkocsi rendszdma: ...................ceeee.

Kilométer 6ra éllasa: 20.....janudr 1-jén

5. melléklet

Sk Tankolas idépontja Menetlevel Megtett Osszes
szim pony szama kilométer kilométer
1 2 3 5 5

iOsszesen:

Koltségvetési szerv neve
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdmoldsanak szabélyzata

8. melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitds

22
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A Kkikiildé koltségvetési szerv neve, cime: Sorszam:
004204
Adészama:

Kikiildetési utasitas

A kikiildetéssel €rintett személy

a kiktildo szerv munkavallaloja. BEOSZIASA: ...........cvouveeeeeeeeieeeeeeeeeeeee e
ERYED SZEMELY: 1.viiiiiiiiiiiii et

A kikiildott személy adatai:

Név: Anyja neve:

Sziiletési hely és id6:

Lakcim (4lland6 vagy ideiglenes):

Adoazonosito jel:

A kikiildetés adatai:

Alulirott utasitom, hogy a kikiild6 szerv tevékenységével dsszefiiggéen. a kovetkezé feladat,
feladatok érdekében utazzon el az alabbiak szerint:

, Utazas A kikiildetéssel érintett helyiségek
Feladat. cél 1n . e o
idépontja (uti cél)

A kikiildetést a kovetkezo kozlekedési eszkdzzel teljesitheti:

tomegkdzlekedési eszkoz. (€ZYED KIKGIES: ...oviviuiiririiiiieeeeee e )
sajat gépjarmui (a gépjarmii gyartmanya:................c..c.......... HPUSA: .o
forgalmi rendszama: .......c..cocooveeveviiieeeineenne, )
(Sajat gépjarmii hasznalat esetében az egyiitt utazok neve, bEOSZtASA: .vvvevevevereeeeeeeeeeeo
.................................................................................................................................................. )

Kikiildetéssel kapcsolatos tovabbi utasitas, rendelkezés:

Kikiildetési eloleg adatai

Kikiildetési el6leg kifizetését nem engedélyezem.

Kikiildetési el6leg kifizetését engedélyezem ......................... Ft,azaz ......cccoovvvnvvniinnnnn,
.................................................................................................................. Forint 6sszegben.
Tudomasul vételi zaradék Kikiildetési zaradék

A kikiildetést tudomasul vettem. A kikiilde- | A kikiildetést a jelen kikiildetési utasitas
tés koltségeirdl kikiildetési rendelvény alap- | alapjan elrendelem.
jan a kikiildetést kovetden szamolok el.

DATUM: Lo DAtUM: oooviiiieeeee e e
A kikiildott alairdsa: ..oo.eeeeveeeeveeeeeeeeeeevi Kikiildd alairdsa: ....coeoeveeeeeeeeeeeeeeeeeesoe,

A kikiildetési utasitast a kirendel¢ szerv allitja ki a kikiildetés megvalosulasa elétt.

Egy példany a dolgozé példanya, melyet a kikiildetési rendelvény kitsltésekor at kell adnia a kikiildé szervnek.
A masodik példdny a munkaltaté példanya, mely eléleg kifizetése esetén az eldleg kifizetésének alapdokumen-
tuma is lehet. A 3. példany a témbben marad.
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Gépjarmilvek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasénak szabélyzata

9. melléklet

Kikiildetési rendelvény

Jaszdrokszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal 23
3123 Jaszdrokszallds, Arpdd tér 1.
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A kikiildé koltségvetési szerv neve, cime: Sorszam:
016715
Adészama:

Kikiildetési rendelvény
hivatali, iizleti utazds kéltségtéritéshez
A kikiildetéssel érintett személy

a kikild6 szerv munkavallal6ja, beosztasa: .............coooovvvocooommmoo
€EYED SZEMENY: .ooooviiisssiicc et

A kikiildott személy adatai:

Név: Anyja neve:
Sziiletési hely és ido:

Lakcim (éllandé vagy ideiglenes):

Adoazonositd jel:
Igénybe vett kizlekedési eszkoz:
Tomeg- Sajat gépjarmii
kozlekezdési {|Gyartmanya: Tipusa: Rendszdma:
eszkoz
Tipusa: Uzemanyag felhasznalas: APEH iizemanyagar 15 Ft/km normakéltség
.......... liter/100 km ceveeeeveneennn Ft/liter igénybevetelre jogosultsig
igen [ nem
(1 (2 (3)
A kikiildetés koltségei:

A A A kikaldetéssel S"J}f‘;sg;‘;']‘z“' Tomeg- Szallas-
kikilde- Kikildetési | kikaldetés érintett R—_ : | kozlekedes Napidij k'}"'ltség )
1ési rend feladat. cél | iddpontja. | helyiségek | Futdsteljesit- { Elszamolhato | iy sjiseoc (Fy) @ o

szama idStartama (uti cél) mény (km) | utazasi kolt- (F1) kel v onasa-

) ség (FU) (5*) vab (FY
Kikiilde- || A felveu kikildetési | Elszamolhaté koltsegek
tési elleg | eldleg osszege: osszesen
nemvolt  f.............. Ft Osszes kikiildetési koltség
A csatolt dokumentumok: Szamitasok: (5*)= () x (1) x 2) + @) x(3)
A kikiildétt személy nyilatkozata Kifizetés elrendelése, utalvinyozisa

A kikiildetési rendelvényen szerepl6 adatok a valésag-|A kikiildetés koltségei kifizethetéek, a kifizetés feltét-
nak megfelelnek. elei fennallnak.
DAtum: .......oooeoionnnenooieeeeooeeo DAtum: ...
A kikiild6tt alairasa; Kikiildé alairasa: ...........ococooeevroo
Ellenjegyzés Teljesités szakmai igazolasa Ervényesite’se Belsé ellendr

Fékonyvi konyvelési hivatkozasok:

A kikiildetési rendelvényt a kirendelg s-erv dllitja ki a kikiildetés megvalésuldsa uian, a kikildetés: utasitds. illetve wtasitdsok alapjdn. (Egy
rendelvénnyel t6bb kikiildetési utasitis koliségeirdl is el lehet s=amolni.)
Egy példdany a dolgo=6 példdanya. egy példany a kiliségek kifizetésének alapdokumentuma, a 3. példdny a t6mbben marad

PTI 39/2017 - Pénziigyi Tajékoztato Iroda Kfi. 8992 Hagydrosborond. Damjanich u. 19/A Tel /fax: 92/460-307. tel - 92/560-083 |




Gépjarmilvek igénybevételének, haszndlaténak és koltségelszamolésanak szabalyzata

10. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

.............................................. mév)...covevvvevinnnnnn.. (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat
tulajdonomban / kozeli hozzitartozém tulajdondban 1év6 személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

HPUSA oottt e
forgalmi rendszdma: ................ooooin,
forgalmi engedélyének szama: ........................
miszaki érvényessége: ........cviviiiiiiiiiiiiininnn,
hengertirtartalom: ..................... cm?
hasznéaland¢ iizemanyag oktinszama: ................
tulajdonosanak neve: ...............oooeiiiiinnen,

Az Uzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomésul veszem a 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti alapnorma atalannyal térténé elszamolast.

A fenntartasi koltségtéritést:
a) az SZJA torvényben meghatdrozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni,
b) ... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szdmfejteni, 6nadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban / kozeli hozzitartozém tulajdonaban 1évé
személygépkocsi hivatalos céli hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel —
kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felel6ssége korébe tartozé eseteket — nem

1épek fel a Jaszarokszallasi Polgarmesteri Hivatallal szemben.

24 Jdszdrokszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal
5123 Jaszarokszdllds, Arpdd tér 1.
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11, melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

A munkavallal6 neve:
allando lakohelye:
tart0zkodasi helye: .......coiiniii

ANYJANEVE: «.vvvvininirerrnenerienriieniniennnina szill. helye, ideje: ............oviiiiiiiininnnl,
ad0azonositd SZAMA @ .......covvvvirvenirieenanan, TAJ szama :

.................................................................................

.......................................................................................

----------------------------------

Munkahely: ........oovviviiiiiiiii,
Lakohely: .....cccoveviiiiiiiiiiiiineee,
A két kozigazgatasi egység kozotti tdvolsag: ................. km

Sajat személygépkocsival torténé munkébajaras indoka:

O lakéhelyem vagy tartozkodasi helyem, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen koz6sségi
koézlekedés,

[] munkarendem miatt nem vagy csak hosszi varakozassal tudom igénybe venni a kézdsségi
kodzlekedést,

[J mozgéskorlatozottsagom, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatds folydsitasanak szabdlyairél szélé korményrendelet
szerinti stlyos fogyatékossigom miatt nem vagyok képes kozosségi kozlekedési jarmiivet
igénybe venni,

U bolesodei ellatést igénybe vevé vagy tiz év alatti, koznevelési intézményben tanul6 gyermekem
van.

alairas
A sajat személygépkocsival t6rténé munkaba jarast engedélyezem.
Jaszarokszallas, 20...........cccoveveiinieniinnannn, rreeerans
Jegyzd
1 példanyat atvettem:
pénztéros
Jaszdrokszalldsi Polgdrmesteri Hivatal 25

5123 Jdszdrokszallds, Arpdd tér 1.
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12, melléklet

Nyomtatvany sajat személygépkocsival torténé munkabajaras téritéséhez

26

Jadszdrokszdlldsi Polgdrmesteri Hivatal
3123 Jaszdrokszdllds, Arpdd tér 1.
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A Kkoltségvetési szerv neve, cime: Sorszam:
012001
Adészama:

Munkaba jaras koltségtéritése
nem kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén

A munkavallalo adatai:

Név: Anyja neve:

Sziiletési hely és id6: Addazonosito jel:

Lakcim (&llando vagy tartozkodasi):

A koltségtérités feltételei

1. Az utazas viszonylata, gyakorisaga

A MNUNKERETY CIMB .ottt ettt et ettt et e e st e b e st ete et et etesnstese et et ets et enssaeteseseenseas

A dolgozé (Allandd/ tartdZKodasi) TAKCTINME: ....oociiiiiiietitiieeteee ettt e oot e et et et eeeeeeeeens
Munkdba jards:
- a kdzigazgatasi hataron Kiviilrol a lakohely vagy tartézkodasi hely. valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzeési céibol tor-
t€no helykozi (tavolsagi) utazdssal. illetve dtutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalosulo napi munkaba jaras és hazau-
tazas. tovabba
- a kbzigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy tartézkodasi hely. valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzeési célbél torténd
napi munkdba jards és hazautazis is. amennyiben a munkavallalé a munkavégzés helyét - annak {Sldrajzi elhelvezkedése miatt - sem
helyi. sem helykozi k6zosségi kozlekedéssel nem tudja elérni. vagy olyan helyi kozosségi kozlekedési eszkizzel tudja elérni. amely-
nek kozlekedési Gtvonaldt kifejezetien a telepiilés kitlteriiletén lévo munkaltato elérhetdségének biztositasa miatt létesitették. vagy
modositottak.
Napi munkéba jaris: a lakohely. vagy a tartozkoddsi hely és a munkavégzés helye kozotti napi. valamint a munkarendis! fiiggo gvakori-
sdgu rendszeres. vagy esetenkénti oda- és visszautazds.

2. A munkaba jaras feltételeinek teljesitése

a munkavallalo lakohelye vagy tartézkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott nincs kzosségi kozlekedés,

a munkavéllalé munkarendje miatt nem vagy csak hosszi varakozdssal tudja igénybe venni a kozosségi kozlekedést,

a munkavallalo mozgaskorlatozottsaga, illetve sulyos fogyatékossdga miatt nem képes kozosségi kozlekedési jarmiivet
igénybe venni, ideértve azt az esetet is. ha a munkavallalé munkaba jarasat az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt
hozzatartozoja biztositja,

[ a munkavallalonak bélcsédei ellatast igénybe vevo vagy tiz év alatti koznevelési intézményben tanulo gyermeke van.

3. A munkaba jaras médja:

sajat gépjarmii igénybe vétele. A gépjarmii: gyartmanya: egyéb:
tipusa: rendszama:

4. A koltségtérités osszege

Az oda-vissza Utazési Aztéi?t(;z(;go;:;i:an A koltségtérités mértéke A kifizetheto
Megnevezes utak szama tavolsag tavolsa Min.: 9, max.: 15 Ft/km koltségteérités
M @ 3yl w i “ (5) /3) x (4)
Munkavallalo
et || e km | km | Ft/km | .o Ft
Munkaltato altal
jovihagyott | | e km | km | Ft/km | . Ft

5. A feltételek egyiittes vizsgalata

A munkaba jaras koltségeinek megtéritése a vonatkozé Korményrendelet alapjan a kételezéen megtéritendé koltségek kozé
tartozik, mivel megfelel az abban foglalt feltételeknek. A koltségtérités juttatasa a dolgozd részére adomentes, mivel a SZJA
torvény 25. § (2) bekezdés b) pontja szerint kapott térités, igy bevételként nem kell figyelembe venni.

6. A munkavallalé személy nyilatkozata 7. Kifizetés elrendelése, utalvanyozasa
A dokumentumon szerepld adatok a valésagnak megfelelnek. | A munkéba jaras koltségei kifizethetdek, a kifizetés feltételei
DAUITE ettt fennallnak. DAtUM: ..o

Dolg0z8 alairdsa: ........coceveveevreoinieiiieaieeeen, Munkaéltaté alairasa: ...

Ellenjegyzés Teljesités szakmai igazolasa Ervényesitése Bels6 ellenor

Fokonyvi konyvelési hivatkozasok:

A nyomtatvdanyt 3 példanyban kell kidllitani. Egy példany a dolgo=6 példdanya, egy példany a kiliségek kifizetésének alap-

dokumentuma, a 3. példdany a tombben marad.
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