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I. ALTALANOS ES ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Pet6fi Miivel6dési
Hiaz Jaszarokszallas (a tovdbbiakban: az Adatkezelt) éaltal kezelt személyes adatok jogszabélyi elbirdsoknak
megfeleld védelmének altalanos iranyelveit, meghatirozni a személyes adatok kezelésével Gsszefliggd altalanos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos fobb szerepkoroket,
feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezeld altal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszdg Alaptdrvényében foglalt
személyes adatai védelméhez fliz6dé informacids dnrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa, folyamatos miikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok elldtdsa biztosithatd, az adatvédelmi elSirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben feleldsségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kitetjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allé természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabélyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat tirgyi hatélya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira irAnyul, valamint az adatkezelésre felhasznal eszkdzokre.

2.3. A Szabdlyzat idobeli hatdlya

A Szabélyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatdl a visszavondsig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabélyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi eldirasok, kiiléndsen

e Magyarorszag Alaptérvénye,

o az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelni rendelet),

e az informacids Onrendelkezeési jogrol és az informacidszabadsigrdl szold 2011, évi CXIL tdrvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e a Polgari Torvénykdnyvrdl sz816 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykdnyv),

a muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kozmiivelodésrdl szo16 1997, évi CXL.
torvény,

e a panaszokrol és a kdzérdekii bejelentésekrol 2013. évi CLXV. térvény,

a panaszokrol, a kozérdekil bejelentésekrSl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd
szabalyokrdl szold 2023, évi XXV, idrvény,

o amunka torvénykdnyvérol szold 2012. évi L. torvény,

e a munkavédelemrd] szold 1993, évi XCIIL t6rvény,

o a kizalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIIL torvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL térvény,

e a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magénnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok
fedezetérdl sz016 1997, évi LXXX. tdrvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997, évi LXXXI. torvény,
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e az egészségiigyi hozzdjarulasrdl sz6ld 1998. évi LXVI. térvény,

e amagannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997, évi LXXXIL térvény,

e a csaladok tamogatasarol sz6lo 1998, évi LXXXIV. torveény,

o az egészségligyi és a hozzajuk kapesolddod személyes adatok kezelésérol és védelmérdl sz6l6 1997, évi
XLVIL térvény,

e amunkavédelemrdl sz616 1993, évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 5/1993.
(X1, 26.) MiiM rendelet,

e a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

sz016 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

az ad6zas rendjérol szold 2017, évi CL. torvény,

a szamvitelrdl szo16 2000. évi C. térvény,

az &llamhaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV. torvény,

a nemzeti vagyonrol sz6lo 2011, évi CXCVI. térvény,

a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL. torvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informaécio.

Azonosithat6 természetes | Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett modon, killéndsen valamely
személy: azonositd, példdul név, azonositd szdm, helymeghatarozd adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezb jogi
aktusidban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — &nédlldan vagy masokkal egytitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkézt) vonatkozo déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljardstél fiiggetleniil az adaton végzett barmely milvelet vagy a
milveletek Ssszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rbgzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, &sszehangoldsa vagy  Osszekapesoldsa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozdsa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemz8k (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.
Adatallomany: Az egy nyilvantartisban kezelt adatok 9sszessége.
Adatfeldolgozas: Az adatkezelé megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé éltal

végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa: A tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan,

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozoti keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelS
megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
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Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztesét,
mddosulisat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazd adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamaéra torténd hozzaférhetove tétele.

Adattérlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly méddon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat.

Bliniigyi személyes adat:

A biintetdeljaras sordn vagy azt megeldzéen a blncselekménnyel vagy a
bintetdeljarassal  Osszefiiggésben, a Dbiintetéeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Egészségiigyi adat;

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozod
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdara nyuUjtott egészségligyi
szolgéltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

EGT-allam:

Az Europai Unid tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas dllam, tovabbd az az allam, amelynek 4llampolgira az
Eurdpai Uni6 és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrol szolod
megallapodasban nem részes dllam kozstt [étrejott nemzetkdzi szerz0dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrl sz61d megéllapodasban részes dllam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek,

Kozérdekil adat:

Az Allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [€vo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informécid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalloé vagy
gylljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetekességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megktstt szerzbdésekre vonatkozo adat.
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Kozds adatkezeld: Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kételez jogi
aktusiban (GDPR) meghatarozott keretek kdz6tt — az adatkezelés céljait es
eszkdzeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozOsen hatdrozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kozdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilénleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddesre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisit célzé6 biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizilt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasihoz kapcsolodo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak Snkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatdson alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas 0tjan jelzi, hogy beleegyezésct adja ara
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokslt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészsegi
allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsGsorban az adott
természetes személybol vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kdzjog hatélya ald tartozo szervezet és annak aldrendelt szervel,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy 16bb allam koz6tti megallapodas hozott
Iétre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jétt 1étre.

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatdlya al4 tartozdok szdméra rendelkezésre allasanak biztositasa
az Adatkezel$ felelos vezetdijének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és felelossége.

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozék munka- illetve feladatkdriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt elbirisokat, kiildndsen a szdmukra meghatérozott feladatokat €s
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérd! nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kévetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e azadatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kovetben, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkdrdkben vagy a szabalyozdsi kdrnyezetben torténd jelentds vélozas
esetén, vagy
e az adatkezelés miiszaki, technolégiai kornyezetének jelentds megvaltozésa esetén, vagy
o 1jj adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabélyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett O vagy
médositott szabalyozoé kiadésa, valamint a feliilvizsgalat megtdrténtét igazold feljegyzés megdrzése a Vezetd
feladata és felelGssége.
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A Szabélyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgélatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatdsa a belso szabalyozasokra és az Adatkezeld szerzodéskitéseire

A Szabdlyzatban rigzitett elbirasoknak, kotelezettségeknek dsszhangban kell lennie az Adatkezel6 alabbi
szabalyozédsainak adatvédebmet érintd eléirdsaival:

o SZMSZ,

e Iratkezelési Szabalyzat.
Az Adatkezel® U1j vagy modositandd szabalyozasaiban jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesitésérél a Vezetd
kételes gondoskodni.
Az Adatkezeld belsG elbirasainak kiaddsra eldkészitése sordn vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi

kételezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eléirasait kell alkalmazni az Adatkezeld 4ltal kotott szerzOdések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szold tajékoztatdk, valamint Snkéntes hozzdjaruldson alapuld adatkezelések
esetében a hozzajaruld nyilatkozatok tartaimara, amelyrél a Vezetd feleléssége gondoskodni.

I1. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Vezetd

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
kételezetiségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarodl, kozzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiiksds foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkéritknek megfelelden megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elbirasok betartdsahoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasargl és miikddtetéseérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviseldt.

Gondoskodik arrdl, hogy kell id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szamdéra mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrdsokat, tovdbba hozziférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a felligyeleti hatdésagot (NAIM: Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosdg, a
tovabbiakban: Hatdsdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviselé nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezel altal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd éltal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsdg szamara torténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcesolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elbsegiteni, résziikre az eljardsuk lefolytatisdhoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban
meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiildonGsen
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e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tdjékoztatast nyljt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tandcsot ad az  adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

o folyamatosan figyelemme! kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsok,
igy kiiléndsen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kzbtt az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmit feladatmeghatarozés, az adatkezelési
miveletekben kézrem(ik6d6 foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése,
valamint a rendszeres id6kszdnként lefolytatand6 vizsgalatok megvalosulasat,

e elésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, igy kiildndsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezelénél a panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tandcsadassal elésegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

o egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiiléndsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az eldzetes konzultacio és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok elGsegitése érdekében,

¢ kozremilkddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fenndllisa alatt és annak megsziinését kovetden is megbrzi a
tevékenységével, annak elldtasaval kapesolatban tudomdsara jutott személyes adatot, illetve tdrvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kététt titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovébbi informaciét,
amelyet az Adatkezeld nem koteles tdrvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszerli
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzéférés elleni
védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne vélhassanak
nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megdrizni a feladata cllatasa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokaba kertilt
informacidk bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmasséagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Ssszefiiggd, szdméra az Adatkezelé altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo6 jogszabalyok, illetve jelen Szabdlvzat eldirasaival.

I11. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato moédon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kel lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerii, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés 4tlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatarozasra kerill és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeird] egyarant megfelels — kizérthetd és konnyen hozzaférheté
— tajékoztatast kap.

10.2, Célhoz kotdtiseg elve
Személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeril célbol térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek €s az
ehhez szitkséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulaséahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
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Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarothatosag elve

A személyes adatok tarolasdnak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezel$ kiteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfelels rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célia teljesiilt, illetve az adatok jogszer(i megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megolddssal anonimizélnia sziikséges.

10.6. Integritas és hizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazédsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az Adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazéasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelel védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kivetkezetes betartisdval, betartdsanak elflendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
foglalkoztatottak feladatainak, hataskérének, felel6sségének és be-, illetve elszamoltathatdsaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™},

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket és szabdlyokat tigy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jévGben is, hogy azok a tudomany és technologia mindenkori allasanak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantdlni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositaséra, hogy

o kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e a személyes adatokhoz kizérdlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladateliatdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,

e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani,

o a kezelt személyes adatok az ¢érintett erre iranyulé kifejezeft akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamdra hozzaférhetévé.

A foglalkoztatottak feladataik ellatdsa kdrében személyes adatokat kizérdlag a vonatkozd, hatélyos jogszabalyi
eldirasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerl kezelésééit, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartisckhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhasznaldsaért fegyelmi, kartéritési, biintetjogi és szabélysértési felelosséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatdsdganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szami
melléklet) adatkezeloi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseird! adatkezelési tajékoztatdkat készit és tesz
elérhetvé a kiilonbozd érintetti korsk (pl.: foglalkoztatotiak, ellatottak, szerzédéses partnerek, vendégek, illetve
latogatok, stb.) szdmdra.



12,

13.

14.

PETOFI MUVELODES]I HAZ JASZAROKSZALLAS
ADATVEDELMI £S ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerll, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,
az adatkezelés az Adatkezelbre vonatkozo jogi kistelezettség teliesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

o az adatkezelés az Adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet jogai
és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabdlyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapuld, 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és idotartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulds beszerzése sordn az érintettet
figyelmezteini kell a beleegyezés dnkéntességére,

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése az Adatkezeld felelossége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisziviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellenérzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltdtt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megillet$ jogosulisagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasiban a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel Bsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzben téjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz valéd jog),

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Ssszefliggh informaciokat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsdssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovéabbiakban:
helyesbitéshez vald jog),

e kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasdhoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezel® térélje (a tovabbiakban: térléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa
Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nydjtand6d barmely értesitést és tajékoztatist lényegre tord, vilagos és
kézérthetden megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tajékoztatds esetén kénnyen hozzaférheté és olvashatd
forméaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett altal beny(ljtott, az &t megilletd jogosultsagok érvényesitésére irdnyulé kérelmet annak
benytjtasaté! szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbiralja és dontésérdl az
érintettet frdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus @iton nytjtotta be, elektronikus tton ertesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyjté személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt benyjté személy személyazonossaganak hitelt érdem!d igazoldsat kovetden teljesiti.
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Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkérre vonatkozoan — az el6zetes tdjékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyijt be, €s e kérelme alapjan az
Adatkezelo vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, toriését vagy az adatkezelés korlatozéasat jogszeriien melldzi, az Adatkezel6 az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben koézvetleniil felmeriilt kdltségeinek
megteritését kovetelheti az érintettol.

14.1. Az elézetes tajékozdodashoz valo jog

Az elbzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az éltala, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzben
vagy legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kvetden haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhetdvé teszi

e az Adatkezel$ és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését &s elérhetbségeit,
e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatalyos jogszabalyi elbirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
moédjanak ismertetéset.
Tajckoztatast nynjt tovabba
e az adatkezelés jogalapjardl,
a kezelt személyes adatok meg6rzésének id6tartamar6l, ezen id6tartam meghatarozsanak
szempontjairdl,
o a kezelt személyes adatok tovibbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — krérol,
s a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és
az adatkezelés koriilményeivel Gsszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezelb az elérni kivant céllal arnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melidzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlentil szikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljardsok - igy kiilondsen a biintetSeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatdsanak,

e a blincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

e a blincselekmények elkdvetbivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

e a kizbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

o az allam kiils6 és belso biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy killondsen a honvédelem
¢és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd kezeli-
e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro

adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezelé az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd aital kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

e a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait,

e az érintettet a hatdlyos jogszabdlyi eléirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetéset,

e profilaikotas alkalmazdsanak esetén annak tényét és

¢ o o o
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e az Crintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének kdriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabélyi elbirason alapuld, kételezd adatkezelés esctén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositdsaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatérozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy térvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratro] toriénd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél (pl.: kitakards vagy alnevesités
alkalmazasdval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenck.

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az iltala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — killénésen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Ssszeegyeztethetd, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizitt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egylitt:
helyesbités).

Az Adatkezel mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

e a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem &llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
o az érintett altal rendelkezésére bocsétott személyes adatok valddisdga kétséget kizaréan nem 4llapithato
meg.
Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrél tajékoztatja azt az adatkezeldt,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovébbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekénck érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemazetkdzi szerzddésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

o ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytdllésaga vagy hidnytalansiga kétséget kizarOan nem
allapithatd meg, a fennalld kétség tisztazdsinak iddtartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése sértene az
érintett jogos érdekeit, a torlés mellézését megalapozd jogos érdek fennallasanak idétartamara,

e ha az adatok toriésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy més kdzfeladatot ellatod szerv édltal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy killondsen
biintetéeljaras — soran az adatok bizonyitékként vald megbrzése szitkséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

o ha az adatok tdrlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabdlyban foglalt
dokumenticios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése szitkséges a jogi elbirasban
meghatarozott idotartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az
érintettet elzetesen tajékoztatja.

14.5. Atdrléshez vald jog

A térléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

°  atorvényben rogzitett alapelvelkel ellentétes,
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°  célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz,

o torvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy

°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,

e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak tdrlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kbtelezd adatkezelés),
az adatok t8rlését jogszabdly, a Hatdsag vagy a birosig elrendelte, vagy

o az adatkezelés korlatozdsara meghatarozott idotartam eltelt,

Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, t6rlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésara vonatkozo kérelmét az
Adatkezel6 elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

¢ az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint
o az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének moédjarol, igy
killondsen arrol, hogy az Adatkezels, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatdsag kozremiikddésével is gyakorolhatja.
A tajékoztatéas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelozben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatosagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld
kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatésag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezel§, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyokban meghatarozott
eldirasokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz vald jog
Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
Osszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az

dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldirdasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabéalyban meghatirozott eléirasoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztisa szerint — a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék elétt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az érintett
permyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birdség a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az Adatkezelot, illetve az adatfeldolgozot
e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tantsitaséra

kotelezi, és szilkség esetén egyittal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.
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14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezel, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesités¢hez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabdlyi eldiras rendelte el,

e g személyes adat felhasznildsa vagy tovabbitisa kdzvetlen lzletszerzés, kbzvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik,

o hatalyos jogszabalyi eléirdsokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem beny(jtasatdl szamitott legrévidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon
beliill megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében déntést hoz és dontésérol a kérelmezdt irasban
tajékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —~ megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjén tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekeben.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére 4l hatarid6t elmulasztja, az érintett — a ddntés kozlésétol, illetve a hataridd utolso
napjatol szadmitott 30 napon belill - birdsdghoz fordulhat.

14.9, Kartérités

Az Adatkezel$ az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kévetelményeinek
megszegésével okozott kart kételes megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal
okozott kérért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés korén kiviil esd elhérithatatlan
ok idézte elb.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetden

Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erej
maganokiratban foglalt, az Adatkezel5nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezeldnél tobb nyilatkozatot
tett, a kés6bbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozdja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
belul.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kdzeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsdgat elséként gyakorolja.
Az érintett jogait fentiek alapjn érvényesit6 személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az Adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag eldtti eljaras — sordn az Info tv. &ltal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kitelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldldnak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birdsigi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozojat a
személyes adatokkal sszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
kézokiratban vagy teljes bizonyité erejlt maganokiratban foglalt, az Adatkezelonél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szinti biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran &ltala megismert informaciok
bizalmassaganak megdrzésére vonatkozd titoktartdsi kotelezettségét (3. szdmi melléklet —  Titoktartasi
nyilatkozat minta).
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Az Adatkezel$ a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikécids eszkdzok rendeltetésszeril hasznalatdra, az
informéciobiztonsaggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartisara, valamint a biztonsagi események jelentési
kételezettségére vonatkozd feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az éltaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapveté biztonsagi kovetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezels rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasdsanak, masolasdnak, modositdsanak vagy eltavolitasanak megakadalyozéasa
érdekében

e a foglalkoztatottak szdméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz €s a papir alapd iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o azaltala izemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1évd informatikai rendszerekhez hozzéaferést biztositd
munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fijl szerver), illetve adathordozéikhoz kizérdlag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szdméra biztosit hozzaférést;

o 2 személyes adatot tartalmazé papir alapl, manualis kezelésti iratokhoz kizérdlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e afoglalkoztatottndl, illetve az irattdrban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatéd szerv
— az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Gsszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozdk, dokumentumok biztonsédgos kezelésérél minden foglalkoztatott a ,,Tiszta
aszial, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

° az ligyintézés idbtartama alatt kizardlag az aktualis tigyhoz sziikséges iratok lehetnek el6l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezelé 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizédrolag az aktuilis igyintézéshez sziikséges alkalmazésok,
programabiakok lehetnek megnyitva a képernyon;

©  az ligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kdvetden a foglalkoztatott kiteles minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mdar nem szikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé foglalkoztatott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irdsban
felhatalmazott személy tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot az Adatkezel6t6! kivinni — a munkakori feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl;

e a passziv kezelésben [évé iratok archivalasat az Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltdr) torténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére,

o a levéltari atadas legkordbban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utén torténhet meg,

o g levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kévetSen a Levéltar feleids;
o az adathordozdk és informatikai eszkodzok biztonsagardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Anmnak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatira jogosultak kizarolag a hozzaférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozzé, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
mddositisa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok 4ltali, adatatviteli berendezés Gtjan
torténd hasznalata megakadalyozhatd legyen

e a hozzaférési jogosultsigokat az Adatkezeldnél a Vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitisa
alapjan az adott adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be ¢€s tartja nyilvan;
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e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositist és hitelesitést kbvetOen
engedélyezett;

o a jelszavas hitclesitést alkalmazd rendszerclemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa;

o azAdatkezeld az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt [évo informatikai rendszerekhez tavoli
hozzaférést kizdrdlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztitl engedélyez;

o az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezd munkaallomésan és az Adatkezeld 4ltal munkavégzés
céljara biztositott mobil infokommunikicids eszkozén viruskeresd és virusirtd funkeionalitdssal biré
védelmi szoftvert miikddtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
iddpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés tjdn mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezel$ az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt
1év6 informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld
naplézasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informacickat.

Annak biztositésa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovéabbitasa soran vagy az adathordozé szallitisa
kozben térténd jogosulatlan megismerésének, masolasdnak, mddositisanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithato legyen

e aszemélyes adatot tartalmazo papir alapi, illetve elektronikus iratok tovébbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok szallitdséhoz kapesoloddan kételezden alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordoz6 fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az eldirdsok betartasat rendszeresen eliendrzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezelé altal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazd mobil eszk6zén a személyes adatok védelmérsl az adott eszkdzon rendelkezésre 4llé
biztonsagi megoldasok fliggvényében azok alkalmazésdval, fajl- vagy taroloszinti titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve miikodoképes
legyen, a miltkddése soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon, tovabba a térolt személyes adatokat a rendszer
hibas milkédtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, irinyitisa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonségi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezelé az 5. fejezetben meghatirozott rendszerességgel
feliilvizsgdlja és szitkség esetén javitd-, helyesbits intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiils6 személyek szdmara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsd személyek el6l elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre
jogosult foglalkoztatottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szdmdra munkat végzo,
szerzOdott partner kizardlag a Vezetd erre vonatkozd kiilén irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedélyével, s az 4ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi iddn kivill torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tliizeset kivételével — a Vezetdt minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre haszndlt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabdl az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: lizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodésra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletitkkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartdzkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartdzkodik mér benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyisat kdvetéen minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kitelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhaté nyildszardk, riasztéd rendszer, stb.) rendeltetésitknek és a jelen fejezetben meghatirozott
szabalyoknak megfelelden hasznélja.
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Tilos a védelmi eszk6z6k funkcionalitdsdnak megvéltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan zarddo nyilaszardk kitamasztasa,
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, poziciojanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontésa.
Minden foglalkoztatott kételes azonnal jelezni felettes vezetéje felé, ha a védelmi rendszerek miikddéscben
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapesolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozési
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szdima mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus dton végzett adatkezelési milveletek jogszerliségének ellendrizhetfsége
céljabél az Adatkezeld az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) régziti

az adatkezelési mivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozésat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzeésének pontos iddpontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajid személy megjeldlését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

o o 6 © ©

I

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Adatkezel6 a feliigyelete alé tartozo,
altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztést elektronikus informacios rendszerek esetében kévetelménykeént eloirja,
jogszabaly altal kijelSlt kozpontositott informatikai szolgéltat6tdl igénybe vett, kozpontilag biztositott
elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kézponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban régzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhetOk meg és
hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytato személy és
szervezet 1észére — azok erre iranyul6 kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abhol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartisban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzuliacio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezels jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elétt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztvisel6t kételes bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
e az adatkezeléséhez fiiz6dd jogos érdek meghatdrozasa, leirdsa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idotartama), az adatkezelés
soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétlendl sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;
e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatozd megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;
o az érintettek adatkezeléssel dsszefiiggd jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés érintettre
gvakorolt hatasainak bemutatasa és vizsgalata;
o azadatkezelés soran beépitett garancidk bemutatasa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az aranyos
jogkorlatozast szolgaljak;
e annak vizsgdlata és bemutatasa, hogy az Adatkezel$ jogos érdeke fennéll, s az adatkezelés kizardlag
szilkséges és aranyos mértékii korlatozast valdsit meg az érintett jogai vonatkozasaban.
Minden egyéb, az Adatkezeld hataskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megelozden felméri, hogy
az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek kdrére, az adatkezelési miiveletek soran

17



20.

PETOFI MUVELODESI HAZ JA}SZAROK@ZALLAS
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatisokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjin a tervezett adatkezelés val6sziniisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatu adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen véarhaté hatasokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltalanos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezeld altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositdsara iranyuld, az Adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megéllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés - az
Adatkezeld altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez szitkséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazata lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockézatl adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megelézen konzultdciot
kezdeményez a Hatdsaggal (a tovabbiakban: elézetes konzulticid).

Az Adatkezeld az elbzetes konzulticid kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosdg 4ltal az esetlegesen feltdrt hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasardl.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elézetes konzultdciét az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrd! valé tudomasszerzését kdvetben hetvenkét 6ran beliil kiteles bejelenteni a Hatosagnak.

Abejelentésnek tartalmaznia kell;

¢ azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges szdmat,
valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetdleges mennyiséget,

e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas ny(jtasara kijeldlt mas kapcsolattarté nevét és
elérhetdségi adatait,

e az adatvédeimi incidensbd! ered6, valdsziniisithetd kivetkezményeket, és

o az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kbvetkezmények mérséklését célzd és egyeb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintsithetd, hogy az nem jar kockazattal az érinletiek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédeimi incidens valosziniisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockdzati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak minésiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul t&jékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyl elbirds nem zarja ki, nem korldtozza vagy nem irja eld a t4jékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tijékoztatas megtételi kitelezettsege alol.

A tijékoztatdsnak vildgosan és kozérthetben kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentéshen szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintetiek kozvetlen tajékoztatdsa csak az Adatkezeld aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel §sszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki 4ltal hozzaférhetd — médon kdzzétett informaciok atjan biztositja.
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21. Panaszkezelés

22

*

23.

Az Adatkezelé a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabélyi eldirasoknak torténd maradékralan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 8sszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgalasat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezeld az érintettek szaméra kdzzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK
Allispilyazatok kezelése

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott eléirasok és adatbiztonsdgi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasardl elézetes thjékoztatasaval
és az allaspalyazat benyijtasaval egyiitt a 4. szamd melléklet szerinti adatkezelési hozz4jarulasi nyilatkozata
beszerzésével gondoskodik. A hozzdjarulds beszerzése a jelentkezés forméjatdl fliggetleniil (személyes,
elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitisaval megbizott foglalkoztatott kételes gondoskodni.

Az allaspalyazat elbiralasat kovetden a személyiigyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsigos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
Allaspalyazatra jelentkezé adatkezelési hozzajaruldsiban megadott iddtartam elteltével, illetve azt megel6zden,
ha korabbi nyilatkozatat idék&zben visszavonja.

Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval kapcesolatos szabalyok

Az Adatkezelé székhelyén elektronikus megfigyelérendszert miikidtet, amelynek célja a terilletére torténd
belépések, valamint az azon beliili mozgasok és tdrténések (események) utdlagos, személy- és vagyonvédelmi
céli visszaellendrizhetdségének biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség védelme.

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul.

A megfigyelbrendszer a hét minden napjan, 24 ¢réban tizemel.
A kezelt adatok kore a felvételeken szerepld természetes személyek képmasa.

A rdgzitett felvételeket 3 nap clieltével az Adatkezelé automatikusan térli a megfigyelé rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fiizo6do jogait.

Az adatkezelés részletes jellemz6it az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 2. szam mellékletében (A személyes adatok
kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi  kdvetelményei) foglaltaknak megfeleld adatkezeldi
nyilvantartasaban rogziti.

Az érintettek el6zetes tajékoztatisa érdekében az Adatkezeld teljes kér(, vilagos és kdzérthetd tajékoztatast nydjt
a megfigyelt teriiletek belépési pontjaindl barmely érintett altal konnyen hozzaférheté mddon elhelyezett
adatkezelési tajékoztatd formdjaban. A tdjékoztatas részletes informacidkat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamérol, az adatok felhasznalasardl, valamint az érintett
adatkezeléssel Kkapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének Ichet6ségérdl és modjardl, a jogorvoslati
lehetdségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az Adatkezeld
nyilvanosan kozzétett elérhetdségein.

Az Adatkezeld minden egyes kamera esetében a kamera latoterébdl jol lathatd helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkodok szaméra, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelérendszerbe bevont képfelvevd berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerdk altal
megfigyelt teriilet leirdsdt az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyelérendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvéntartisa) megfeleld tartalommal tartja nyilvén.

Az elektronikus megfigyelérendszer kialakitisa és mitkddtetése soran az Adatkezeld a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatirozott megeldzé védelmi, illetve adatbiztonsigi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a szitkséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizarélag
azon foglalkoztatottak, tovibbd a rendszer karbantartdsaval megbizott szerzOdéses partner munkavallaléi
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szémara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerii mitkddtetésének biztositasahoz, iizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatidsdhoz feltétlendl szitkséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rdgzitett felvételek megorzési idon beliil torténd atvizsgalasat,
indokolt esetben (pl.: hatosagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatdsag szdmdra torténd atadasat.

A rgzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportaldsara (rendszerb6l
t6rténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitisdra a Vezetd, illetve az altala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezeld harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatarozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatdsdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasarol
fiiggetieniil attdl, hogy természetes vagy jogi személy szémara torténik — minden esetben dtadds-atvételi
jegyzbkonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelorendszerbdl torténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara térténd tovabbitasat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartds vezetése a Vezetd altal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata €s feleldssége. A
nyilvantartds tartalmi kdvetelményei jelen Szabdlyzat 6. szami mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napldjanak tartalmi elemei) talalhatok.

A rigzitett felvételeket is tarold képfelvevd berendezés meghibdsodasa esetén, amennyiben az adott eszkéz az
Adatkezeld telephelyén beliil nem javithatd, agy csak a felvételeket tartalmazd adathordozd kivételét vagy —
amennyiben tartalmaro! elézetesen biztonsagi mésolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellenérzott toriését
k&vetden szallithatd el a karbantartés, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezeld a lehetd legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon belil valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel régzitése érinti, 0gy a megdrzési idén belill a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne toérélje.

Munkavégzéshez biztositott eszkdzik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkdzdk hasznilatit és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltatd jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tajékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszk§zdknek az alkalmazésarol, amelyek
az eliendrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzdk, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsiag megsértésével. A foglalkoztatott maginélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetSje jogosult efrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megel6zden az eszkdz hasznalatira jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérél, céljarol és idopontjarol
el6zetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében tdrténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadalyozott és hozzajaruldsa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozo irdsos
hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancéld hasznélata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfelelden szepardlt mdédon, az eszkdz elkiildnitett tarteriiletén (pl.: kiilon
kinyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellendrzés eldtt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkdz visszaaddsa el6tt magancélq, illetve személyes adatait az eszkdzro! eltivolitsa.

Az Adatkezel az dltala a munkavégzéshez biztositott szimitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkdzok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgélni vagy azokrol biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkoz jrahasznositasat, illetve selejtezését megelézden az adathordozé tartalmat az
Adatkezeld az adatok visszaéllithatatlansigat garantdld toriési eljaras (pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb ¢
célra alkalmas technolégia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).
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VI. MELLEKLETEK

26. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Datum Név Beosztis/munkakor Aléiréfs
2094, eb. 1| L O"CLT PETE®R l“g)ot’lfgov%f; 4/{
2024, 0605 | (GOURBE HLILULA frecverd Ginle Suitie
1024, 0522 ORDCG  SANOCRNE U/ teg it Onol3a g&ﬁwm!
scah, 5. CSANY|  |MRE egyeb Witeoite &) a4 |
202k, 0630 IO EANE Bua ol o e Febrite Telorcy Cxal_
ok, 05| (PAPP MT—A{NNB' Sy i-ver o @G:ﬂg X)&ﬁluu_r
203k, 65| ZENTAT VIVIEN 20p4 |  S2k1verd g g
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25. Egészséeligyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatisa sordn személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyl adatok
kiilsnleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassaginak megbrzését az
adatkezelési folyamat teljes idétartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:

o az adatok kezelésére, tarolasdra haszndlt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feligyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o killsd személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezeft, adatkezelésre hasznalt
munkadllomast, szamitogépet ideiglenes, rovid idétartamra toreénd feliigyelet nélkiil hagyésa esetén is
kételezden zarolni;

o a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat eizérni
— amennyiben helyben nem biztosithatd elzarasuk, akkor zirhaté helyre széllitani.

V. ZARO RENDELKEZLESEK

A Szabalyzat kiaddsa napjan [ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezeld jogosult hétrinyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld személyi allomanyéba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezeld jogi képviselsjénck bevonasaval megvizsgalja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és megteszi
a szitkséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatélybalépésével egyidejiileg a 2020. februar 22-én hatalyba Iépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsigi Szabalyzat hatalyat veszti.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Petofi Mivelodési Haz Jaszarokszallas Adatkezelési tdjékoztatéjanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 20

alairés

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsag ¢s az adatvédelem szakértdje

www hanganov. hu



Megismerési nyilatkozat

L \ . \
Alulirott LOCLT  PETE®R  (gargabe (név, beosztds/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Petdéfi Mivelodési Haz Jaszarokszallas Adatkezelési tdjékoztatdjanak
modosttott tartalmat megismertem, megértettern és tudomaésul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. méjus 22.
aléﬂs

Készitetie:
HANGANQV Kft,

Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakéridje



Megismerési nyilatkozat

Alulirott GORBE  SuALVIA  Gev viad (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Petdfi Miivelodési Haz Jaszavokszallas Adatkezelési tajckoztatojanak
mddositott tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024, majus 22.

Georte  Sipia

J

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informdciébiztonsig és az adatvédelem szakértdje



Megismerési nyilatkozat

- b4 @l J . L u
Alulirott Or/DCL  SANDCORNE Ui g9 bo (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Pet6fi Miivelodési Haz Jaszdrokszallas Adatkezelési tajékoztatojanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. majus 22.

) 1
Or 50 3 i o

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu



Megismerési nyilatkozat

\ . i [
Alulirott CSANY(  1MeE  btechn Uai dol 9c 1o (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Pet6fi Miivelodési Haz Jaszarokszallas Adatkezelési tajékoztatdjanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

dig 't

%ﬂl airas

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. méjus 22.

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje



Megismerési nyilatkozat

: 1 (S i, |
Alulirott Z8IG e NE A RSANY I EVA EaWaebe (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Pet6fi Miivel6dési Haz Jaszarokszallas Adatkezelési tdjékoztatojanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. méajus 22.

) U

\ alairas

Keészitette:
HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje




Megismerési nyilatkozat

=X ! 4
Alulirott PAC P  2CL7T ANNE §1evvereo (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Petéfi Miivelodési Haz Jaszarokszallas Adatkezelési tajckoztatojanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. méajus 22.

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje




Megismerési nyilatkozat

— \ o
Alulirott ZENTAT VIVIEN 204 OVl (név, beosztds/munkakér)
nyilatkozom, hogy a Petdfi Mivelédési Haz Jaszarokszallas Adatkezelési tdjékoztatdjanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem ¢és tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. méjus 22.

alairas

Keszitette:
HANGANOV Kift.

Az informécidhiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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27. 2. szamua melléklet — A személyes adatok kezelésével kapesolatos nyilvantartisok tartalmi kivetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kére:

Kezelt adatok kive:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
{(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkozi adattovabbités esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok tdrlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadés indokai®:

! Adatkezelésenként kitlon tabldzat tltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kdzds adatkezelét is.

Amennyiben térténik adattovabbitas,

4 Ideértve az adattovabbitast is,

Amennyiben ismert,

Az adatkezel§ altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsdgl intézkedések Altalanos leirdsa.

A kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriillményei, azok hatasai €s a
kezelésilkre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési joginak érvényesitését korlatozé vagy meglagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgoz6i nyilvantartas’

Adatkezel6 neve és elérhetdségei'®:

Adatfeldolgozo neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetbségei'™:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet';

Adatbiztonségi intézkedések'”:

Adatfeldolgozasra vonatkozd megbizasonként kiilon tablazat t5itendd!
Aki az adatfeldolgozassal meghizta vagy arrdl rendelkezett.
Amennyiben relevans.

Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldje.

Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

Ha t6rténik nemzetkdzi cimzett felé adattovibbités.

Az adatfeldolgozo altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsagi intézkedések dltalanos leirdsa.
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28. 3. szami meliéklet — Titoktartasi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nyvilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr) eziton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kételezettséget vallalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkéltato)
fennalld foglalkoztatdsi jogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomésomra jutd informaciokat, igy
kiiléndsen a Munkaltatd gazdasagi tevékenységével Gsszeflggésben kezelt, a 2013, évi V. térvény (Polgéri
Térvénykonyv) alapjan lzleti titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott,
2018. majus 25.-t81 hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t&rténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél
sz616 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — &ltaldnos adatvédelmi rendelet),
valamint az informécios énrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény (Info
tv.) alapjan személyes adatoknak minésiilé informaciokat (a tovabbiakban: bizalmas informaciok) bizalmasan,
johiszemilen és tisztességesen eljarva, a Munkaltatd altal az adatok biztonsigos kezelésére meghatirozott
szabalyok maradéktalan betartasdval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informacidk illetéktelenek &ltal torténd megszerzése, hasznositésa,
masokkal valo kdzlése vagy nyilvanossigra hozatala a Munkaltatd jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét
sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltats tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megfeleldségéért a
vonatkoz6, hatalyos jogszabélyi eloirasok alapjan felelésség terheli,

Jelen nyilatkozatom aldirdsaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem sordn barmilyen mddon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informaciokat a Munkaltaté elbzetes és kifejezett frasbeli
hozzéjarulisa nélkiil semmilyen mddon nem adom at, nem kozlém azok megismerésére nem jogosult személyek
szaméra, nem hozom nyilvinossagra, valamint nem hasznilom fel sajt javamra vagy barmely egyéb harmadik
fél javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerl eldvigyazatossagi
intézkedést megteszek a bizalmas informéaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kitelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idében korlatlanul
terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és blintetdjogi feleldsséggel
tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmét megismertem, megértettem
és tudomasul vettem.

Kelt: , 20

aléiras

25



PETOF1 MUVELODESI HAZ JASZAROKSZALLAS
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

29. 4. szamu melléklet — Adatkezelési hozzdjaruldsi nyilatkozat minta dllaspalyazatok kezeléséhez

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

Alulirott egyértelmilen és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy  a(z) {adatkezeld  szervezet
megnevezése), mint adatkezeld az allaspalyazatra trténd jelentkezésem alkalméval dltalam 6nkéntesen szamara
megkdilddtt személyes adataimat az informécids énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szo16 2011.
évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR' 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint
dnkéntes hozzdjarulasom alapjan kezelje!’

O a meghirdetett munkakédr betdltésének idépontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitésanak befejezéséig),
vagy

O azesetlegesen megiiresedd vagy 1j dllashelyek betdltése kapesén tovabbi 1 évig.

Tudoméasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhetdségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim modositasat, helyesbitését, papir
alapon bekiildstt palyazati anyagom postai tton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzijaruldsom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezeld neve:

Postal cime:

E-mail cime:

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel0 elérhetdsége:

Kelt: , 20

Nyilatkozatot tevé (€rintett) alairasa
Panaszkezelés. tovabbi jogérvényesités:

Mindent téliink telhett megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen és
biztonsagosan térténjen. Amennyiben ngy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel
kapesolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dd jogai megsértése esctén jogorvoslati lehetéségért - amennyiben az Adatkezeld az On
jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadség Hatdsaghoz
fordulhat a https://www.naih.hw/ weboldalon kézzétett mindenkori elérhetdségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail:
ugvfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az figyben soron kivill jar el. Ebben
az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (4llandé lakcim) vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a
székhelylink szerint illetékes tdrvényszéknél nyijtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a
https://birgsag hu/birosag-kereso oldalon.

Az Furépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jelélje meg, hogy az &lldspalydzata kapcsin megkiilddtt személyes adatait, illetve dnéletrajzat mennyi ideig
drizzitk meg! Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy Iétrejon egy olyan tj alléshely, amely Onnek megfeleld lehet,
akkor ez alapjan felvesszitk Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget valasztja! Az On altal meghatarozott
idopontban twriljik bekiildstt adatait.
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PETOFI MUOVELODES] HAZ JASZAROKSZALLAS
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

30. 5. szami mellékiet — Elektronikus megfigyelérendszer képfelvevé berendezéseinek nyilvintartisa

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera 4ltal megfigyelt teriilet leirasa:
1 Féldszint — liftakna szélére felszerelve Fébejarat, elotér, lift elotti kozlekedd
2 Emelet — nagyterem — terem hatsd sarkéba Nagyterem
felszerelve
3 Emeleti folyosd bal sarka Folyos6 bal oldala
4 Emeleti folyosd jobb sarka Folyoso jobb oldala
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PETOFI M(’J}/EL(")DESI HAZ JASZAROK@Z;&LLAS
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

31. 6. szami melléklet — Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzi(k) neve, beosztéisa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rbgzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerbd1? (Igen / Nem)

Régzitett felvétel felhasznalasa'®:

Adattovabbitas cimzettje:'

Régzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:®

Rogzitett (mentett/exportilt) felvétel
torlését végezte:

Példaul: érintettnek atadva, hatdsagnak atadva vagy tovabbitva, stb.

Az a személy vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek dtadjak a felvételt.

2 Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitds céljabél keriilt mentésre vagy exportélasra felvétel, akkor az adatkezeld is
kisteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon t6rdini,
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Titoktartasi nvilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr) eziton
visszavonhatatlan &és feltétel nélkili kotelezettséget vallalok arra, hogy a Petéfi Miivelédési Haz
Jaszarokszallas intézménnyel (a tovabbiakban: Munkaitato) fennallé foglalkoztatasi jogviszony ideje alatt a
munkavégzésem sordn tudomdsomra jutd informdacidkat, gy kilondsen a Munkéltaté gazdasagi
tevékenységével Osszefliggésben kezelt, a 2013, évi V. térvény (Polgari Térvénykonyv) alapjan iizleti titoknak,
tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. éprilis 27-én kiadott, 2018. mdéjus 25-t6l hatalyos, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szd6ld (EU) 2016/679
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalénos adatvédelmi rendelet), valamint az
informécids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi CXIIL térvény (Info tv.)
alapjan személyes adatoknak mindsiilé informacidkat (a tovabbiakban: bizalmas informéaciok) bizalmasan,
johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltaté altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatarozott
szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informécidk illetéktelenek Altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal vald kézlése vagy nyilvdnossagra hozatala a Munkéltatd jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkéltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfeleldségéért a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirdsok alapjan felelésség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelésséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informacidkat a Munkaltatd eldzetes és kifejezett
irasbeli hozzdjaruldsa nélkil semmilyen médon nem adom 4t, nem kézlém azok megismerésére nem jogosult
személyek szamara, nem hozom nyilvinossagra, valamint nem hasznilom fel sajat javamra vagy barmely
egyéb harmadik fél javéara, azokr6l nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii
elovigyazatossdgi intézkedést megteszek a bizalmas informéciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei iddben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) €s blintetdjogi
feleldsséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmdt megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Jaszarokszallas, 20

alairas



Adatkezeldi nyilvantartas

Az Adatkezeld megnevezése: Pet6fi Miivelodési Haz Jaszarokszallas
Szekhelye, postai cime: 5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.
E-mail cime: arok. kultura@gmail.com

Telefonszéma: +3657531062

Adatvédelmi tisztviseldje neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviseldje elérhetésége: |dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Burdpai Parlament és a Tanacs 2016. dprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
t61 hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation - altalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL. toérvényben (Info tv.) foglalt eldirdsoknak megfelelben az
Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrdl t6rténd nyilvantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeléi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kdvetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatélyos valtozatanak papir alapon torténé meg6rzésérol az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének iddpontjat a nyilvantartas legutolsé médositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsd médositasanak datuma: 2024, majus 22.

Készitette: HANGANOYV Kift.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
wwwhaneanov.hu




Adatkezeldi nyilvintartds — Petifi Miivelodeési Haz Jaszdrokszdllas

Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az érdeklddével  vald  kapesolatfelvétel, valamint tdjékoztatdsanak
biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezel5vel kapesolatba [ép6 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az érdeklédo éltal dnkéntesen
megadott adatok:
o név (kapcsolattarté neve),
e e-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotés alkalmazdsra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem tdrténik.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien igény érvényesithetd,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 év elteliével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezel$ altal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben térténd megkeresés esetén
papir alapon keriil régzitésre, illetve tdrténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feligyelete ald tartozo informatikai eszkdzokdn azonositas €s
hitelesités, valamint hozzéférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével Dbiztositia a  kezelt adatok
bizalmassiganak, sértetlenségének és rendelkezésre dlldsanak védelmét.

Az érdekl6dék személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozokat
Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatérozott eléirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: (")
Hozzaférés korlatozas,

megtagadés indokai: (%)

A kezelt adatokkal &sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kiriilményei, azok hatasai és

a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén tbltend!

Adatkezeld altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén toltendd!

2. oldal



Adatkezeldi nyilvantartis — Petdfi Miivelddési Haz Jaszarokszallds

Az adatkezelés megnevezése:

Kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A kozosségi médiafeliilet latogatoinak tdjékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek képmasa, illetve videofelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasrai Nem

kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(1):

Adattovabbitds nem id6rténik, ugyanakkor a kozOsségi médiafeliileten
nyilvanossdgra hozott informacidkat barki megismerheti, megtekintheti, aki
meglatogatja az adott oldali.

Nemzetkdzi adattovabbitds
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kvetden a lehetd
legrovidebb idén beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések;

A kozdsségi médiafeliilet adminisztracids feliilete, valamint a kdzOsségi
médiafeliilet elérését kiszolgalé informatikai erdforrasok és eszkdzok
hozzaférési €s jogosultsdgi rendszerrel védettek.

Adatkezelé a feliigyelete ala tartozd informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazéiséaval,
naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

biztonsdgi mentések elvégzésével  Dbiztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Elektronikus megfigyeldrendszer adatai

Az adatkezelés célja: A megfigyelt teriiletre torténé be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgasok és  tOrténések  személy- és  vagyonvédelmi  célu
ellendrizhetéségének biztositdsa; balesetveszélyes helyeken az emberi élet
és a testi épség védelme.

Erintettek kére: A megfigyelt teriiletre belépd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: s természetes személyek képmasa.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szdmara Adatkezeld nem tovabbitja;
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Adatkezeldi nyilvdantartds — Petdfi Miivelddési Haz Jaszarokszallas

arra kizardlag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkdvetett
jogsértések  (blincselekmények)  bizonyitasa,  illetve  balesetek
kériilményeinek utdlagos vizsgilata céljabél az érintett kérelmére vagy
harmadik fél jogos érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az iigyben
eljaré hatésag — renddrség, tigyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére van
mad.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

AGDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A felvételek torlése a rogzitést kovetd 3 nap elteltével valosul meg.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az elektronikus megfigyeldrendszerben kezelt személyes adatokhoz torténd
hozzaférés korlatozott, a rendszer hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel
védett. A rendszerhez téirténd hozzaférés naplozésra kerdil.

Adatkezels a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszkézékon azonositds és hitelesités, valamint

hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazaséval, naprakész
virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével Dbiztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Adatvedelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozés,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatdsa, az Adatkezeld, illetve az éltal szervezett
rendezvények, események népszeriisitése.

Erintettek kére: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté termeészetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes
személyek képmasa, valamint videdfelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A felvételek esetenként tovébbitésra keriilnek a Fenntarté (megnevezese:
Jaszarokszallas Véaros Onkorményzata, székhielye: 5123 Jaszdrokszallas,
Arpad tér 1.) felé.

Nemzetkézi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabilyokban foglalt rendelkezések
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Adatkezeldi nyilvantartds — Petdfi Mifvelddési Har Jaszdrokszallds

figyvelembe vételével keriil sor:

az informéacidés énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011, évi CXIL torvény,

a Polgari Torvénykdnyvrél szold 2013, évi V. térveény.

A kezelt személyes adatok
torkésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasinak visszavondsat (torlés kérése) kvetben a lehetd
legrévidebb iddn beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd informatikai eszkdz0kon azonosités és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazaséval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk 4ltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

biztonsidgi mentések elvégzésével  Dbiztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadés indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozosségi tevékenységhez kapcesolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kdzisségi, kdz- és dnmiivelési tevékenység megszervezése, biztositasa, a
kulturdlis és kozOsségi tevékenységbe bekapcsolodd személyekkel vald
kapcsolattartas.

Erintettek kére: A rendszeres kozOsségi tevékenységben részt vevo természetes személyek.
Kezelt adatok kore: A rendszeres kbzosségl tevékenységben (pl.: csoport, szakkor, klub, stb.)
részt vevd természetes személyek:
° neve,
e lakcime (lakdhelye, tartdzkodasi helye),
e ¢rtesitési (levelezési-, postal cime),
e e-mail cime,
¢ telefonszama,
Profilalkotés alkalmazasra| Nem
keriil-e?

Adattovabbitds cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvéntartdsokhoz
kapcsolddd, illetve statisztikai adatszolgaltatisok cimzettjel, tovabba
jogszabélyban meghatirozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatosagok, tarsszervek, killdndsen:

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esefén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1)} bekezdés a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6lo 2011. évi CXIL térvény,

e a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
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kézmiivelddésrdl szolo 1997, évi CXL. térveny.

A kezelt személyes adatok
tdrlésének idopontja:

Az 6nkéntes hozzijarulas alapjan kezelt adatok tdrlésének idOpontja az
érintett ez iranyn kérelmét kivetden haladéktalanul torteénik.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a személyes adatok feldolgozasat,
kezelését szolgald helyi informatikai eszkdzokdn azonosités €s hitelesités,
valamint hozzaférési- &s jogosultsigi rendszer alkalmazdsdval, naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szofiver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségénck és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az
Iratkezelési Szabalyzatiaban meghatdrozott eldirasok szerint tarolja €s kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: Adatkezeld szerzddéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositdsa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitese.

Erintettek kére: Adatkezelé szerzodéses partnerei.

Kezelt adatok kore: A szerzdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapesolattartoi
(természetes  személyek)  beazonositdsahoz, a  veliik  tOrténd
kapcsolattartashoz, a szerz6dés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.:
atlathatdsagi nyilatkozatok), tovabba a szédmlak- ¢és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
s adbszam,
o Dbankszdmlaszam,
e e-mail cim,
e telefonszam,
o 4tlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok.
Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapesolattartdk adatai:
& nNev,
e telefonszam,
e e-mail cim.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Magyar Allamkincstar,
o Nemzeti Adé- ¢s Vambhivatal.
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Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitoit adatok
kére:

Adatkezeldi nyilvintartis — Petdfi Milvelodési Hiz Jaszdarokszallis

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadségrol

szold 2011, évi CXIL torvény,

e az allamhdaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tirveény,

e anemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL térvény,
Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

a kbzbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény,
az adodzas rendjérdl sz016 2017, évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.

A szerzGdéses kapcsolattartok személyes adatai esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja.

o 0 9

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A szerzddéssel Gsszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megérzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi eldirdsokban
meghatarozottak szerint térténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabdly ettdl
eltéro, hosszabb megdrzési id6t is elbirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel6 a szamviteli torvény
szevinti 8 évig, illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatdsaga érdekeben
ezen tilmenden — az addzas rendjérdl szold torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az adbiigyi onellendrzéshez szitkséges iddtartamig (a cél
teljestiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
és megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerzddéskotéshez kapesolddd atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a
szerzbdeésbol eredd kiovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsdgi intézkedések:

A szerzddott partnerekkel torténd kapcsolattartds az AdatkezelS éltal
hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irasos
forméban, levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzéaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel$ a feliigyelete ald tartozd, a szerzddésekhez kapesolddéd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgild helyi, iiletve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez térténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdztkon
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsdgi rendszer
alkalmazdsaval, naprakész virusvédelmi rendszer lzemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovdbb4d rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének ¢&s
rendelkezésre allasanak védelmeét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapu adathordozdkat Adatkezelé az Iratkezelési Szabélyzatdban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Aziratokhoz kizdrdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.
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Adatkezeldi nyilvdntartds — Petdfi Miivelidési Haz Jaszarokszallas

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok kezelésével osszefiiggd adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

teljesitése,

Erintettek kore: Adatkezeldh6z panasszal forduld természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e bejelentd neve,
e lakcime,
e elektronikus form4ju bejelentés esetén e-mail cime,
o bejelentd 4ltal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljaro szervek, hatdsagok.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabilyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
o az informacids énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL torvény,
o a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.
torveny,
e a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Bsszefliggd szabalyokrol szdld 2023. évi XXV
térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja;

A vonatkoz6, hatilyos jogszabalyi eldirdsokban meghatrozottak szerint a
papir alapon benytjtott, illetve régzitett panasz kotelezd megbrzési ideje 2
év, azt kvetden trdlni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések;

A panaszt benytjtoval térténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irésos formaban,
levélben tdrténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkozokon azonositas €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazésaval,
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok éltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsidgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasénak védelmét.

A panaszos személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazd papir alapl
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Adatkezeldi nyilvdntartds — Petdfi Miivelddési Haz Jaszdrokszalldis

adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogosftott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekit adatok igénylésével kapcesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: A kézérdekt adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy
éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre iranyuio kézérdekii €s kdzérdekbol
nyilvdnos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének biztositasa,
bizonylatolasa.

Erintettek kdre: Adatkezel6hoz kozérdekli adatigénylést benyijto természetes személyek.

Kezelt adatok kdre: o adatigényl6 neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiiggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kire,

e koltségtérités megallapitdsahoz kapesolodo szamldzasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszamy,

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esetén).

Profilalkotas alkalmazasra  Nem

kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerill, akkor a kozérdekil
adatigénylés teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szamara kertil tovabbitasra.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informéacids onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél
sz616 2011, évi CXIL tdrvény,
az atlamhéztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX.
torvény,
az adozas rendjérdl szold 2017, évi CL. tdrvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tOrvény.

A kezelt személyes adatok
tériésének idépontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggesben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezeli.

9, oldal



AdatkezeldT nyilvdntartds — Petdfi Miivelodési Haz Jaszdarokszallds

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapesolddd pénziigyl
bizonylatokat (pl.: szamldk) az Adatkezelé a szamviteli torvény szerinti 8
évig, illetve az adéiigyl Onellendrzés biztosithatésiga erdekében ezen
tiilmenden — az ad6zas rendjérdl sz616 torvénnyel dsszhangban — legfeljebb
az adéiigyi dnellendrzéshez szitkséges iddtartamig (a cél teljesiiléséig) Orzi
meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések;

A kozérdeki adatot igényld személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld
altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkdzokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazésaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk dltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések antomatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassdgéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A koézérdekii adatot igényl6 személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapti adathordozékat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott elbirasok szerint tarolja és kezeli,

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvedelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja: Adatkezeld miikddése folyamatos biztositdsahoz szitkséges humaner6forras
biztositasa, a munkakor betsliésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkezd) palyazé kivalasztisa.

Erintettek kére: Adatkezeld meghirdetett  allaspalyazataira jelentkezd  természetes
személyek.

Kezelt adatok kore:

Az Allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a velik toiténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betdltésére valéd alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz sziikséges aldbbi adatok:
o név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakeim (lakodhely, tartozkodasi hely),
értesitési cim,

e @ o & o o 0
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telefonszam,

e-mail cim,

Onéletrajz,

fénykép,

képesitést, szakképzetiséget igazolé dokumentumok adatai,
hatdsagi bizonyitvany sorszama, informacidtartalma.

e © ¢ & 6 e

Profilalkotas
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(s):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja;

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.
Az adatkezelésre a kdvetkezd jogszabalyokban foglait rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

o az informacits dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL térvény,
a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. tdrvény,
a munka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi . torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. tdrvény,
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a
kézmivelddésrdl szold 1997, évi CXL. térvény.

e & o o

A kezelt személyes adatok
torlésének 1ddpontja:

A benyljtott allaspdlyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(pély4zé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének id6pontjéban.

A benytjtott allaspélyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat eseteén a
palyazo szaméara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydzo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel$ a feliigyelete ala tartozd informatikai eszkdzdkon azonositds és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével  biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatdsra
keriilt papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabéalyzataban
meghatarozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérblag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaféres korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezeldi nyilvintartds — Petdfi Miivelddési Hdaz Jaszarokszallas

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja: Adatkezeld, mint munkaltaté jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal
dsszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
humanerdforras menedzsment feladatainak timogatésa.

Erintettek kére: Adatkezel altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal &sszefiiggé tovabbi adatok:

o név,
e sziiletési hely és idd,
e anyjaneve,
e személyi igazolviny szdma,
e hazassagi anyakényvi kivonat szdma,
¢ halotti anyakényvi kivonat szdma,
o lakcim (lakohely, tartdzkodési hely),
o értesitési cim,
e allampolgarsag,
e telefonszam,
e e-mail cim,
e iskolai végzettség,
e szakmai, tanfolyami végzettségek,
e képesitést igazolo okmanyok szama,
e munkakor, besorolds, beosztés, telephely, felvétel idopontja,
s gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi haszndlatira jogosult
munkavallalok esetén),
o eltartottak adatai (név, sziiletési id8),
e hatésagi erkdlesi bizonyitvany adatai.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adatkezeld  foglalkozas-cgészségiigyi  szolgéaltatdé  partnere
(lizemorvos megnevezése: Marton- 2001 Egészségligyi Szolgaltatd
Kft., székhelye: 5123 Jaszarokszallas, Ady E u. 4., addszéama:
12642681-2-16),

Adatkezeld munkavédelmi szolgaltaté partnere (megnevezése: Mike
Méméki Iroda Kft., székhelye: 5100 Jaszberény, Nemes utca 6.,
addszama: 25812956-2-16),

a foglalkoztatdssal 8sszefliggd, illetve a humdanerdforrés
gazdalkodashoz kapcsolodd, jogszabdlyi kotelezettség alapjan
vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz kapcsoladd, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard
hatdsagok, tarsszervek, kiilldndsen:

o Koézalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beltigyminisztérium,

> Kozponti Statisztikal Hivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:
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Az adatkezelés jogalapija:

Adatkezeldi nyilvdntartds — Petdfi Miivelddési Hdz Jasydrokszdllds

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabilyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével kertil sor:

o az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL tdrvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL tdrvény,

a munka torvénykényvérdl szolo 2012. évi L torvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény,

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a

kozmiivelGdésrdl sz616 1997, évi CXL. torvény,

a munkavédelemro! szold 1993, évi XCIIL. térvény,

e a munkaveédelemrf] sz6ld 1993. évi XCIIL torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 5/1993. (XII. 26.) MiiM
rendelet,

e az egészségligyl és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelméro! szolo 1997. évi XLVII. térvény,

¢ a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatardl és véleményezésérdl szolé 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet,

* a tarsadalombiztositdsi nyugellatésrol szolé 1997. évi LXXXI
tOrvény.

¢ O o o

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatrozott feltételek szerint térténik,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra iranyulé agazati torvényben
meghatarozott idétartamig keriilnek az adatok megbrzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrsl sz616 1993, évi XCIIL torvény és a
munkavédelemrol szolo 1993, évi XCIIL. térvény egyes rendelkezéseinek
vegrehajtasardl szolé 5/1993. (XIL. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ald tartozo, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti {izemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzokdn
azonositas ¢s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lzemeltetésével és a
gyarték altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének &s
rendelkezésre 4llasanak védelmét,

A személyligyi nyilvantartds személyes adatokat tartalmazé papir alapd
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzataban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.
Aziratokhoz kizdrolag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzéaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezeldi nyilvintartds — Petofi MiivelGdési Hdaz Jaszdrokszallas

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja;

A bér- és jarulékelszimolas biztositasa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszimoldshoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes  személyazonosité  adatok  (torzsadatok), valamint a
jogviszonnyal dsszefiiggd tovabbi adatok:

foglalkoztatott neve,

lakcime (lakdhelye, tartdzkodasi helye),

addszdma,

TAJ szdma,

bankszamlaszama,

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsgahoz kapesolodé adatok,
eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szdm),
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

munkakdre, besorolésa, beosztasa.

Profilalkotas
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A bérszadmfejtést végzo tarsszervezet (megnevezése: Jaszarokszallas
Varos Onkormanyzat, székhelye: 5123 Jaszarokszallas, Arpad tér
L.).

A bér- és jarulékelszamolassal tsszefliggd jogszabalyi kitelezettség
alapjan vezetett kézponti nyilvantartasokhoz kapesoléds, illetve
statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba jogszabélyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto),
¢ljard hatdsagok, tarsszervek, kiilondsen:

o

Kéozponti Statisztikai Hivatal,

L

Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezeles jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél
52016 2011, évi CXIL torvény,
a kbzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL térvény,
a munka torvénykdnyvérdl sz616 2012, évi L. térvény,
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. tdrvény,
az ad6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. tOrvény,
a személyi jovedelemaddrdl szolo 1995, évi CXVIL térvény,
a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magénnyugdijra jogosultakrél,
valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX.
térvény,
a tarsadalombiztositasi nyugetlatisrol szolo 1997. évi LXXXL
torveény,
az egészségiigyi hozzdjarulasrol sz010 1998. évi LX VI, torveny,
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Aduatkezeloi nyilvantartds — Petdfi Miivelodési Haz Jaszdrokszdllds

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997, évi
LXXXIIL térvény,

e acsaladok tAmogatésardl szold 1998. évi LXXXIV. térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrd] szold 2013, évi V. torvény.

A kezelt személyes adatok
tériésének iddpontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi elbirdsokban meghatarozott feltételek szerint térténik,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra iranyuld dgazati tSrvényben
meghatarozott idétartamig keriilnek az adatok megdrzésre.

Adatkezeld, mint munkdltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonydval Osszefiiggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas
megallapitisa sorin figyelembe vételre keriilé keresetrdl, jévedelemrdl
adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyado dregségi nyugdijkorhatér betiltését kdvetd legalabb 6t évig kdteles
megorizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a bér- és jarulékelszdmolashoz
kapcsolddd adatok feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti
lizemeltetésli  szakrendszerekhez  torténd  hozzaférésre  hasznalhatd
informatikai eszkézokon azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazésdval, naprakész virusvédelmi rendszer
uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsdgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasdnak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alap adathordozdkat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli,
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogositott munkatarsai férhetnek
hozza,

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagaddas indokai:
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ERDEKMERLEGELESI TESZT

Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazésara

Jelen dokumentum célja, hogy a Petofi Miivelddési Haz Jaszarokszallds (a tovabbiakban: Adatkezel) altal
alkalmazott elektronikus megfigyelrendszerben kezelt személyes adatok jogos érdekre valé hivatkozési
alapjat, az Adatkezeld igazolhatd érdekeit, illetve az adatkezelésben érintettek jogainak érvényesiilését, ezek
részletes vizsgalatit, mérlegelését az Furdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus
254161 hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérol szo6ld (EU)
2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — &ltalanos adatvédelmi rendelet),
valamint az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL tdrvény
(Info tv.) alapjan részletesen bemutassa,

Annak megallapitasa céljabol, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok vonatkozisaban
fennallnak-e a sziikséges feltételek, vagyis az Adatkezeld jogosult-e a személyes adatok kezelésére, sziikséges
jelen érdekmérlegelési teszt elvégzése.

Az Adatkezel$ az érdekmérlegelési teszt soran azonositja a személyes adatok kezeléséhez {iiz0dé jogos érdekét,
megallapitja az adatkezelésben érintettek személyes adataikkal kapcsolatos érdekeit, az érintetteket megilletd
alapjogokat, elvégzi az érdekek sziikségességi ardnyossagi tesztjét és ezek alapjan megallapitja, hogy a
személyes adatok ezen érdekbdl jogszeriien kezelhetdek-e.
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Erdekmériegelési teszt elektronikus megfigyelérendszer alkalmazdsdra
Petdfi Milvelddési Haz Jaszdrokszallds

AZ ADATKEZELO ADATAI
Adatkezeld neve: Petofi Mivelddési Haz Jaszarokszallas
Postai cime: 5123 Jaszérokszallas, Arpad tér 1.
E-mail cime: arok.kulturaf@email.com
Telefonszdma: +3657531062
Adatvédelmi tisztviseldje neve: HANGANOV Kift.
Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: dpo@hanganov.hu

AZ ADATKEZELES BEMUTATASA
Adatkezeld 5123 Jaszdrokszallds, Arpad tér 1. cimen 1évé telephelyén elektronikus megfigyel6rendszert
lizemeltet.

Az elektronikus megfigyelbrendszer képfelvevd berendezései és azok fébb jellemzoi (kamerdk elhelyezkedése,
megfigyelt teriiletek leirasa) az alabbiak szerint alakulnak:

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirdsa:

1 Fdldszint — liftakna szélére Fobejarat, eldtér, lift elotti kozlekedd
felszerelve

2 Emelet - nagyterem — terem hatso Nagyterem

sarkabha felszerelve

3 Emeleti folyosd bal sarka Folyoso bal oldala

4 Emeleti folyoso jobb sarka Folyosé jobb oldala

Az adatkezelés célja, jellemzoi

Akameras megfigyelés alkalmazasanak, azaz az adatkezelés célja az Adatkezelo teriiletére torténd belépések,
valamint az azon belilli mozgasok és torténések (események) utélagos, személy- és vagyonvédelmi célu
visszaellen6rizhetéségének biztositisa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet &s a testi épség védelme.

Az adatkezelésben érintettek kore

A megfigyelt teriiletre belépd, ott tartdzkodd természetes személyek.

A kezelt adatok kire

A felvételeken szerepld természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekén, a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul.
Az adatkezelés idotartama

Az Adatkezeld a célhoz kotdttség és a korlatozott tarolhatdsag elvét egyarant megvaldsitva korlatozott ideig,
csupan addig kezeli az Erintett személyes adatait, amig arra az adatkezelési cél megvalésulasa érdekében
szikség van.

A felvételeket az Adatkezeld fethasznalds hidnyaban a rogzitéstdl szamitott 3 napig Orzi meg és tarolja, a
megdrzési 1d0 leteltét kivetden torli.



Erdekmérlegelési teszt elektronikus megfigyelérendszer alkalmazdsdra
Petofi Miivelodési Haz Jaszarokszillds

Az adatkezelés idétartamanak meghatarozasat Adatkezeld az iparagi legjobb gyakorlat és tapasztalatok alapjan,
valamint az altalanos munkarend figyclembevételével, az alabbiak szerint &llapitotta meg. A heti
munkarendben jellemzoen 2 nap (hétvége) kivételével biztositott a személyes jelenlét a védendd teritieten. A
biztonsagi események utdlagos vizsgalatat Adatkezels ebbdl kivetkezéen képes a normal munkarend alapjan
3 napon beliil (legkésébb a 3. napon) elvégezni, azaz ezen id6n belill a felvételek megtekintésére jogosult
vezetd beosztast munkavallald helyszini megjelenését biztositani.

Fentiek miatt a meghatrozott iddtartam az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében sziikséges és elégséges,
a korlatozott tarolhatdsag elvének betartasahoz igazodd mértékil, ennél hosszabb tarolasi idé altalaban nem
indokolt.

Rendkiviili munkasziineti napok, illetve munkanap é4thelyezések esetén, amennyiben a kordbbi hasonld
iddszakokban ismétlddéen bekovetkezett biztonsdgi események miatt indokoit, a kockazatokkal és az
egybefiiggd munkasziineti napok megnévekedett szamaéval aranyosan Adatkezeld a fentiekben meghatarozott
idétartamot ideiglenesen meghosszabbithatja, de ebben az esetben is koteles a rendkiviili, hosszabb
munkasziineti idészak leteltét kivetéen a tarolasi idét haladéktalanul visszaallitani és biztonsagi esemény
bekdvetkezesének hidnya esetén az alapértelmezett beallitdsnal kordbban rogzitett felvételeket tordlni.

Az adatkezelés sordn aikalmazott adatbiztonsagi intézkedések

Az elektronikus megfigyelorendszerben kezelt személyes adatokhoz térténé hozzaférés korlatozott, a rendszer
azonositasi ¢és hitelesitesi megoldassal védett. A rendszerhez torténd hozzaférés naplézasra keriil. A
rendszerben kezelt adatokhoz harmadik félnek nincs hozzaférése.

A kezelt személyes adatokhoz torténd hozzaférés korlatozott, Adatkezelé vezetd beosztasi munkavallaléjan
kiviil a felvételek tartalmahoz kizarélag az Erintett (kérésére, jogainak biztositdsa kapcsan), valamint adott és
indokolt esetben a rendkiviili esemény kivizsgalasat végzs, illetékes eljard szerv (hatdsig, rendérség,
ligyeszség, birosag, stb.) erre feljogositott képviseldje férhet hozza, illetve a felvételeket csak a hatélyos
Jjogszabalyokban eléirt esetekben és mddon tovéabbitja, adja it Adatkezeld az iigyben eljard szerv szamdra.

Az Erintett és az Adatkezeld kapesolata

Az Adatkezeld és az Erintett kézott — az Adatkezeld altal megfigyelt teriiletre torténd belépés, illetve ott
tartézkodas céljatol fiiggden — valtozatos jellegii kapesolat allhat fenn, tekintettel arra, hogy egyarant Erintett
lehet Adatkezelé munkavallaldja, a megfigyelt teriiletre belépd szerz8déses partner képvisel§je, ellatott, sziils,
vendég vagy latogatd. Emiatt elképzelhetd tobbek kézott az is, hogy nincs az Erintett és az Adatkezel® kozott
jogviszony vagy az nem kdzvetlen. Megéllapithat6 az is, hogy a munkavillalok esetében az adatkezelés

egyenldtlen jogviszony alapjan térténik.

AZ ADATKEZELESEHEZ FUZODG JOGOS ERDEK MEGHATAROZASA, LE[RASA

A személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabélyairdl sz616 2005, évi CXXXIIL
térvény alapjan vagyonvédelmi céllal elektronikus megfigyelérendszer kizardlag maganteriileten
alkalmazhatd, s olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot nem sértheti.

Az 3ltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) 32. cikk (1) bekezdése értelmében ,,Az adatkezeld és az
adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia 4llasa és a megvalositds koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatékdre, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsédgaira jelentett, valtozo
valosziniiségii és stilyossdgi kockdzat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintit adatbiztonsagot garantalja”.

Az Adatkezeld jogos érdeke a sajat, vagy a kizarélagos kezelésében 4llé ingatlan tulajdon, a hasznéalataban 416
vagyontargyak, valamint a tevékenységével dsszefliggh adatok, az altala helyben {izemeltetett informatikai
rendszerekben, illetve papir alapil dokumentumokban kezelt személyes adatok, valamint a tertiletén tartézkodd
szemelyek életének, testi épségének és tulajdondnak védelme egyarant.




Erdekmérlegelési teszt elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazdsdra
Petofi Miivelodési Haz Jaszirokszdlldas

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE ES ALKALMASSAGA

Az adatkezelés altal képes az Adatkezel® biztositani a jogsértések észlelését, a jogsértd cselekmény
elkovetdjének tettenérését, a jogsértd cselekmény, illetve a (pl.: munkahelyi) baleset koriilményeinek utolagos
kivizsgalasat, tovabbd az ezekkel Osszefliggésben lefolytatott hatdsdgi vagy birdsagi eljarés szamara
bizonyitékként felhasznalhaté adatot szolgéltatni. A kamerds megfigyelés alkalmazasa emellett — visszatarto
erejénél fogva — biztosithatja a jogsértd cselekmények elktvetésének megeldzését.

Az adatkezelés céljanak eléréséhez emiatt az elektronikus megfigyelérendszer mitkddtetése donté mértékben
jarul hozza, hiszen az események jelentds része megeldzhets, ha az esetleges elkdvetdk tudjak, hogy a
cselekményiiket kamera fogja rogziteni, a bekdvetkezett rendkiviili események, jogsértések, illetve balesetek
Jjelentds része pedig kivizsgalhatd a rogzitett képfelvételek megtekintésével.

Ennek alapjan az adatkezelés a célja eléréséhez feltétleniil sziikséges és arra ailkalmas.

ALTERNATIV ADATKEZELES] MEGOLDASOK VIZSGALATA

Jelenleg nem 4ll rendelkezésre olyan technologia vagy megoldas, amellyel képfelvételek készitése nelkiil
rekonstrudlni lehetne, hogy mi tortént egy jogsértd cselekmény vagy baleset kapesén, emiatt a cél elérése mas,
az Erintett informécios onrendelkezési jogat kevésbé korlatozo, alternativ médszerrel nem biztosithato.
Vagyonvédelmi szempontbol ugyan lehetséges lenne elektronikus behatolasérzékeld és jelz6 (riaszto) rendszer
hasznalata a védendd vagyon elektronikai védelmének biztositasara, azonban az kizardlag a folyamatosan
elzért teriiletek esetében és részben garantdlhatnd ezt, mivel nem nyQjtana hatékony tdmogatéast a teljes
teriileten és idészakban a jogsértd, illetve bilincselekmények felderitéséhez, az elkdvetd beazonositisahoz,
tovabba a balesetek kivizsgalasdhoz.

AZ ERINTETT ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGO JOGAL VEDENDO ERDEKEI

Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (3) bekezdése értelmében mindenkinek joga van a személyes adatai
védelméhez, igy az Erintettet, mint természetes személyt megilleti az informacids dnrendelkezési jog.

Az Erintettnek védelmet élvezd érdeke flizddik ahhoz, hogy informéciés énrendelkezési jogat gyakorolhassa,
személyes adatainak kezelésérél rendelkezhessen, maganszférajat tiszteletben tartsak és az ezeket eldsegitd
jogszabalyok rendelkezései érvényesiiljenek. Kovetkezésképp az Erintettnek alapvetd érdeke, hogy személyes
adataikhoz fiiz6d6 jogait mindenki tiszteletben tartsa, jogai és szabadsagai korlatozasara csak jogszeril okbol
¢€s mértékben keriiljon sor és jogai érvényesitése biztositott legyen.

A hatalyos jogszabalyi elbirasok (Info tv., GDPR) alapjan az Erintett személyes adatai kezelésével dsszefliggd
jogai kitléndsen az alabbiak:

e az adatkezeléssel 8sszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzoen tajékoztatast kapjon
(a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével &sszefliggd informécidkat az adatkezelé a
rendelkezésére bocsissa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovédbbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld Korldtozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezel6 tSrilje (a tovabbiakban: térléshez vals jog),

e jogorvoslathoz valé jog.

AZ ADATKEZELES ERINTETTRE GYAKOROLT HATASAINAK VIZSGALATA

Az adatkezelés a megfigyelt teriiletre belépé Erintett informécios dnrendelkezéshez valo jogat és a képmashoz
vald jogét korlatozza abbdl kovetkezben, hogy az adatkezelés, annak befolydsolasa (pl.: tiltakozas az
adatkezelés ellen) nem all médjaban. Ugyanakkor kizardlag az adatkezelés céljanak elérés¢hez sziikseges
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meértékben korldtozza e jogait, tovabba az Adatkezeld minden elvarhato intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy az Erintett jogai ne sériilhessenek és jogai érvényesitése maradéktalanul biztositott legyen.

A hatasok vizsgalatandl figyelembe kell venni, hogy az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasanak nem
célja a munkavégzés ellendrzése, illetéleg a tarolt adatok sem hasznalhatok fel a munkavégzés ellendrzésére.

Barmely Erintett szimara pozitiv hatasként értékelend, hogy az adatkezelési tevékenység a személy- és
vagyonvédelmét is szolgalja. A személy- és vagyonvédelem, illetve az élet és testi épség védelméhez fiiz6dd
érdek, mint jogilag védett és elismert, tarsadalmilag elfogadott érdekek. Kifejezett elénye lehet az Erintett
szamara, amennyiben az 4ltala esetlegesen elszenvedett baleset vagy biincselekmény kivizsgaldsa sorén, illetve
az altala vagy ellene benyjtott panaszok utdlagos vizsgélataban, kezelésében a felvételek bizonyité erével
birnak, emiatt jogai érvényesitése érdekében azt felhasznalhatja.

Fentick alapjan az adatkezelés, illetve az azéltal megvaldsitottan az Erintett jogaira vonatkozo korlatozés
negativ hatdssal van ugyan az Erintettre, viszont a célhoz kotott, lehetd legrovidebb ideig térténd adatkezelés
¢s a korlatozott hozzaférési lehetéség az adatokhoz, valamint az alkalmazott szervezési és adatbiztonsagi
intézkedések hatékonyan enyhitik ¢ negativ hatast, s az Erintett jogainak érvényesitését nem veszélyeztetik
vagy gatoljdk, hanem bizonyos esetekben még eld is segithetik, tovabbd a személyes adatok védelmét
megfelelden garantaljak.

AZ ADATKEZELES SORAN BEEPITETT GARANCIAK, AMELYEK AZ ERINTETT JOGAINAK VEDELMET ES AZ
ARANYOS JOGKORLATOZAST SZOLGALJAK

A GDPR rendelet célja, hogy az Eurépai Unidn beliil erdsitse és egységesitse az egyén maganszférahoz fliz6d6
es a személyes adatok védelméhez valo jogit. A GDPR szamos olyan cldirast és garancialis elemet tartalmaz
a személyes adatok kezelésének jogszerfisége érdekében, melyeket az Adatkezel$ tiszteletben tart és az
adatkezelés soran érvényesit.

Adatkezel$ a kamerakat kizirolag gy helyezte el, hogy azok ralatasa (a latéteriikbe tartozo megfi gyelt teriilet),
s ebbol kdvetkezden a régzitett felvételek tartalma az emberi méltdsag tiszteletben tartdsival kapcsolatos elvek
maradéktalan betartisinak megfeleljen, azokat véletleniil se sérthesse. A kamerak latoszige csak a céljukkal
Gsszhangban 4116 teriiletre irdnyul, a kezelt személyes adatok kére és az adatkezelés — az adattakarékossag
elvének megfeleléen — csupén azon adatokra korldtozédik, amelyek feltétleniil sziikségesek az adatkezelési cél
megvalosulasahoz. A felvételeken kizérolag képadatok régzitése torténik, hangot a rendszer nem rogzit.

Adatkezel6 minden kihelyezett kamera esetében az adatkezelési célok figyelembe vételével vizsgélta meg az
adatkezelés sziikségességét és alkalmassagat.

Az elektronikus megfigyel6rendszerben a személyes adatok kezelése a gyiijtésen, térolason és az utlagos
vizsgalathoz, illetve a bizonyitdshoz torténd felhasznalason kiviil méas adatkezelési miiveletre nem terjed ki.

A kezelt adatokat (felvételeket) az Adatkezeld nem hozza nyilvanossagra, megismerhetéségitket kizardlag
azok szdméra teszi lehet6vé, akiknek feladataik clvégzéséhez vagy jogaik érvényesitéséhez az adatokra
sziikségiik van. Az Adatkezel0 az elektronikus megfipyeldrendszerben kezelt adatok védelme érdekében olyan
szervezesi ¢s adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmaz, amelyekkel képes minimalizalni annak a kockazatat,
hogy az adatokhoz illetéktelen hozzaférds torténjen, illetve azok jogosulatlan célra felhasznalhatok legyenek.

Az Erintett j ogainak biztositasa

Az Brintett elézetes tajékoztatdsa érdekében az Adatkezels teljes kortl, vilagos és kizérthetd tajékoztatast nyujt
barmely Erintett 4ltal konnyen hozziférheté modon elhelyezett adatkezelési tajékoztaté formajaban. A
tajékoztatas részletes informéciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok korérél, az adatkezelés céljarol,
Jogalapjardl, id6tartamarol, az adatok felhasznalasardl, valamint az Tirintett adatkezeléssel kapcsolatos
Jogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérdl és modjarsl.

Az Frintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban, Adatkezelé ennek
érdekében nyilvanos elérhetdségeit kézzé teszi minden Frintett szdmara.

Az adatok helyesbitése, kiegészitése, valamint az adatkezelés korlatozasa a vizsgalt adatkezelés jellegébdl
addddan nem vagy csak nehezen értelmezhetd, a rogzitett felvételek megvaltoztatisira vonatkozo igény, kérés

5



Erdekmérlegelési teszt elektronikus megfigyelGrendszer alkalmazdsdira
Petlfi Miivelodési Haz Jaszarokszalids

teljesitése technoldgial szempontbdl — f8ként utdlag — kivitelezhetd ugyan, viszont az adatkezelés céljaval
ellentétes (a manipulalt felvétel hitelessége, bizonyitd ereje megsziinik).

Amennyiben az Erintett jogos érdekét a felvétel régzitése érinti, a megérzési id6n beliil kérheti, hogy az adatot
Adatkezeld ne torélje le, illetve kérheti a felvételbe t6rténd betekintését, valamint arrél masolat készitéset —
példaul hatdséagi eljarasban toérténd felhasznédlasa céljabol, amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot
ellato szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.: adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
Adatkezels ezaltal biztositja az Erintett szdmara a rola kezelt személyes adatokhoz tdrténd jogszerii
hozzaférését, illetve az adatok hordozhatdsagat.

Az Erintett betekintési joganak gyakorlasa, illetve a masolatkészités és kiadés soran Adatkezeld gondoskodik
arrdl, hogy annak folyaman masok személyiségi jogat ne sériilhessenek.

A rogzitett felvételeket Adatkezel6 a megbrzési id6 elteltével torli, gy biztositja az Erintett személyes adatai
torléséhes, elfeledtetéséhez fiz6d6 jogait.

Az Adatkezeld minden egyes kamera esetében a kamera latoterébd! jOl lathatd helyen figyelmezteto jelzést
helyezett el, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkodok szamara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik. Az Erintett szamolhat és szdmolnia is kell azzal, hogy személyes
adatainak kezelésére sor keriil, minthogy fenti intézkedéseivel az Adatkezeld megfeleld eldzetes tajékoztatast
nyijt az Erintett szamara.

Fentiek 4ltal az Erintett szamara biztositott jogainak gyakorldsa, tovabbi az adatkezelés és annak hatdsa
teljes mértékben elre lathaté és kiszamithato.

AZ ERDEKMERLEGELES EREDMENYE

A jogos érdek megfelelden konkrét, minthogy pontosan meghatarozza, hogy az Adatkezeld teriiletén a
személy- és vagyonvédelem biztositasahoz sziikséges, az érdekmérlegelés targyat képezd adatkezelési
tevékenység végzése.

A jogos érdek valédi, mivel a személy- és vagyonvédelem biztositasa, illetve a személyes adatok védelme
jogszabalyi eléirasokban meghatirozott, valddi érdekek, az Adatkezeld teriiletén felmeriild rendkiviili
események kivizsgaldsahoz pedig szintén valds gazdasagi érdeke fliz6dik az Adatkezel6nek.

A jogos érdek aktudlis, hiszen mind a személy- és vagyonvédelem altal garantalt biztonsag, mint biztositando
allapot, mind a személyes adatok védelme, mint kételezettség, illetve gazdasagi érdek Adatkezeld mitkddését,
tevékenységét illetden folyamatosan fenndll, a rendkiviili események kivizsgaldsa pedig az Adatkezeld
miikodése folyaman bekévetkezd eseményeken alapszik.

Az adatkezeléssel dsszefliggésben 4ltaldnos tarsadalmi érdek az emberi élet, a testi épség, a személyi szabadség
védelme, a személy- és vagyonvédelem, a személyes adatok védelme, a személyes adatok jogszerii kezelése
és az adatkezelésben érintettek jogainak biztositasa, ezek tagabb értelemben Gsszefliggenek a jogbiztonsaggal,
a biincselekmények hatékony felderitésével, illetve a kézbiztonsdggal, melyek megvalosuldsat szintén
szolgélja a vizsgélt adatkezelési tevékenység. Fentiek alapjin az Adatkezeld érdeke valos és jogszerdl.

Az Adatkezel6 fentickben bemutatott, védeni kivant érdeke jogilag és tirsadalmilag egyarant elismert érdek,
tovabba alapvetd gazdaséagi érdeke.

Fentiek alapjan a jogos érdek az adatkezelés tekintetében fennall.

A személyes adatok kezelése célhoz kotitt, tovabba az Adatkezeld az adattakarékossag elvének figyelembe
vételével kezeli a személyes adatokat, Az adatkezelés az alkalmazandd jogszabélyokkal Gsszhangban térténik.

Adatkezel$ az adatkezelés sordn nem gy{ijt semmilyen koriilmények kozott kiilonleges adatokat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti
tagsdgra utalod személyes adatokat, valamint genetikai adatokat, a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd biometrikus adatokat, egészséotigyi adatokat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
ranyultsagara vonatkozo személyes adatokat.

Az Frintett sziméra biztositott jogainak gyakorlésa, az Adatkezeld az Erintett jogainak érvényesitéséhez
minden sziikséges és elvarhatd tdmogatéast biztosit.
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Osszegezve megallapithato, hogy Adatkezeld az adatkezelést jogszeriien, tisztességesen és atlithat6
madon végzi.

Az adatkezelés az Erintett Polgari Torvénykonyvben személyiségi jogként nevesitett képméshoz vald jogat
érinti, valamint az Erintett informaciés dnrendelkezéshez valé jogat, amelyek az emberi méltésaghoz vald
alapvetd emberi jogbol levezetett jogok. Az emberi méltdsaghoz valé jog azonban az élethez vald joggal egyiitt
élvez abszolut, azaz korlitozhatatlan védelmet. Az Alkotméanybirésag gyakorlata alapjdn az emberi
méltosaghbol levezetett egyes jogosultsdgok, Ggymint jelen esetben az informacios nrendelkezéshez vald jog,
annak személyes adatokkal vald rendelkezésének aspektusa sziikséges és ardanyos modon korlatozhato.

Az adatkezeléssel elémi kivant c¢él olyan technikai intézkedéseket kdvetel meg, amelyek alkalmasak az adott
személy és cselekménye felismerésére, illetve a képi megjelenités elengedhetetlen a minél pontosabb
informéicidszerzéshez, igy nemhogy alkalmas, de nélkiilézhetetlen is az Adatkezeld érdekének
érvényesitéséhez. Emellett egyéb alternativ, kevésbé korlatozé eszkéz nem 4ll rendelkezésére az
Adatkezelének célja elérésére. A felvételek esetleges anonimizalasa, az Erintett kitakarasa (kimaszkolasa)
lehetetlenné tenné a felvételen szerepld személyek beazonositésat, igy az alapvetd védelmi cél nem
val6sulhatna meg, a felvételek bizonyos ideig val6 taroldsa nélkiil pedig nem szolgélhatnanak a kezelt, tarolt
adatok az események utdlagos vizsgalatara, bizonyitdséara.

Fentiek alapjan megallapithato, hogy az adatkezelés sziikséges.

Az Frintett és az Adatkezeld érdekeinek kapcsan megéllapithato, hogy habér az adatkezelés korlétozza az
Erintett személyes adataival torténd dnrendelkezéséhez valé jogat, ez a jog azonban nem jelent abszolut,
korlatozhatatlan jogosultsagot, igy az adatkezelés igazolt sziikségessége és ardnyossaga esetén
megengedhetének mindsiil.

Adatkezeld személy- és vagyonvédelemhez, a rendkiviili események kivizsgilasahoz s az esetleges jogsértd
cselekmények bizonyitdsdhoz fiizddd jogilag elismert érdeke az aranyossag megitélésekor ugyan az alapjog
érvényesitésénél gyengébb, azonban az egyéb legitim, a tdrsadalmilag elismert érdekek miatt erdsebb érdeknek
tekintheto.

Adatkezelt érdekének jellege az adatkezelés ardnyossaginak megitélését pozitivan, a megengedhetdség
iranyaba mozditja el abban a tekintetben, hogy az adatkezelés nélkiilozhetetlen az Adatkezeld szamdra ahhoz,
hogy a biztonsagot megfelelen garantalni tudja. Kijelenthetd, hogy a kezelt adatokra barmikor szitkség lehet
a késtbbiekben, a biztonsagszakmai gyakorlat is azt mutatja, hogy a biztonsdg megteremtése és
fenntarthatosdga — mas erre alkalmas alternativ technoldgiai megoldas rendelkezésre 4llasanak hianyaban —
megkdveteli a kamerds felvételek hasznalatat, emiatt a mérleg az adatkezelés megengedhetdsége felé billen el.

Az adatkezelés Erintettre gyakorolt egyes negativ hatsai az adatkezelés ardnyossaganak megitélését is negativ
irdanyban befolyasoljak, minthogy kiilénésen a munkavallalok esetében az Adatkezeld gazdasdgi erejénél fogva
egyértelmtiien folényben van az Erintettel szemben.

Az adatkezelés Erintettre gyakorolt pozitiv hatdsai, valamint az, hogy az Erintett szamara mar az adatalanny4
valasat megelézden ismert, hogy az adatkezelés vele kapcsolatban megvaldsulhat, azaz az adatkezelés hatasai
teljes mértékben kiszamithatok, a korlatozas ardnyossagdnak mérlegelésében ezt szintén figyelembe kell venni.

A korldtozas aranyossaginak megitélését ndveli, hogy az Adatkezeld teljes kori, vildgos és kozérthetd
t4jékoztatast nyijt az Erintett szdmara az adatkezeléssel kapcsolatban, tovabba, hogy az adatkezelést valds
érdekek alapjan jogszeriien, tisztességesen és atlathaté modon végzi.

Az Erintett és az Adatkezel$ érdekeinek kapcsan megallapithatd, hogy az adatkezelés korlatozza ugyan az
Crintett személyes adataival kapcsolatos 6nrendelkezéshez vald jogat, de nem sérti azt, illetve nem okoz
szamdra aranytalan mértékt érdeksérelmet.

A személyes adatok kezelése célhoz kotott, a cél elérése mas eszkozzel hatékonyan nem biztosithatd, a cél
eléréséhez feltétleniil sziikséges, tovabba az Adatkezeld az adattakarékossdg, pontossig, korlatozott
tarolhatosag, integritds és bizalmas jelleg, valamint az elszamoltathatosdg adatvédelmi alapelveinek
figyelembe vételével és kdvetkezetes betartasaval kezeli a személyes adatokat.
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Az adatkezelés az alkalmazand6 jogszabélyokkal &sszhangban, az Erintett jogainak korlatozasa pedig a lehetd
legkisebb mértékben torténik, Az Adatkezeld altal alkalmazott szervezési, technikai és adatbiztonsagi
intézkedések a személyes adatok védelmének a kockazatokkal ardnyos, elvarhatd és megfeleld szintjét
garantaljak.

Az Erintett szaméara biztositott jogainak gyakorlasa, az Adatkezel az Erintett jogainak érvényesitéséhez
minden sziikséges és elvarhatd tAmogatést biztosit.

Osszegezve megallapithaté, hogy adatkezeléssel Gsszefiiggésben az Adatkezelé jogos érdeke fennill, az
adatkezelés kizardlag sziikséges és aranyos mértéki korlatozast valdsit meg az Erintett jogai
vonatkozisaban, s az Adatkezel6 az adatkezelést jogszeriien, tisztességesen és atlathaté modon végzi.

Jaszarokszallas, 2024, majus 22.



FIGYELEM!
Intézmenylinkben elektronikus megfigyelérendszer miikodik. A kamerds megfigyelést és az azzal

Osszefiiggd adatkezelést torvényi felhatalmazas alapjan, jogszerlien végezzitk. A megfigyelérendszer a hét
minden napjan, 24 draban tizemel.

Az Adatkezel6 adatai
Hivatalos megnevezésink: Petofi Miivelédési Haz Jaszarokszallas
Postai cimiink: 5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.
E-mail cimiink: arok. kultura@gmail.com
Telefonszamunk: +3657531062
Adatvédelmi tisztviselénk neve: HANGANOV Kift.
Adatvédelmi tisztviselonk elérhetdsége: | dpo@hanganov.hu

Az adatkezelés célja

A kameras megfigyelés alkalmazasanak célja a megfigyelt teriiletre torténd be- és kilépések, valamint az
azon beliili mozgédsok és torténések személy- és vagyonvédelmi célt ellendrizhetbségének biztositasa;
balesetveszélyes helyeken az emberi élet és a testi épség védelme.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogos érdekiink érvényesitéséhez sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan
alapul.

A kezelt adatok kire

A kamerék altal készitett felvételeken felismerheték a belépd, illetve ott tartdzkodd személyek (képmasuk),
nyomon kdvethetd a tevékenységiik.

Az adatkezelés idotartama

A kamerak altal rogzitett felvételeket 3 nap elteltével automatikusan t6r6ljiik a megfigyeld rendszerbol.

Az adatkezelés biztonsaga

A rogzitett felvételek tartalmahoz intézményiink erre feljogositott munkatarsai férhetnek hozzd. A
rendszerhez t6rténd hozzaférés szdmukra is csak megfelelé azonositast és hitelesitést kovetben
engedélyezett, amelynek segitségével megéllapithatd, hogy az adatokhoz ki és mikor fért hozza.

Az adatok tovabbitasa

A kameras megfigyeld rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok szdmdara nem tovabbitjuk; arra
kizarélag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkdvetett jogsértések (biincselekmeények)



bizonyitisa, illetve balesetek kériilményeinek utolagos vizsgalata céljabél az On kérelmére vagy harmadik
fél jogos érdekének térténd igazolasa mellett, illetve az ligyben eljard hatdsag — rendbrség, ligyészség,
birdsag, stb. — hivatalos kérésére van maod.

Az On jogai

Tajékoztatast kérhet barmikor a személyes adatai kezeclésével és az azzal Osszefiiggd jogaival
kapcsolatban fenti elérhetdségeinken! Ha olyan kérdése meriil fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatdnk
alapjan nem egyértelmii, kérjiik, hogy vegye fel a kapcsolatot veliink és megvalaszoljuk kérdését.
Amennyiben jogos érdekét a felvétel régzitése érinti, a régzitésétél szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy
az adatot ne tor6ljiik le, illetve arrél mésolat készitését (példaul hatdsagi eljarasban torténd felhasznaldsa
ceéljabol).

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek:

Mindent t6liink telhetét megtesziink annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi

eléirdsoknak megfeleléen torténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen
kérdése meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelmeéhez fliz6d6 jogai megsértése esetén tovabbi jogorvoslati lehetéségért a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosaghoz fordulhat, aldbbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében birdsaghoz is fordulhat, amely esetben a birdsag soron kiviil jar
el. Keresetét az On dontése alapjan a laké- vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes birdsagnal nyujthatja
be, amelyrd! tovabbi informacidkat a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon talalhat.

Alkalmazott jogszabalyok

Koételezettséget vallalunk arra, hogy a személyes adatok kezelését a mindenkori hatdlyos, kiiléndsen pedig
az alabbiakban felsorolt jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen végezzik:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (GDPR: General
Data Protection Regulation), vagy mds néven: altalanos adatvédelmi rendelet;

o az informéacids dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrél szol6 2011, évi CXIL. térvény.

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakéribe
www hanganoy o



Adatkezelési tajékoztato

Petofi Muvelodési Haz Jaszarokszallas

A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unio dltalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezden eldivt és alkalmazando szabdlyok
tekintetében feliilvizsgaltuk és elkdtelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a hazai hatalyos
Jogszabdlyi eldirdasokban meghatdrozott kivetelményeknek megfelelden végezziik.

Elérhetéségeink

Postai cimiink: 5123 Jaszérokszallas, Arpad tér 1.
E-mail cimiink; arok kultura@gmail.com
Telefonszdmunk: +3657531062

Adatvédelmi tisztviselonk neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviselonk elérhetdsége: | dpof@hanganov.hu

K.észitette: HANGANOYV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakéridie



Adatkezelési tajékoztaté — Petdfi Miivel&dési Haz Jdaszdrokszallds
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Adatkezelési tdjékoztaté — Petdfi Mitvelodési Haz Jaszdarokszllis

Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkdtelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk minden
érintett informéacios énrendelkezési jogdnak tiszteletben tartsat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedest, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott elbirasoknak, kiilondsen pedig az alabbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL t6érvény (Infotv.) az informacids énrendelkezési jogrol és informdacioszabadségrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elirasokrdl részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajaruldson, illetve tOrvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak. Az dnkéntes hozzéjaruldson alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzdjarulasan alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatarozott, kételezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fébb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizdrdlag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez feltétlentl
szlikségesek;

o aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve lehetévé
teszi;

e a személyes adatokat 16r6ljik, amennyiben tovabbi kezelésiikhGz az érintett hozzajérulasa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elbzetesen meghatarozott idétartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tdroldsdhoz, feldolgozasihoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznélt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerl, az ismert kockdzatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazdsaval gondoskodunk, ezek éltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszercinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztésanak alapelve, hogy kizardlag
a munkavégzésiikhtz szlikséges adatokat ismerhetik meg;

o az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik,
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Adatkezelési tijékoztaté — Petdfi Miivelddési Hdaz Jiszdrokszallds

o a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatirsaink a
munkavégzésitk sordn megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozdan titoktartasi
kételezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzddéses
adatfeldolgozo partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovéabbitasara és
bizalmas kezelésére vonatkozd szerzédéses garancilis feltételek meghkotstt megéllapodasainkban
ervényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkez6k szdméra nem adjuk at, harmadik
félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzdjarulasat adta. Kivéteit képeznek
ez al6l a jogszabalyban eldirt kételezd adatszolgéltatisok, amelyek esetében azokat az adott kizigazgatési
szerv, illetve hatdsagi vizsgalat esetén az eljaro hatdsig (pl.: renddrség, iigyészség, birdsag, stb.) hivatalos
megkeresésére kotelesck vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozzdjarulasa nem szitkséges, mivel ez
Jogszabalyi eldirdsban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezeldsi tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezé fejezetekben az adattovabbitds
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajckoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakdri feladataik
ellatasahoz szitkséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi elirdsok alapjan kijeldlt azon
kdzigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgiltatdsi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informacidkat — példaul az adott tigy intézéséhez sziikséges adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani,
illetve hatdsagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatosdg szdmara azokhoz hozzaférést biztositani vagy azokat
szémukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési milveletek végrehajtaséhoz altalunk igénybe

vett adatfeldolgozé is, de kizarélag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az adatfeldolgozashoz
feltétleniil szitkségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon t&rténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos
igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) -, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosuli-¢ a
kérésre, mielétt teljesitjitk azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag
altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényet
lehetdleg irdsban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példdul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hidnyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezé esetben pedig tdjékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Adatkezelési tdjékoztatd — Petdfi Miivelddési Hay Jdszdrokszallds

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vilaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadds teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek (jogorvoslathoz valé jog)

Mindent téliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabdlyi elSirasoknak
megfelelden tdrténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne
fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogal megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az

Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartisat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NATH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ueyielszolsalati@naih.hu

Weboldal: www.naih.iu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az figyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakdhelye (Allandé lakeim) vagy a tartdzkodasi helye
(ideiglenes lakeim), illetve a jelen tijékoztatd elséd oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a hitps://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok

Elérhetbségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarélag a valaszadas, az On tdjékoztatisdnak biztositésa, illetve az Onnel valé kapcsolattartés
érdekében kezeljik.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddbvel vald kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositdsa.
Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezd érintett hozzajaruldsa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kére: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal az érdeklddés,
kapcsolatfelvétel soran onkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail ¢im,

e telefonszam,

s cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzijarulds visszavondsdig, amennyiben az eseti jellegli kapesolatfelvétel
megorzésének, targydban jogszerllen igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megoérizhetjitk a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamaéra indokolatlanul vagy |
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Adatkezelési tajékogtaté — Petdfi Miivelddeési Haz Jaszarokszaillas

Kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Kozosségi médias felitletiinkdn rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érintd hirekrdl, informaciokrol
és eseményekrdl, amelyek kapesan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videéfelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhaszndlisara engedéllyel,
felhatalmazdssal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kdzvetett mddon végzett adatkezelésekrd! részletes tdjékoztatot talél
weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A kbzosségi médiafeliilet latogatdinak tdjékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhet, beazonosithaté érintett hozzdjarulasa, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhets, beazonosithatd személyek képmasa,
ilietve videdfelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személy hozzijarulasa
megdrzésének, visszavonasaig kezeljiik az adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitds | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép- €s
cimzettjei: videdfelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
oldalt.

Elektronikus megfigyelérendszer adatai

Intézményiink teriiletén, telephelyein elektronikus megfigyeldrendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek
felvételein rogzitésre keriilnek és felismerhetdk az adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak jol lathato helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési pontjanal
figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 érdban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rdgzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne térdljitk le, illetve arr6l masolat készitését is kérheti (példaul annak hatdsdgi eljardsban torténd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az On szaméra az adatokhoz torténd jogszer( hozzaférését, illetve
az adatok hordozhatdsagiat.

Az adatkezelés celja: A megfigyelt terilletre torténd be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgésok és térténések személy- és vagyonvédelmi céll ellendrizhetéségének
biztositasa; balesetveszélyes helyeken az emberi élet és a testi épség védelme.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a jogos érdekeink érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjin alapul.

A kezelt adatok kére: A megfigyelt teriiletre belépd személyek képmasa.

A személyes adatok A felvételek torlése a rigzitést kdvetd 3 nap elteltével valosul meg.
megorzesének,

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szdmdara nem tovabbitjuk; arra kizarolag
cimzettjei: az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett jogsértések

(biincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koritlményeinek utélagos
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vizsgalata céljabol a felvételen szerepld érintett személy kérelmére vagy
harmadik fél jogos érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az iigyben eljarod
hatosag — renddrség, iligyészség, birosag, stb. — hivatalos kérésére van mod.

Rendezvényen rigzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tdjékoztatisa, Intézményiink, illetve az adoft rendezvény, esemény népszerlisitése céljabol

nyilvinossagra hozunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossdg tdjékoztatdsa, intézménylink, illetve az adott rendezvény,
esemeény népszerisitése.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté érintett hozzajarulasa, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informdacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
szold 2011. évi CXIL térvény,
e a Polgari Térvénykényvrol sz6lo 2013. évi V. trveny.

A kezelt adatok kére:

A felvételeken szerepld, felismerhets, beazonosithaté személyek képmaésa,
illetve videodfelvételek esetén hangja.

A személyes adatok
megorzésének,

taroldsanak ideje:

Az érintett hozz4jarulasdnak visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd
legrévidebb idén beliil tordljiik a kezelt adatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A felvételek esetenként tovabbitdsra keriilnek a Femntartd (megnevezése:
Jaszarokszéallas Véaros Onkormanyzata, székhelye: 5123 Jaszarokszallas, Arpad
tér 1.) felé.

Kozosségi tevékenységiinkhoz kapeselodo adatkezelés

Intézménylink elstdleges feladata, hogy mindenki szdmdéra biztositsa a kdzmiivelddési tevékenységben vald
részvétel lehetdségét, tovabba Snmiivelés céljabdl mindenki szdméra lehetdséget biztositson arra, hogy
bekapesolodjék a kulturalis tevékenységiinkbe €s az érdekldd6kkel megismertessiik a kulturdlis értékeket.

Az adatkezelés célja:

A kozsségi, koz- és onmiivelési tevékenység megszervezése, biztositasa, a
kulturalis és kozosségi tevékenységiinkbe bekapcsolddd személyekkel vald
kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzjarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezésck
figyelembe vételével keriil sor:
o az informécids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol
82616 2011, évi CXII. térvény,
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvény.

A kezelt adatok kore:

A rendszeres koz8sségi tevékenységben (pl.: csoport, szakkdr, klub, stb.) részt
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vevd természetes személyek:
o neve,
e lakcime (lakdhelye, tartozkodasi helye),
e {rtesitési (levelezési-, postai cime),
e e-mail cime,
e telefonszama.

A személyes adatok Az Onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatokat az On erre
megldrzésének, vonatkozd kérelmét kivetben haladéktalanul térdljiik.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbités A jogszabalyl kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
cimzettjei: kapcsolodd, illetve  statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba

jogszabalyban meghatirozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaré hatdsagok, tarsszervek felé is tovabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kdzponti Statisztikai Hivatal.

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasira alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsigardl és jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: Szerzddéses partnereink nyilvantartisa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett

az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerzodés megkotését megelézden az érintett
kérésére térténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keril sor:
e az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
52616 2011, évi CXIL. torvény,
o az Allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz6ld 2011, évi CXCVL. térvény,
o Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
s akozbeszerzésekrdl 52016 2015, évi CXLIIL térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrdl sz0l6 2013. évi V. torvény,
o az addzas rendjérdl szoié 2017. évi CL. térvény,
o aszamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény.
A szerzbdéses kapesolattartok személyes adatai esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja szerint jogos érdeken alapul az adatkezel¢s.
A kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartéi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapesolattartashoz,
a szerzddés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
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tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e 1név (cég tulajdonosa),

o cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

o Dbankszamlaszam,

e ¢-mail cim,

o telefonszam,

o atlathatésagi nyilatkozatban szerepld természetes szeméelyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzddéses adatok kisrében a kapesolattartdk adatai:

s név,
e telefonszim,
s ¢c-mail cim.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzbdéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megOrzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eldirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez dltaldban 10 év, de jogszabdly ettdl eltérd,
hosszabb meg6rzési idét is eldirhat.

A pénzigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli t6rvény szerinti 8 évig,
illetve az addiigyi tnellendrzés biztosithatdsédga érdekében ezen tilmenden —
az addzis rendjérdl szold tdrvénnyel dsszhangban — legfeljebb az adoiigyi
tnellenérzéshez szitkséges idétartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg. Ennek
elteltével téroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

A szerzbdéskotéshez kapesolddd atlathatosagi nyilatkozatok megbrzése a
szerz6désbil eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzbdésekkel dsszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szdméra, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaréd szervek az
unioés vagy a tagallami joggal dsszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmét a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstér
szamara kotelesek vagyunk dtadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével osszefiiggd adatkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot, amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizar6lag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozd jogi kitelezetiség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL. térvény,
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o apanaszokrol és a kézérdekil bejelentésekrol 2013. évi CLXV. torvény,
e a panaszokrol, a kézérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések

bejelentésével Gsszefliggd szabalyokrdl szold 2023. évi XXV. tbrvény.
Akezelt adatok kore: e bejelentd neve,

e lakcime,

o elektronikus formdja bejelentés esetén e-mail cime,
» Dbejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozottak szerint a papir
megdrzésének, alapon benyijtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kételezé megdrzési ideje
tarolasanak ideje: 2 év, azt kdvetden tordini kell.

Az adattovabbitas A panasz kivizsgldsaban, kezelésében illetékes eljaré szervek, hatosagok
cimzettjei: részére az adatok tovabbitasra kerililhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatokat a
hatdlyos jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink  teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdeki adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapesan az aldbbi adatkezelést
végezzlik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolddd
koltségtérités megallapitésa és pénziigyl teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:

e az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

o az 4llamhaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szé6ld 2011. évi CLXXXIX.
trvény,

e az ad6zés rendjérdl sz61é 2017, évi CL. torveny,

e a szamvitelrdl szold 2000. évi C. tdrvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényl0 neve,

o eclérhetdségei (az adatigénylés formdjatél fiiggben: postazasi cim, e-
mail ¢im, {clefonszam),

e igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitdsihoz kapcsolodé szamlézasi adatok (nev,
szamlazasi cim, addszam),

o bankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).
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A személyes adatok A vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozottak szerint a
megdrzésének, kozérdekit adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddé A pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
addiigyi onellendrzés biztosithatosiga érdekében ezen tilmenden — az addzas
rendjérdl szold torvénnyel osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
tnellendrzéshez szitkséges id6tartamig (a cél teljestiléséig) Orizzitk meg. Ennek
elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adattovabbités Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerill, akkor a kozérdekii
cimzettjei; adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmaéra keritl tovabbitasra.

Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikkséges munkaeré biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,
kivélasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A mikddésiink folyamatos biztositdsdhoz sziikséges huméanerdforras
biztositasa, a munkakdr bettltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Azallaspalyazatra jelentkezd hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdcids nrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXIL térvény,

e a kézalkalmazottak jogallasarol szolé 1992, évi XXXIIL térvény,

e amunka tdrvénykonyverdl szoio 2012. évi L. torvény,

¢ a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a
kdzmiivelddésrél sz0l6 1997. évi CXL. térvény.
A kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a wvelik torténd
kapcsolattartdshoz, valamint a munkakdr betditésére vald alkalmassaguk
eldzetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e név,

e sziiletési név,

® anyjaneve,

e neme,

e szilletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakoéhely, tartézkodasi hely),
e ¢riesitési cim,

e telefonszam,
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e e-mail cim,

e Onéletrajz,

e fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,
¢ hatdsagi bizonyitviny sorszama, informacidtartalma.

A személyes adatok A benyijiott allaspalydzatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
megdrzésének, (palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
tarolasanak ideje: kezeléséhez elbzetesen hozzdjarul, annak lejaratat kovetben vagy -

amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idopontjaban tordljiik az adatait.

A benytjtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szaméra visszajuttatjuk a benyijtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palydzd nem veszi 4t azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével toréljik,
megsemmisitjlik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara.

cimzettjel:

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal 8sszefliggd nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése és a humanerdforris menedzsment feladatok tamogatasa céljabol kételezden eléirt
méddoen kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt munkaviszonnyal Osszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladataink tamogatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsdgrol
52016 2011, évi CXIL torvény,

e a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL torvény,

e amunka torvénykdnyvérdl szold 2012, évi 1. térvény,

e aPolgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény,

o a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a
kdzmivelddésrol szold 1997, évi CXL. torvény,

e amunkavédelemrdl szold 1993, évi XCIII. thrvény,

e a munkavédelemrdl széld 1993, évi XCIll. tdrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsardl szélé 5/1993. (XII 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997, évi XLVII. torvény,

e a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi
vizsgilatardl és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.24.) NM
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rendelet,
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torveény.

A kezelt adatok kére:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (térzsadatok),
valamint a jogviszonnyal dsszefliggé tovabbi adatok:

]

név,

sziiletési hely és ido,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hazassagi anyakGnyvi kivonat szama,

halotti anyakényvi kivonat szama,

lakcim (lakdhely, tartdzkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazold okméanyok szama,

munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,
gépkocsivezetdi engedély szdma (gépjarmil haszndlatara jogosult
munkavallaldk esetén),

eltartottak adatai (név, sziiletési idd),

hatdséagi erkélesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megodrzésének,
taroldsanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatérozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra irdnyuld agazati torvényben
meghatarozott iddtartamig keriilnek az adatok megbrzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ideje
5 év a munkavédelemrd] szél6 1993. évi XCIIIL torvény és a munkavédelemrdl
sz016 1993. évi XCIIL térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold
5/1993, (XI1. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Foglalkozés-egészségligyi  szolgdltaté  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: Marton- 2001 Egészségligyi Szolgaltato Kit., szekhelye:
5123 Jaszarokszallds, Ady E u. 4., addszama: 12642681-2-16),
Munkavédelmi szolgaltatd partnerlink (megnevezése: Mike Mérndki
Iroda Kft., székhelye: 5100 Jaszberény, Nemes utca 6., addszama:
25812956-2-16).

A foglalkoztatissal osszefiiggd, illetve a  humdner&forrds
gazdalkodashoz kapesolddd, jogszabilyi kételezettség alapjan vezetett
kézponti  nyilvantartisokhoz  kapcsolodd, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabbad jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatoésagok,
tarsszervek, kitléndsen:

o Kdozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,
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»  Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolds

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolés biztositasa, jogszabalyi kétclezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezesek
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéciés Snrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,
o a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIIL térveny,
¢ a munka térvénykonyvérdl sz6ld 2012, évi L térvény,
o a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari elldtisrol és a
kozmuvelddésrsl sz616 1997. évi CXL. torvény;
o az addzis rendjérol sz616 2017, évi CL. térvény,
o aszemélyi jBvedelemadordl sz61o 1995. évi CXVIL térvény,
o a tarsadalombiztositis ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetér6] sz616 1997. évi LXXX. tBrvény,
o atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény,
o az egészségligyl hozzdjarulasrol szold 1998. évi LXVI. térveny,
o a maginnyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakr6l szolé 1997. évi
LXXXIL térvény,
o acsaladok tAmogatasardl szokd 1998, évi LXXXIV. térvény,
e a Polgari Torvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges termeszetes
személyazonosité adatok (tSrzsadatok), valamint a jogviszonnyal Ssszeftigg
tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartdzkodasi helye),

e addszama,

e TAJ szama,

e bankszdmlaszama,

s nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodd adatok,

o eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam),

o hézastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szdm),

o munkakdre, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzesének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatérozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra irdnyuld Aagazati tdrvényben
meghatarozott idStartamig keriilnek az adatok megsrzésre.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval
Bsszefiiged, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriild keresetrd], jovedelemrdl adatot tartalmazd
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi
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nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk

megdrizni.
Az adattovabbitas A bér- és jarulékelszamolashoz sziikséges adatokat az alibbi bérszamfejtést
cimzettjei: végz) tarsszervezet felé tovabbitjuk:

adatfeldolgozé  megnevezése:  Jaszarokszallas Varos  Onkormanyzat
(székhelye: 5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.).

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamoldssal Gsszefiigpd adatait a hatélyos
jogszabalyi eloirasoknak megfelelden a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei szdmdra, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresdképtelenség esetén (pl.. tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabbd a kitlén jogszabalyban
meghatarozott esctekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarté, Kozponti
Statisztikai Hivatal), az eljard hatdsagok, tarsszervek felé kételesek vagyunk
bejelenteni, illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztatd feliillvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tjckoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet a
vonatkozoé jogszabdlyok vagy adatkezelési tevékenységlink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a moddositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a tdrvényben eléirt kistelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Jelen tajékoztatdt olyan forméaban és mddon tessziik elérhetévé, hogy annak hozzaférhetésége barmely helyben
érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024, majus 22.
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ERDEKMERLEGELESI TESZT

Szerz6déses kapesolattartdk személyes adatainak kezeléséhez

Jelen dokumentum célja, hogy a Pet6fi Miivelodési Haz Jaszarokszallas (a tovabbiakban: Adatkezel8) altal
megkotendd polgarjogi szerzédések vonatkozdsaban, a szerzbdéses kapcsolattarték személyes adatai
kezelésének jogos érdekre wvald hivatkozasi alapjat, az Adatkezeld igazolhatdé érdekeit, illetve az
adatkezelésben érintettek jogainak érvényesiilését, ezek részletes vizsgalatit, mérlegelését az Eurdpai
Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-¢én kiadott, 2018. méajus 25-t61 hatdlyos, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK. rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szold (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data
Protection Regulation — ltalanos adatvédelmi rendelet), valamint az informécids dnrendeikezési jogrdl és az
informécidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXII. tdrvény (Info tv.) alapjan részletesen bemutassa.

Annak megéallapitasa céljaboél, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok vonatkozasaban
fennallnak-e a szilkséges feltételek, vagyis az Adatkezel6 jogosult-e a személyes adatok kezelésére, szitkséges
jelen érdekmérlegelési teszt elvégzése.

Az Adatkezeld az érdekmérlegelési teszt soran azonositja a személyes adatok kezeléséhez fliz6d6 jogos
érdekét, megallapitja az adatkezelésben érintettek személyes adataikkal kapcsolatos érdekeit, az érintetteket
megilletd alapjogokat, elvégzi az érdekek sziikségességi ardnyossagi tesztjét €s ezek alapjan megéllapitja, hogy
a személyes adatok ezen érdekbdl jogszeriien kezelhetdek-e,
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AZ ADATKEZELO ADATAI

Adatkezeld neve: Petdfi Milvelddési Haz Jaszarokszallas
Postai cime: 5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.
E-mail cime: arok.kulturai@gmail.com
Telefonszdma: +3657531062

Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV KA.

Adatvédelmi tisziviseld elérhetbsége: dpotahanganov.hu

AZ ADATKEZELES BEMUTATASA

Az Adatkezeld tevékenységéhez kapcesoloddan polgarjogi szerzbdéseket kit, amely jogviszonyok létrejdttének
és teljesitésének érdekében a szerzddéses partnerei kapesolattartdinak nevét, e-mail cimét és telefonszamat,
mint személyes adatnak mindsiild adatokat a szerz8dések jogszerd teljesitésének érdekében, a felek kbzétti
egylittmitk6dés garantélasa céljabdl kezeli.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogalap alkalmazdsanak a feltétele, hogy az alkalmazisakor az
Adatkezel6 koteles érdekmérlegelési tesztet elvégezni annak megallapitasara, hogy az 4ltala alkalmazni kivant
adatkezelési miivelet esetén az Erintett érdekei és alapveté jogai nem élveznek-e nagyobb védelmet az
adatkezeld jogos érdekével szemben, valamint, hogy az adatkezelési tevékenység folytan az Erintettek jogai
nem sériilnek-e.

Az adatkezelésben érintett személyes adatok kére a szerz6dd fél éltal a szerzbdésben rdgzitett kapcsolattartdi
adatokra korlatozédik, maradéktalanul figyelembe véve és megfelelve az adattakarékossig és a célhoz
kotottség adatvédelmi alapelveinek. Az adatkezelés iddtartama a korlatozott tarolhatosag elvének megfeleléen
a két fél kozotti szerzbdéses jogviszony fennallasiig tart, valamint a kapcsolattartd személynek az adott
szerzodd félnél (akinek az érdekében kapesolattartoként eljar) fennallé jogviszonyéig, illetve ebben a
munkakdrben vald feladatellatasaig.

AZ ADATKEZELO ADATKEZELESHEZ FUZODO JOGOS ERDEKENEK MEGHATAROZASA, LEIRASA

Jelen érdekmérlegelési teszt targyat képezb személyes adatoknak a szerzddéses jogviszony fennéllasa alatt, az
abbol fakadd jogok és kételezettségek gyakorlasanak biztositdsa érdekében rendelkezésre kell allnia, mely

nemcsak az Adatkezelé, de annak szerzidéses partnerének is ugyanolyan mértékii jogos igényébdl é€s
érdekébol fakad.

A Polgari Torvénykanyvrdl szol6 2013, évi V. trvény 6:62. § [Egyiittmitkddési és tajékoztatasi kbtelezettség]
(1) bekezdésében foglaltakra, a felek kotelesek a szerz6déskotési targyalasok alatt, a szerz6dés megkotésénel,
fennallasa alatt és megsziintetése sordn egyiittm{ikddni és tajékoztatni egymdst a szerzOdést érintd lényeges
korilményekrol,

Hivatkozott jogi kotelezettségnek sem az Adatkezeld, sem pedig szerzédéses partnerei nem tudnak
maradéktalanul megfelelni anélkiil, hogy a kapcsolattartasi feladatok elvégzésével megbizott személyeket ne
jeldljenek ki, akiknek a személyes adatai 2 minimélisan sziikséges mértékben kezelésre kell, hogy keriiljenek
emiatt.

Adatkezeld sziikségszeriien kell tehat, hogy kezelje az altala megkotdtt szerzédésben kapcsolattartoként
megjeldlt természetes személyek vonatkozd személyes adatait, ezért a jogos érdeke abban 4ll, hogy a
szerz6dések teljesitése sordn a mdasik szerzédd féllel a kapesolatot megfeleld modon tarthassa, az
egyiittmiikddési kitelezettségét teljesitse.



AZ ERINTETT ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGO JOGAL VEDENDO ERDEKEI

Magyarorszag Alaptorvényének V1. cikk (3) bekezdése érteimében mindenkinek joga van a személyes adatai
védelméhez, igy az Erintettet, mint természetes személyt megilleti az informécids énrendelkezési jog.

Az Erintettnek védelmet élvezd érdeke fiizodik ahhoz, hogy informéacids dnrendelkezési jogat gyakorolhassa,
személyes adatainak kezelésérdl rendelkezhessen, maganszférajat tiszteletben tartsak ¢és az ezeket eldsegitd
jogszabalyok rendelkezései érvényesiiljenck. Kovetkezésképp az Erintetinek alapvetd érdeke, hogy személyes
adataihoz fliz6d6 jogait mindenki tiszteletben tartsa, jogai és szabadsagai korlatozasara csak jogszerii okbél és
mértékben keriilidn sor &s jogai érvényesitése biztositott legyen.

A kapcsolattartasban részt vevé személyek neve, e-mail cime és telefonszama a GDPR 4. cikk 1. pontja
ertelmében személyes adatnak mindsiil, aminek kezelésére csak jogszerii okbol, az Erintett érdekeinek
figyelembevételével keriilhet sor.

Az Info tv. és a GDPR alapjén az Erintett személyes adatai kezelésével dsszefiiggd jogai kiilondsen az
alabbiak:

e az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrd] az adatkezelés megkezdését megeldzden tijékoztatast kapjon
(a tovabbiakban: el6zetes tdjékozddashoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd informacidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog);

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezelé korlitozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozdsahoz valé jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld t6rélje (a tovabbiakban: torléshez vald jog);

¢ jogorvoslathoz valo jog.

AZ ADATKEZELES ERINTETTRE GYAKOROLT HATASAINAK VIZSGALATA

Adatkezeld a szerzOdéses kapesolattartok személyes adatait sajat nyilvantartasi (adatkezel0) rendszerében
kezeli, illetve tarolja, azok megismerhetdvé valnak a szerzbdés teljesitése érdekében annak kezelésére kijeldlt
¢s jogosult munkavallaldi szamara. Tovabbi, esetlegesen harmadik felek a kapcsolattartok személyes adatait
kizardlag akkor ismerhetik meg, ha az adatkezeld rendszerhez, illetve a szerz6dés tartalmahoz vald
hozzaférésiiket torvényi felhatalmazas lehetdvé teszi, példaul barmely, a szerzbdeést érintd hatdsagi vagy peres
eljaras sordn az iigyben eljard hivatalos személyek. A személyes adataihoz hozzaférbk koére ezaltal jol
meghatarozott, korlatozott és megismerhett az Erintett széméra.

A kezelt személyes adatok felhasznalhatosaga szintén korlatozott, gyakorlatilag csak az Erintettel torténd
személyes kapcsolatfelvételt teszi lehet&vé, mas, ettdl eltérs cél elérésére vagy az Erintett szadmara jelentds
erdeksérelem okozasara nem alkalmas.

Tekintettel arra, hogy a személyes adatokat csak korlatozott szamu és csak arra jogosultsiggal rendelkezd
személy ismerheti meg, tovabbda annak okdn, hogy csupdn a minimalis és feltétleniil szikséges adatokra terjed
ki az adatkezelés, kijelenthets, hogy az Krintett jogaira é szabadsigaira irinyulé kockazat
elhanyagothaté mértékii.

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE ES ARANYOSSAGA

Az Frintett személyes adataival valé dnrendelkezéshez valé jogat korlatozza az Adatkezeld jogos érdeke, ez a
jog azonban nem jelent korlatozhatatlan, abszohit jogosultsigot, az adatkezeléshez sziikséges és aranyos
mértékben megengedhetd annak korlatozasa.

Az adatkezelés céljanak eléréséhez a kapesolattarto személyek személyes adatai koziil kizardlag azok keriilnek
kezelésre, amelyek elengedhetetieniil szitkségesek a szerzodés teljesitéséhez, a szerzodo felek egyiittmikddési
kételezettségének megvalositasa érdekében a kapcsolattartds folyamatos biztositdsahoz. A felek kozétti
kommunikacid leghatékonyabban gy garantalhatd, ha a kapesolattartasi feladatot mindkét fél részérdl arra



kijelslt, delegalt személyek latjak el, akiknek személyes adatait emiatt a masik félnek szintén és kélcséndsen
kezelnie sziikséges.

Fentiek alapjan az adatkezelés a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges és arra alkaimas, illetve annak
érdekében aranyos mértékii korlatozast valosit meg az Erintett jogai tekintetében.

AZ ERDEKEK OSSZEVETESE

Az Adatkezeld jogos gazdasagi érdeke, hogy a szerzédés teljesitésének biztositasa céljabdl kapesolattartot
jeldljon ki, annak elérhetdségi adatait a szerz8désben rogzitse, valamint, hogy a masik szerzédd fél
kapcsolattartéjanak személyes adatait kezelje, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés az abban érintettek
emberi méltésagat ne sértse, informacids énrendelkezéshez vald jogukat csak a sziikséges és ardnyos mértékig
korlatozza.

Az Erintett érdeke, hogy személyes adataihoz fiizédé jogait mindenki tiszteletben tartsa, jogai és szabadsagai
korlatozaséra csak jogszerii okbdl és mértékben keriiljén sor, tovabba, hogy azok megfeleld védelmét szamara
az adatkezelést végzd garantélja.

AZ ADATKEZELES SORAN BEEPITETT GARANCIAK, AMELYEK AZ ERINTETT JOGAINAK VEDELMET ES AZ
ARANYOS JOGKORLATOZAST SZOLGALJAK

A GDPR rendelet célja, hogy az Eurdpai Uni6n beliil erdsitse és egységesitse az egyén maganszférahoz fiiz6d6
és a személyes adatok védelméhez valo jogat. A GDPR szamos olyan eldirast és garancialis elemet tartaimaz
a személyes adatok kezelésének jogszerlisége érdekében, melyeket az Adatkezeld tiszteletben tart és az
adatkezelés soran érvényesit.

Az Erintett elézetes tajékoztatasa érdekében az Adatkezeld teljes kor(i, vilagos és kozérthetd tdjékoztatast nynjt
a szerzOdéskotéshez fiiz8d6 kapcsolattartdi személyes adatok kezelésérdl, amelyet a szerzédéskotést
megeldzden a szerzddd partner és altala az Erintett rendelkezésére bocsait.

A tjékoztatas részletes informacidkat tartalmaz a kezelt személyes adatok korérdl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idétartamardl, az adatok felhasznaldsardl, valamint az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérdl és modjardl.

Az Erintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban, Adatkezeld ennek
biztositasa érdekében elérhetdségeit kbzz€ teszi minden Erintett szamaéra.

Az Adatkezel$ az adatkezelés soran az Erintettré] nem gyiijt és nem kezel tovabbi adatokat, kizérélag a
kapcsolattartas megfeleld biztositaséhoz elengedhetetleniil szitkséges, fentiekben felsorolt €s a szerzbdésben
rogzitett személyes adatait.

A szerzbdéses jogviszonyra vonatkozd torvényben eldirt egyiittmikodési és tdjékoztatdsi kotelezettseg
részeként Adatkezeld szerzodéses partnereitdl elvérja, hogy minden, a szerzédést érintd 1ényeges véltozasrol,
igy a kapcsolattartdk személyében tortént esetleges valtozdsrdl iddben tdjékoztatdst kapjon, ezen kotelem
megkotitt szerzédéseiben rogzitésre keriil.

A szerzbdéses partner altal a kapesolattartd személyében bekdvetkezett valtozasrdl torténd jelzeést kvetben
Adatkezeld a kordbbi kapcsolattartd személy adatait a szerz6dések nyilvantartasdra hasznalt adatkezel
rendszerébdl haladéktalanul térli, illetve feliilivja az 0j kapesolattartd adataival, ezaltal biztositva az Erintett
személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fliz0d6 jogat. A szerzbdés papir alapi példanyai esetén pedig a
dokumentum térvényben eldirt kitelezd megdrzési idejébol hatralévd idétartamara a korabbi kapcsolattarto
személyes adatainak a felhasznalasat korlatozza, illetve megtiltja az ahhoz hozzaférésre jogosultak szdmara.

Az adatok helyesbitése, kiegészitése, valamint a jogszabdlyban rigzitett feltételek teljeslilése esetén az
adatkezelés korlatozdsa, mint érintetti jogok gyakorldsdban Adatkezeld maradéktalanul egyiittmilkédik az
Erintettel.

Adatkezelé’: a szelzt')déses kapcsolattarték személyes adatainak elektronikus forméban torténd kezelését

aaaaa

jogosultsagi rendszerrel védett, ahhoz és a rendszerben kezelt adatokhoz kizardlag Adatkezeld erre
feljogositott munkavallaloi férhetnek hozzd azonositdst és hitelesitést kévetéen. A személyes adatok
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kezelésére hasznalt adatkezel (informatikai) rendszerei és eszkdzei védelmérdl az Adatkezeld korszeri, az
ismert kockazatokkal aranyos informatikai biztonsigi megoldédsok alkalmazésaval gondoskodik, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositds vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét.

A szerzbdéses kapcsolattartok személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazd papir alap( adathordozékat
Adatkezeld az Iratkezelési szabalyzata szerint tarolja és kezeli. Az iratokhoz szintén Adatkezeld erre
feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Amennyiben barmely torvényi kotelezettsége miatt az Adatkezeld a szerz6dés tartalmat harmadik felek
szamara megismerhetdvé kell, hogy tegye, azt megeldzden gondoskodik arrdl, hogy az annak teljesitéséhez
nem szitkséges, illetve esetleg idékszben tortént médositasuk miatt elavult kapcsolattarti adatokat abban az
arra legalkalmasabb modon (pl.: kitakaras) felismerhetetlenné tegye.

Fentiek altal az Exintett szimdra biztositott jogainak gyakorlasa, tovibba az adatkezelés és annak hatasa
teljes mértékben elére lathato és kiszamithato.

AZ ERDEKMERLEGELES EREDMENYE

Adatkezeldének egyértelm(l érdeke fiizédik a személyes adatok kezeléséhez, mivel azok az Adatkezeld
milkédése karében megkotott szerzbdések kotelezd elemét képezik, a szerzddéses felek kotelesek
kapesolattartot rendelni a szerzodéses jogviszonnyal keletkezett €s vallalt kitelezettségeik jogszerii teljesitése
érdekében.

A GDPR rendelet 6. cikkének (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott adatkezelési jogalap a személyes adatok
kezelése vonatkozasaban Adatkezeld esetében fenndll.

Az Erintett és az Adatkezeld érdekeinek kapcsan megéllapithaté, hogy az adatkezelés korlatozza ugyan az
Erintett személyes adataival kapecsolatos dnrendelkezéshez vald jogat, de nem sérti azt, illetve nem okoz
szamdra aranytalan mértéki érdeksérelmet,

A személyes adatok kezelése célhoz kotott, a cél elérése més eszkdzzel hatékonyan nem biztosithatd, a ¢él
eléréséhez feltétleniil sziikséges, tovabbd az Adatkezelé az adattakarékossig, pontossdg, korlatozott
tarolhatosag, integritds és bizalmas jelleg, valamint az elszdmoltathatdsdg adatvédelmi alapelveinek
figyelembe vételével és kivetkezetes betartdsaval kezeli a személyes adatokat.

Az adatkezelés az alkalmazandé jogszabalyokkal 8sszhangban, az Erintertjogainak korlatozasa pedig a lehetd
legkisebb mertékben torténik. Az Adatkezeld 4ltal alkalmazott szervezési, technikai és adatbiztonsagi
intézkedések a személyes adatok védelmének a kockéazatokkal aranyos, elvarhatd és megfeleld szintjét
garantaljalk,

Az Erintett szdméra biztositott jogainak gyakorlasa, az Adatkezeld az Erintett jogainak érvényesitéséhez
minden sziikséges és elvarhatd tamogatast biztosit.

Osszegezve megillapithaté, hogy adatkezeléssel osszefiiggésben az Adatkezel$ jogos érdeke fenndll, az
adatkezelés kizardlag sziikséges és ardanyos mértékii korlatozast valosit meg az Erintett jogai
vonatkozasaban, s az Adatkezel6 az adatkezelést jogszeriien, tisztességesen és dtlathaté médon végzi.

Kelt: Jaszarokszallas, 2024. majus 22.



Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
Allaspalyazat kezeléséhez

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy a Petdfi Miivelédési Haz Jaszarokszallas, mint adatkezel® az allaspalyézatra térténd jelentkezeésem
alkalmaval altalam nkéntesen szamdara megkiildott személyes adataimat az informdacids énrendelkezési jogrol
és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény 5.§ (1) bekezdés b), illetve a GDPR' 6. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzéjaruldsom alapjan kezelje?

O a meghirdetett munkakér betéltésének idépontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak befejezéséig),
vagy

O az esetlegesen megliresedd vagy 1j allashelyek betoltése kapesan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcesolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhetdségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim mddositasat, helyesbitését, papir
alapon beldilddtt palyézati anyagom postai uton toriénd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzijarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim tdrlését:

Adatkezel6 neve: Pet6fi Miivelodési Haz Jaszarokszallas
Postai cime: 5123 Jaszérokszallas, Arpad tér 1.
E-mail cime: arok kultura@gmail.com

Telefonszédma: +3657531062

Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: | dpo@hanganov.in

Kelt: Jaszarokszallas, 20 .

Nyilatkozatot tevd (érintett) alairasa

Panaszkezelés, tovabbi jogérvénvesiiés:

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen és biztonsagosan tériénjen. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen
kérdése meriilne fel ezzel kapesolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetoségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiizddd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az
Adatkezels az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat a https://www.naih.hw/ weboldalon kdzzétett mindenkori
elérhetbségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az tigyben soron kiviil
Jjér el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (4llandd lakcim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakeim}, illetve a székhelyiink szerint illetékes torvényszEknél nydjtja-e be keresetét. Az illetékes
térvényszeket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

1 Az Eurdpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személycknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamini a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.
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Kérjiik, hogy jeldtie meg, hogy az Allaspalydzata kapesan megkiildét személyes adatait, illetve dnéletrajzat mennyi ideig orizziik
meg! Ha péidaul egy éven beliil megiresedik vagy 1étrején egy ofyan 1 allashely, amely Onnek megfelelé lehet, akkor ez alapjan
felvessziik Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget vélasztjal Az On dltal meghatdrozott iddpontban toroljuk bekildatt
adatait.



