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Kozigazgatasi szerzédés jéovahagyasarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A T. Képviseld-testiilet a 4/2023. (II.13.) hatarozatdval fogadta el a Jaszarokszallas Varos
Onkorményzataval (a tovdbbiakban: Onkormdnyzat) kotott egyiittmiikddési megallapodast.

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovdbbiakban: Nektv.)
rendelkezik ezen kozigazgatasi szerz6dés megkotésérol.

A Nektv. 80. § (1) bekezdése elbirja, hogy a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal,
amelyik a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat székhelye szerinti helyi &nkormanyzat
onkorményzati hivatali feladatat ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi &nkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nytjt, tovabba
gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol.

Az 6nkorményzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) ahelyi nemzetiségi onkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint,
de legaldbb harminckét 6rdban, az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz szitkséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolédd rezsikoltségek és fenntartasi koltségek
viselése;

b) ahelyi nemzetiségi onkorményzat mitk6déséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testiileti tilések elokészitése, kiilonosen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testiileti tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzékonyvek benyujtasaban vald
kézremilk6dés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) d) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok elltasa;

e) a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasival kapcsolatos
nyilvantartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) f)ajelnyelv és a specialis kommunikaci6s rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) g) az a)-f) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodo kéltségek viselése a
helyi nemzetiségi 6nkorményzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata ksltségeinek
kivételével.

A telepiilési dnkorményzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, a helyiséghasznalatra, a
tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatdsara vonatkozéan kozigazgatasi
szerz6désben megallapodik.

A megallapodést sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést
kiveté harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.



A helyi 6nkorményzat €s a nemzetiségi 6nkorméanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban
rogziti a megallapodas szerinti miik6dési feltételeket.

A megéllapodasban rogziteni kell

a)

b)

d)

a helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a Kkoltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat 6néllé fizetési szdmla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével
és addszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyiittmiikodési kotelezettségeket,
a felelosok konkrét kijelslésével,

a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkorményzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felelésok konkrét kijelslését,

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallaldsanak a szervezeti és mikddési
szabalyzatban meghatdrozott szabélyait, kiilsnosen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
és dokumentacids részletszabalyaival, a belsé ellenérzéssel, valamint az ezeket végzé
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

A helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkorményzat megallapodéasaban rogziteni kell,
hogy a jegyz6 vagy annak —a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja
a helyi 6nkorméanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkorményzat
testiileti illésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi
onkormanyzat miikdését érintden.

Mindezekre tekintettel az egylittmiikodési megallapodas feliilvizsgalatra keriilt, és javaslom az
alabbi hatarozati javaslat megvitatasat és elfogadasat.

Hatarozati javaslat:
........ /2024. (X.14.) hatarozat

Jaszarokszallas Varos Onkormdnyzata és Jaszarokszillis Viros Roma Nemzetiségi

Onkormanyzata kizotti kozigazgatasi szerzédés jovahagyasarol

Jaszérokszallis Varos Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatinak Képvisels-testiilete
Jaszérokszallas Véaros Onkormanyzatival a nemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX.
torvény 80.§-a alapjan kotott egylittmiikodési megallapodast feliilvizsgalta és a hatarozat
melléklete szerinti, az egylittmiikodésiik szabélyairdl sz6lé kozigazgatasi szerzédést
jovahagyja.



A Képviselo-testiilet egyidejiileg felhatalmazza Olah Pal elndkot a kozigazgatasi szerzddés

alairasara.

Felelgs: RNO elnok.
Hataridé: azonnal.

Errél értesiilnek:

1) Jaszéarokszallas Varos Onkormanyzata Helyben
2) Jaszarokszallas Varos Aljegyz6je Helyben

3) Pénziigyi Iroda Helyben

4) Irattér.

Jaszarokszallas, 2024. oktdber 1.
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Kozigazgatasi szerzodés a telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzat
kozott, egyiittmiikodésiik szabalyairol

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 6/C.§ (2) bekezdése és a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-a alapjan Jaszarokszallas Varos
Onkormanyzatinak Képviselé-testillete és  Jaszarokszallas Varos Roma Nemzetiscgi
Onkorméanyzatanak ~ Képviselo-testillete  egyiittmiikodésik ~ szabalyait az  alabbi
megallapodéasban régzitik, mely megallapodas kézigazgatasi szerz6désnek mindsiil.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

a) az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban: Aht.),

b) az éallamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Avr.),

¢) az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet,

d) anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdabbiakban: Nektv.)

figyelembe vételével torténik.

A megallapodas részletesen tartalmazza a telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmitkodését meghatarozé szabalyokat az aldbbiakra vonatkozoan:

a) amiukodési feltételek biztositasa,

b) a koltségvetési hatarozat-tervezet készitése,

c) akoltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak rendje,

d) az allamhaztartas rendszerén beliili informacio szolgaltatas rendje,
e) arendezvények tamogatasa.

I. Fejezet

A MUKODESI FELTETELEK BIZTOSITASA

1. Jaszarokszallas Varos Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Onkormdnyzat) — a Jaszarokszallasi
Polgarmesteri Hivatal tjan — Jaszarokszallas Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata (a
tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat) részére biztositja az onkormanyzati miikddés
személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget ny(jt, tovabba gondoskodik a mikédéssel
kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

2. Az dnkorményzati mitkodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 ¢raban az
onkorményzati feladat ellatasihoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt, az
5123 Jaszarokszallas, Széchenyi u. 1. szam alatt talalhato 1 db helyiség ingyenes
hasznalatdnak biztositasa; a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése,
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b) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa,

c) a testilleti iilések eldkészitése, killondsen a meghivok, az elSterjesztések, valamint a
testiileti iilések jegyzdkonyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtasaban vald
kozremikddés, és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa,

d) a testiileti dontésck ¢és a tisztségviselok dontéseinek elékészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi
feladatok ellatasa,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatdsa,

f) ajelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasa, ¢s

g) afenti pontokban meghatérozott feladatellatashoz kapesolodé koltségeknek —a testiileti
tagok és tisztségviselék telefonhasznalata koltségeinek kivételével — a viselése.

3. Onkorményzati miikodésen értendd a testiileti iiléseken és a kdzmeghallgatason til a
tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatésa, valamint a kotelezé dnkormanyzati feladatok
ellatasat szolgalo rendezvények megtartésa is.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Irodaja vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, dokumentaciokat, a vagyontargy
felvételéhez kapesolodd bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzat eindke biztositja, illetve
szolgéltatja.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozdssal — értékesités €s beszerzes —
osszefliggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas a IV.
fejezetben foglaltak szerint bonyolodik.

6. A leltarozds megszervezése a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak a feladata,
amelyben kozremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

7. A leltarozast évente, illetve minden elnskvaltasnal végre kell hajtani. A Nemzetiségi
Onkorményzat vagyontargyaiért valé feleldsségre a Nektv. vonatkozé rendelkezései az
iranyadoak.

8. Jaszarokszallas Varos Onkormanyzatanak jegyzéje vagy az dltala megbizott, a jegyzdvel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld koztisztviseld az Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak iilésén és azon kiviil is a Nemzetiségi Onkormanyzat miikdését érintden.



II. Fejezet

A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK S ELFOGADASANAK RENDJE

1. A kéltségvetés egyceztetésénck ¢és clfogadasanak rendje

1.1. Az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal pénzigyi 1rodave7etOJe Berndt-Fodor
Magdolna személyében megbizottat jelol ki a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd, a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi,
ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsaval &sszefiiggd
kapcsolattartasra.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési
feladatok ellatasarél az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala gondoskodik. A Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi Irodajanak vezetdje tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnskét a
nemzetiségi onkormanyzati k6ltségvetés készitésére vonatkozd hataridérol.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske — a jegyzével és a Pénziigyi Iroda vezetdjével — a
koltségvetési hatarozat-tervezetet egyezteti, a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd vitas
kérdéseket tisztdzza.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az egyeztetések soran minden, a koltségvetés
Osszeallitdsahoz sziikséges és a rendelkezésére allo informacioval a Polgarmesteri Hivatal
munkajat hatékonyan segiti. Az egyeztetést az adott koltségvetési év januar 25. napjaig kell
lefolytatni.

1.5. Az egyeztetéseket kovetden a Nemzetiségi Onkorményzat kiemelt eldirdnyzatai
meghatarozasra kerlilnek, majd a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15. napjdig; ha a
kozponti koltségvetésrdl szo16 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatdlyba Iépését kovetd 45. napig a tervezetet
benytjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének, amely a koltségvetés
elfogadasardl hatarozatban dént. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az
elnsk — annak elfogadéasatol szamitott 5 napon beliil — megkiildi az Onkorményzat jegyzéjének.

1.6. A Kkoltségvetési hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht. és az Avr. vonatkozd
rendelkezéseiben eloirtakat.

1.7. Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért
Jaszarokszallas Varos Onkormanyzata felelosséggel nem tartozik.

2. A koltségvetési eldiranyzatok mddositasanak rendje

2.1. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, mddositja a
koltségvetésrol szold hatarozatat.



2.2. A koltségvetési hatarozat modositasarol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
— az els6 negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatdaridejéig, december 31-ei
hatallyal dént a mddositas elemi koltségvetésen torténd atvezetése érdekében.

I11. Fejezet

KOLTSEGVETESI INFORMACIO SZOLGALTATAS RENDJE
1. Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol a
kiadott nyomtatvanygarnitura felhasznalasaval — az allamhaztartds pénziigyi informacios
rendszere (KGR- és ASP-rendszer) keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni.

1.2. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja elkésziti a vonatkozé jogszabalyok alapjan, a
nyomtatvanygamitirdk felhasznalasaval, a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete
altal elfogadott hatarozattal egyez6 adattartalommal a nemzetiségi Onkormanyzati
koltségvetésrol a kéltségvetési informaciot.

1.3. A Polgarmesteri Hivatal az el6z6 pont szerint dsszeéllitott koltségvetési informaciot a
koltségvetési hatarozat-tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kovets 30
napon beliil benytjtja a Magyar Allamkincstarhoz (a tovabbiakban: MAK).

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat Gigy fogadja el és errdl informaciot
az Onkormanyzatnak ugy szolgaltat, hogy a koltségvetésével kapcsolatos tajékoztatési
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnak idokozi kéltségvetési jelentést és idokozi mérlegjelentést
kell készitenie.

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja utjan az id6ékozi
koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom honapjarol aprilis 20-ig, azt kovetéen
havonta, a targyhot kévet6 honap 20-ig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési
évet kovetd év februar 05-ig a MAK-nak kiildi meg.

2.3. Az idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetdé honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozé gyorsjelentésként a targynegyedévet kdvetd év februar 05-ig, az éves
jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezoen kell a
MAK-nak megkiildeni.

2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kozremitkddik a jelentések Osszeallitasaban a
vonatkozo részadatok elkészitésével.



2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a jegyzével és a Pénziigyi Iroda vezetdjével — a
zarszamadasi hatarozat-tervezetet egyezteti, majd ezt kovetden az elndk a tervezetet benyujtja
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének tigy, hogy az a Képviselé-testiilet elé
terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a kéltségvetési évet kdvetd 5. honap utolséd
napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadas elfogadasarol a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete hatarozatban dont. A Nemzetiségi Onkormanyzat zarszdmadasi hatarozatét az elnok —
annak elfogadasatol szamitott 5 napon beliil — megkiildi az Onkormanyzat jegyzéjének.

IV. Fejezet

A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS BONYOLITASANAK RENDJE

1. A koltségvetés végrehajtasa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi Irodéja.

1.2. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
cldiranyzatan belill, annak figyelemmel kisérésével, a koltségvetési szervekre vonatkozé
gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett végzi a gazdalkodas feladatait.

2. A kotelezettségvallalas rendje, nyilvantartasi kotelezettségek

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak
cllatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget vallalni (a
tovdabbiakban: kitelezettségvallalas) kizardlag az elntk vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

2.2. A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4ll6 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas — az Avr-ben meghatérozott kivételektd] eltekintve — csak irasban és a
kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

2.3. A kotelezettségvallalasra — valamint a teljesitésigazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre és utalvanyozasra — jogosultak nevét, beosztaséat, a felhatalmazasra jogosito
ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szamat és idOpontjat a gazdalkodasi szabélyzat szerint
vezetett nyilvantartas tartalmazza. A kotelezettségvallaldsra, valamint a teljesitésigazolasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre és utalvanyozasra felhatalmazottakrol késziilt
nyilvantartas folyamatos, naprakész vezetéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irodavezetdje a felelds.

2.4. A Kkotelezettségvallalast kovetdéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormdnyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél, ezaltal a



kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvéantartasba vételérdl.

A nyilvantartés tartalmazza legalabb a kovetkezdket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a koételezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusito  dokumentum
megnevezEsét, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) ajogosult azonositasahoz ¢és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) akotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbdl az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusitdé dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozis Avr. szerinti dokumentuménak azonositasihoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok kdnyvviteli szamlakon torténd elszamoldsanak idépontjait és
a kényvviteli szamlak megnevezését,

i) devizaban fennallé kotelezetiségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak moddosulasai (ideértve az
atériékelést is) 6sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot,
a mérlegfordulonapi arfolyamot, addssagot keletkeztetd tigylet esetén az addssagelemek
szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

j) valtoval kivaltott kitelezettség esetén a valto kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat €s

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A kotelezettségvallalasokrol analitikus nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas céljara az
ASP Gazdalkodasi Szakrendszer Kasper modul szamitogépes programot kell hasznalni. A
nyilvantartds naprakész vezetéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelését végzd
koztisztviseld, Papp Andrea és Pernyészné Siilyi Hajnalka pénztaros a felelds.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat — érvényességét — minden honapot kovetd 15-ig feliil
kell vizsgalni, melynek végrehajtasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelését végzo
koztisztviseld a felelds.

Abban az esetben, ha a kételezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatoan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasdnak
dokumentalasarol és a nyilvantartasban t6rténd feljegyzésérél, melynek elvégzésért a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelését végzd koztisztviseld a felelds.



3. Teljesités igazolasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében teljesités igazolasara jogosult személyeket az elndk
irasban jeloli ki.

4. Utalvanyozas

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésénck vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvdnyozds) kizarolag az elndk vagy az éltala
irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

4.2. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.
4.3. Pénziigyi teljesitésre kizarolag az utalvanyozas utan kertilhet sor.

4.4. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran keresztiil az elnok vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselod kérelmére fizethetd ki, ha az elndk a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzdés, szamla, stb.) bemutatja és
szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéajanak
vezetldjénél jelzi, aki a felvételt engedélyezi.

5. Pénziigyi cllenjegyzés

5.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irod4janak vezetSje vagy az altala irasban kijelolt, a vonatkozo jogszabalyokban el6irt
képesitési feltételekkel rendelkez6, a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld
jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyzés csak az elGirdnyzat és a fedezet meglétének, valamint a
jogszeriiségének ellendrzésére irdnyul.

6. Ervényesités

6.1. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddjanak vezetdje vagy az altala
irasban felhatalmazott, a vonatkoz6 jogszabalyokban eldirt képesitési feltételekkel rendelkezo,
a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartoz6 kéztisztviseld végzi.

6.2. Az érvényesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet meglétét €s azt, hogy a
megeléz6 iigymenetben a hatdlyos Aht., az Avr. és az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet el6irasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.



7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

7.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemeny
tekintetében azonos személy nem lehet.

7.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

7.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja vagy a maga javara latnd el.

8. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatdsaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat az altala — az Onkormanyzat altal valasztott szaimlavezeténél — megnyitott ¢s
forrasai terhére fenntartott 5nallo kéltségvetési szamlan koteles lebonyolitani.

9. A vagyoni és szimviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

9.1. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja biztositja, hogy a szamvitel és analitikai
nyilvantartas sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya
elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételét.

9.2. A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti.

9.3. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabélyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, az Onkorményzat
polgarmestere €s jegyzGje egyiittesen felelsek.

V. Fejezet
BELSO ELLENORZES
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését az Onkormanyzat belsd ellendrzése
keretében, megbizasi szerzodés alapjan az AGT Audit Kift. (székhelye: 1131 Budapest, Mosoly

u. 36-38. 6. lh. 11/6.), személyesen Godény Attila fiiggetlen, a jogszabalyokban eldirt
valamennyi képesitéssel rendelkezé regisztralt belsé ellendr latja el.



2. A belsé ellendr a hivatali szervezettdl teljesen fiiggetlen, ellendrzési feladatain kiviil mas
tevékenység ellatdsaba nem vonhat6 be.

Feladata kiilondsen:

a)
b)
<)
d)
€)

)
g)

h)

D

elemzi, vizsgilja és értékeli a bels6 kontrollrendszer kiépitésének, miikddésének
jogszabalyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelést,

vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenorzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

vizsgalja a rendelkezésre all6 erforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasit €s
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhat6sagat,

rendszeresen ellendrzi a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak, pénziigyi-
szamviteli tevékenységének szabélyozottsagat,

ellendrzi a kdzbeszerzéseket és a palyazatokkal kapcsolatos elszamolasokat,

vizsgalja az allamhaztartason kiviili juttatasok felhasznalasat,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanldsokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési
szerv mitkodése eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockéazati tényezok, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében,

nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

3. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves bels6 ellen6rzési tervben
meghatdrozottak szerint kertil sor.

VI. Fejezet

RENDEZVENYEK TAMOGATASA

1. A Nemzetiségi Onkorményzat altal szervezett rendezvényekhez az onkormanyzatl
épiiletekben és a kozteriileten talalhato helyszint, valamint a szinpadot az Onkormanyzat
téritésmentesen biztositja.

2. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténd, programonkénti elézetes
egyeztetések szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat rendezvényeit, az 4altala szervezett
programokat anyagilag tamogatja (programtamogatas).

VILI. Fejezet

EGYEB SZABALYOK

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamldjanak megnyitdsaért, megsziintetéséert
és adoszam igényléseert a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak vezetdje a felelds, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kozremiiksdésével. A véltozasok pénzintézet, a MAK,



illetve a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé valo bejelentésének hatarideje — ha jogszabdly
masként nem rendelkezik - : a valtozast kovetd 5 nap.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételéért, a véltozasok
torzskonyvi nyilvantartdsban valé dtvezetésének kezdeményezéséért az Onkormanyzat
jegyzbje a felelds, a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének kozremikodésével. Hatarido, ha
jogszabaly masként nem rendelkezik: a valtozast kdvetd 135 nap.

3. A megallapodast sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo tlést
kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani.

4. A jegyz6 a megallapodas vonatkozo jogszabalyok valtozdsa miatti modositasanak
sziikségességét az Onkormdny7atnak és a Nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. Az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a megéllapodast sziikség
esetén hatarozataval modositja.

5. A jelen kézigazgatasi szerzodés alairasaval egyidejiileg az Onkormanyzat 20/2023. (11.09.)

hatarozataval és a Nemzetiségi Onkormanyzat 4/2023. (I1.13.) hatdrozataval jévahagyott, 2023.
februar 13. napjan kelt egyiittmtksdési megallapodas hatalyat veszti.

A kozigazgatasi szerzodést Jaszarokszallas Varos Onkorményzatanak Kepvxselo -testiilete a
.../2024. (X.17.) hatarozataval, Jaszarokszallas Véaros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatanak
Kepwselo -testiilete a .../2024. (X.14.) hatarozataval hagyta jova.

Jaszarokszallas, 2024. oktober ....

......................................................................

Jaszarokszallas Varos Onkormanyzata Jaszarokszallas Varos Roma
Szerz6 11dikéd Nemzetiségi Onkormanyzata
polgarmester Olah Pal

elnsk
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1. melléklet az egyiittmitkidési megallapodashoz
a pénzeszkozok feletti jogosultsagokrol

1.) Kdtelezettségvallaldasra jogosult személyek:

Név Beosztas
1. Olah Pal RNO elnsk
2. Ordig Tiborné RNO elnskhelyettes
2.) Utalvanyozasra jogosult személyck:
Név Beosztas
1. Olih Pl RNO elnok
2. Ordog Tiborné RNO elndkhelyettes
3.) Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek:
Név Beosztas

Bernat-Fodor Magdolna

pénziigyi irodavezetd

Faragé Edina

pénziigyi tigyintézo

4.) Teljesités igazolasdra jogosult személyek:

Név Beosztas
1. Olih Pal RNO elnék
2. Ordog Tiborné RNO elnskhelyettes
3. Olih Erika RNO képviseld
5.) Ervényesitésre jogosult személyek:
Név Beosztas

Bernat-Fodor Magdolna

pénziigyi irodavezetd

Szerzé Maria Magdolna

pénziigyi ligyintéz0

N R

Hajduné Held Timea

humanpolitikai tigyintéz6




