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Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban Info tv.) 30.§ (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja
alapjan Jdszdrokszillis Viros Onkormdinyzatinil (fovdbbiakban Onkormdnyzat) és a
Jaszarokszallisi Polgarmesteri Hivatalnal (fovabbiakban Hivatal) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a kitelezéen kozzéteendé adatok
nyilvianossigra hozatalinak rendjét az alabbiak szerint hatairozom meg:

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabilyzat hatilya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat és a Hivatal:

a) kezelésében lévo kozérdekii adatok, kozérdekbél nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottjainak, Onkormdnyzati tisztségviseldinek és
munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba

b) hataskére é€s illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kozzétételénél,

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran az Info tv. értelmez06 rendelkezései az iranyaddak.
4. A kizérdekii adatok megismerésének dltalinos szabdlyai
Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekii adatot és kdzérdekbol nyilvanos adatot — az Info tv-ben meghatarozott kivételekkel

— erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

5. A kizérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (fovdbbiakban igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, valamint a kzérdekbol nyilvanos adat megismerése irant
a) szdban,
b) irasban vagy

c¢) elektronikus titon

barki igényt nytjthat be.
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A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szé6beli igények benyujtisa
A szébeli igények benyujtasa torténhet:

a) személyesen, a Hivatal titkdrsdgan vagy az igény targya szerint illetékes iroddjaban
(5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.), iigyfélfogadasi idSben,

b) telefonon a kovetkezdé kdzponti telefonszamon: +36-57 / 531-050 vagy barmely mds
hivatali telefonszamon.

5.2.2. rdsbeli igények benyujtisa
Az irasbeli igények benyjtasa torténhet:

a) személyesen, a Hivatal titkarsagan vagy az igény targya szerint illetékes iroddjaban
(5123 Jaszarokszallas, Arpad tér 1.), iigyfélfogadasi idSben,

b) postai Gton, a Hivatalnak cimzett levélben,

¢) faxon, a+36-57/531-053 faxszamon,

d) elektronikus Giton, a titkarsag.ph@jaszarokszallas.hu vagy a
hivatal@jaszarokszallas.hu e-mail cimre kiild6tt levélben. A Hivatal minden
dolgozéja kdételes barmely mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimek
valamelyikére tovabbitani.

Az igénylo kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benytjthatja:

a) az altala irt igénylési formaban vagy
b) a Hivatal altal az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet).

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol a jegyz0, az aljegyz0 vagy az altaluk kijel6lt, az igényelt adatot kezeld iigyintézo
gondoskodik.

5.3.2. A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

a) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan (www.jaszarokszallas.hu) vagy mas
modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

¢) az igényelt adat az Onkormanyzat vagy a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény az Onkormanyzat vagy a Hivatal eljdrasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozoé altalanos tajékoztatassal teljesitheto.



Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést vagy jegyzokonyvet kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat az igénylés targya szerint illetékes bels6é szervezeti egység
vezetdjéhez vagy — ha ez egyértelmiien nem donthetd el — a jegyz6hoz, illetve az aljegyz6hoz
kell kapesolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld dltal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon Kkell eleget tenni. Ha a kért adatot koribban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelélésével is.

5.34. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tdjékoztatassal egyiitt irdasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrol, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezel6 nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tajékoztatd hataridore torténé elkiildése az aljegyzé feladatat
képezi. Az irodavezeték minden hdnap utols6 munkanapjaig kotelesek az aljegyzot
tajékoztatni az altaluk vezetett iroda feladatkérébe tartozo elutasitott kérelmekrol és az
elutasitas indokairol.

5.3.5. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél kiadott masolat
elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak.

5.3.6. A masolat készitéséért, a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kiltségtéritést nem kell
fizetni.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése postai dton torténik, a teljesités postakoltsége nem
hérithato at az adatigénylore.

5.3.7. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.8. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozasdra az Onkormanyzatnal és a
Hivatalndl mindenkor érvényes kiadméanyozasi szabalyok az iranyadoak.



6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. Az Onkorményzat és a Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii
adatokhoz torténdé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kivetden
haladéktalanul torolni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését kioveten az igénylé személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok iranti igény bejelentd
nyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatais
teljesitését kivetden ezt a személyes adatokat tartalmazé részt le kell vilasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A Info tv. szerinti kozzétételi listakon meghatarozott kozérdekii adatokat az
Onkormanyzat honlapjan (www.jaszarokszallas.hu) kell kézzétenni.

7.2. A kozzétételrol és a kozzétett adatok jogszabaly szerinti frissitésérdl dr. Szabé Andrea
aljegyzé — az irodavezetdk kozremiikddésével — gondoskodik, aki teljesiti a kozfeladatot
ellato szerv, mint adatfelelds kozzétételi feladatait, az alabbiak szerint:

a) a kozzétett adatok valtozasa esetén gondoskodik az uj adatok tovabbitdsardl az
adatkozlo fele,

b) az altalanos kozzétételi listaban meghatarozott idokézonként feliilvizsgalja a kozzétett
adatokat, és azok valtozdsa esetén gondoskodik az 10j adatok tovabbitasdrdl az
adatkozlo felé,

c) ellenorzi az altala atadott és a kozzétett kozérdekii adatok egyezOségét,

d) sziikség szerint kezdeményezi a tévesen kozzétett adatok helyesbitését.

7.3. A honlap miikodtetésérl Szerzé Miria Magdolna pénziigyi iigyintéz6, informatikus
gondoskodik, aki ellatja az adatk6zl6 alabbi feladatait:

a) kezeli a honlapot,

b) biztositia a honlap kozérdekii adatok jogszabaly szerinti kozzétételére vald
alkalmassagat,

c) valtoztatas nélkiil kozzéteszi a honlapon a részére atadott kozérdekii adatokat,

d) biztositja az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasat,

e) gondoskodik a részére atadott adatok védelmérdl, biztonsdgi mentésérol, a tévesen
k6zzétett adatok helyesbitésérol,

f) gondoskodik az dtadott és a honlapra feltoltott kozérdekii adatok kozadatkeresd
portalon (www.kozadat.hu) t6rténé megjelentetésérol.



7.4. Az adatfelel6s a kozadatokat elektronikus uton kozzétételre alkalmas (Word, Excel vagy
PDF) formatumban adja &t az adatk6zl6 részére.

7.5. Az adatkozl6 elektronikus uton tajékoztatja az adatfelelést a kozérdekl adatok
kozzétételének megtorténtérol. Az adatfelelos a kozzétételt kovetden ellendrzi az atadott és a
kozzétett adatok egyezOségét.

8. Zaro rendelkezések

Ezen szabalyzat 2017. augusztus 01. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatilyba lépése
napjan folyamatban 1év6 és még el nem biralt tigyekben is alkalmazni kell.

Jaszarokszallas, 2017. julius 17.
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1. melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kitelezoen kizzéteendd adatok nyilvanossiagra hozatalanak rendjérol szolo
szabalyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, leirasa:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-be tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni!):

A kozérdekii adatokat:

[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni,
(] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
(] csak masolat formajaban igénylem és a masolat:
[ papir alapti legyen
[1CD lemez legyen
0 DVD lemez legyen
[0 elektronikus levél legyen, a személyes adatoknal megjel6lt e-mail cimre tovabbitva.

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén):

[ személyesen kivanom atvenni
[] postai uton kérem, a személyes adatoknal megjelolt levelezési cimre postazva.

=]

.......................................

alairas



Ugyintézo tolti ki:

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) AdAkEres IAOPORAL «uive i s i AT e S SRR e ”
b) adatkozlés idOpontja: ......c.ooviiriiiiiiiiiiiiii
¢} ‘ehitasitas eselen az eshiasitas oKas v nsnvmm v
Kelt: ........ S DR —
EH.

ligyintézo alairdsa

T e SERtt s e T s SR s s s ca sl o e,

Kérelmezo tolti ki!

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgailtatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
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